KNIZNI CNY A VYPOZI CNY PORIADOK
MCK - KNIZNICE

KNIZNI CNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pb&sobnog Knizniéného poriadku

. Knizni¢ny poriadok MCK - Kniznice v Malackaclk’élej kniznica), ktorého sas’ou je
VypoZziény poriadok, upravuje vzdjomnétiahy kniznice a jefitate’ov a pouzivatéov.

. KniZnica zabezp# zverejnenie Knizriného a vypoziného poriadku na vidifteom mieste
na vSetkych svojich pracoviskach a www stranke rkici.

. Mestska kniznica v Malackach je univerzalnou vesajkniznicou.
Jej zrialovatd’om je Mestské centrum kultary Malacky. KniZznicasjeéag’ou: Mestského
centra kultiry Malacky.

. Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom Ri@ido-informanych sluzieb {alej
sluzieb) a informénych technoldgii zabezpeva slobodny pristup k informaciam Sirenym
na vSetkych druhoch nd@siv vratane miestnych a regionalnych informaciiegotv ramci
kniZznicného systému regionu koordindy@dudova, ochraiova’ a spristupova’ univerzalny
kniznicny fond a organizovakultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zavaznog’ Knizniéného poriadku

. Knizni¢ny poriadok je zavazny pre vSetky pracoviska kmignKniznica poskytuje
vypozine, inform&né, bibliografické, internetové a reprografické&éiy na tychto
pracoviskach: MCK -KnizZnica , Zdhoracka 1919, 9@IMalacky v oddeleniach:

« oddelenie beletrie a sp@ensko-vednej literatlry
« oddelenie pre deti a mladez

- Studowia

. Citaren

« internetova Studaia



2. Vypoziiny ¢as

KniZznica MCK Malacky |

Pondelok| 10.00 h. —18.00 h.
Utorok 10.00 h. —18.00 h.
Streda 10.00 h. —18.00 h.
Stvrtok | 10.00 h. —18.00 h.
Piatok 10.00 h. — 18.00 h.
Sobota 9.00 h. —12.00 h.

Clanok 3
Knizni ény fond

1. Knizni¢ny fond knizZnice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokunyemaudiovizualne dokumenty
b) Sekundarny fond: katalogy (klasické), on-line kagalbibliografie, databazy
v elektronickej forme
2. Fondy, katalogy a zariadenia kniZznice su majetko@K\Walacky
Kazdycitate’ a pouzivatekniZnice je povinny ich chrafiea nesmie ich poskodzaiia

Clanok 4
Sluzby kniznice

. KniZnica poskytuje zakladné a Specialne sluzbgkladné sluzby s bezplatné. Specialne
sluzby sa mézu poskytotzaa uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je priloKaiZni¢ného
a vypozéneho poriadku.

. Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozineé sluzby prezemé (v kniznici)

- vypozikneé sluzby abse&né (mimo priestorov kniznice)

- predlZovanie (prolongacia) vypahiej lehoty vypoiianych knizninych dokumentov

. Speciélne sluzby kniZnice su:

- rezervovanie pozadovanych knigmych dokumentov

- zabezpeenie pristupu k externym infor@ym zdrojom / internet/
- reprografické sluzby

- spristupovanie elektronickych vzdeldvacich programov.

. Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnychqgmisych alebo telefonickych poziadaviek
Citatelov a pouzivatéov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou poStou
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypay poriadok.

. Kniznica m6Zze diferencovavoje sluzby na zéklade kategorizastate’ov a pouzivatiov
pod’a veku, vzdelania a profesného zamerania.



Clanok 5
Pristupnost’ kniznice

1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobezpéistupuiitate’ov a pouzivatéov ku
kniZznicnym dokumentom a informaciam bez’atiu na ich politickd, narodnostnu,
naboZensku a rasovu prislushos

2. Citatel a pouzivatkniznice ma na zéklade platnétitate’ského preukazu pristup do
vSetkychcitate’skych priestorov kniznice.

3. Zdravotne znevyhodnenytitate’'om a pouzivat®m sa poskytovanie sluZieb realizuje
primeranym spdsobom s k#dom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti¢itatela kniznice

1. Citate’ méa na zaklade platnékitate’ského preukazu pravo vyuzivsluzby vietkych
oddeleni kniZnice a jej pobiek.

2. Citatel je povinny dodrziavaKnizni¢ny poriadok a zachovavg@okyny pracovnikov
kniznice.

3. Citate je povinny odlo#i si tadky a kabéat na vyhradenom mieste. Vo v3etkych
priestoroch je povinny zachovéviacho, poriadok &istotu.

4. Vstup do kniznice nie je povolerjtate’ovi a ndvstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

5. V priestoroch kniznice je zakdzané konzumbojedllo, alkohol a fajit.

6. V priestoroch kniznice sa zakazuje poufZiwaobilné telefony. Pouzivanie vliastnych
pacitacov je dovolené po suhlase sluzbukonajliceho prakavni

7. Z prava vyuzivésluzby kniznice je vyleenyc¢itatel’, ktory trpi ndkazlivou chorobou
acitatel’, ktory pre mimoriadne zgestenie odevu méze Bystatnynxitate’'om na
obtiaz.

8. Ak pouzivaté tieto ustanovenia nedodrzZiava, mdzeé bdgcasne alebo Uplne zbaveny
prava pouZzivasluzby kniZznice. Tym nie je zbaveny povinnosti raalit’ kniznici
spbésobenu Skodu.

9. Citatel ma pravo podavaistne i pisomne pripomienky, podnety, navrhya#sosti
k praci kniznice. 8aznosti vybavuje riaditeMestského centra kultiry Malacky v sulade
so zakonong. 152/1998 Z.z. otaznostiach.



Clanok 7
Registracia¢itatela

. Citatelom kniZnice sa moze sta

a) Kazdy olgan Slovenskej republiky, ktory méze kniZznicu osobhaeStevové

b) Prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k traaliéalebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechdnyfisko v sidle alebo Uzemnej
posobnosti kniznice.

. Ob¢an sa stanétate’om kniznice vydaninditate’'ského preukazu. Podpisanditate’skej
prihlasky citate’ vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych Odajaarové sa zavazuje,
Ze bude pini ustanovenia tohto Knizémého poriadku.

. Pouzivatéom kniznice sa mbze stabcan, ktory nie je registrovanyuitate’om kniznice a
poZziada o niektoru zo sluzieb, ktoré nevyZadujaloaeniecitate’ského preukazu:

- navsteva internetu
- telefonické poskytovanie inform@cii.

. Kniznica sa zavazuje dodrziavaakon¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

KniZnica oboznanitiitate’a pri zapise s Knizanym a vypozinym poriadkom.

Clanok 8
Citatel’sky preukaz

. Citate’sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozenéiabskeho preukazu, ktory nemozno
nahradi Ziadnym inym dokladom.
U os6b od 15 do 18 rokov sa vyZaduje aj potvrdesd@&ov o prevzati hmotnej
zodpovednosti.
U deti do 15 rokov sétate’sky preukaz vystavuje po podpisaitate’skej prinlasky
rodicom alebo zdkonnym zastupcom.

b) Obtanom iného Statu po predlozeni povolenia k poby@lovenskej republike alebo
cestovného pasu.

c) Pravnym osobam po vyplnetitate’skej prihlaSky podpisanej oprdvnenym pracovnikom.

. Platnos citate’'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zakladdgaenia dokladov
uvedenych v bode 1.

. Za vystavenie a obnovenigate’'skeho preukazu platitate’ registr&ny poplatok, ktorého
vySku ukuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Kidhého a vypoZného
poriadku.



. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivaej sluzby zanika:

a) odhlasenintitate’a

b) neobnoveninglenstva v novom kalendarnom roku

c) hrubym porusenim Kniztéiného a vypoziného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sp6sobend Skodu $emom termine.

Po zanikwlenstva sa registéaé poplatky nevracaju.

. Citatef', ktorému bolo odobraté pravo vyuziveluzby kniznice pre hrubé porusenie
KniZni¢ného a vypoziného poriadku a nevyrovnanie zavazkoxivamiznici v stanovenom
termine, sa nemoZe stanovu jejcitate’om. Pravo vyuzivasluzby kniznice méze Ity
Citate’ovi odobraté na dity ¢as i z hygienickych dévodov.

. Citate’sky preukaz je doklad, ktory optigyje Sitatela vyuziva vietky sluzby kniZnice.

Je neprenosny. MdZe ho pouzivaa citate’, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice ma pravo kedykegek si vyZiadé oktiansky preukazitate’a na overenie jeho
totoznosti.

. Za zneuzitigitate’'ského preukazu zodpoveda jeho dizigtratucitate’'ského preukazu je
Citatel’ povinny ihne’ oznamf’ kniznici. Novycitate’sky preukaz sa vystavuje po predlozeni
dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie novétade’'ského preukazu zaplattate’
stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb dgpkogv tohto Kniznéného a

vypoziiného poriadku.

. Citatel’ je povinny bezodkladne ozn&hkiniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
okcianskeho preukazu. Ak je kniznica nutena tieto é@dé&g’ova’ samagitatel’ hradi vSetky
s tym spojené naklady.

VYPOZI CNY PORIADOK
Clanok 9
Druhy vypozZi¢iek

. Kniznica poskytuje vypozky kniznicnych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi noaZami, metodikou vypoZnych
sluzieb a poziadavkami na ochranu kniagho fondu.

. Knizni¢né dokumenty sa paZavaju absetne (mimo budovy kniZnice) alebo prezan (v
¢itarni a v Studovniach).

. VypoZiciavanie knizninych dokumentov je zavazkovym pravnym’azom.
. O poztiavani jednotlivych knizrinych dokumentov rozhoduje kniZznica v sulade s posia

kniznice, s potrebou ochrany kniZnych fondov a s prihliadnutim na vékate’a. Preto
md&ze obmedripozitiavanie niektorycttasti kniznéného fondu.



Absegine sa nepotéiavaju tieto knizniné dokumenty:

kniznicny dokumenty potrebné pre dennu prevadzku kniZziaeadené do pritkovych
fondov)

kniznicné dokumenty zaradené do fondov Studowtiiéani

kniZnicné dokumenty, ktorych padavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (faSistickd, rasisticka a pod.)

aktualnetisla novin a&asopisov mesiaca v aktualnom roku

Prezetne sa poZiavaju:
— knihy zaradené do pri¢nej kniZnice
— knizni¢né dokumenty zaradené do fondov Studovni
— posledn&isla novin a&asopisov

. Na poziiavanie knizntnych dokumentov sa vahuju prisluSné ustanovenia
Oktianskeho zakonnika o pgivani veci.

Clanok 10
Zéasady vypoZztiavania

. Kniznica pozéiavacitate’ovi kniznicny dokument iba po predloZeni platnétitate’ského
preukazu.

. VypoZziciavanie knizninych dokumentov je zavazkovym pravnyntazom itatel’ je
povinny chrani fondy a majetok kniznice pred poskodenim. Za pdékee sa povazuje aj
vystrihovanie, podiarkovanie textu a inym spésobom znehodnotenie Zigpaych
dokumentov.

. Vypozicany kniznény dokument si mozé&tate rezervovd. Ak ten isty knizntny dokument
Ziada viacitate’ov, ich poradie sa stanovuje gadporadia, v akom knizémy dokument
poziadali. Kniznica upovedonditate’a o rezervovanom dokumente pisomne, e-mailom alebo
telefonicky. Ak sicitate’ do 14 dni rezervované kniZné dokumenty neprevezme, straca
narok na ich prednostné p&dnie.

. Citatel’ si mdZe naraz abs@re vypozéat najviac 5 knizninych dokumentov a z toho 2
novo zakupené knihy.

. Vypozicna lehota knizriného dokumentu pri absarom poZéiavani je 30 dni. KniZnica
moZe v pripade potreby poziadavratenie knizriného dokumentu pred uplynutim
vypoziénej lehoty.

. Vypoziénl lehotu mozno pré#it, ak o tocitate’ poziada pred jej uplynutim.,

. PredZenie vypozinej lehoty nie je mozné ak:

a, m&itate’ priestupky (ndas nevratené vypaiy, nezaplatené upomienky)

b, kniznény dokument si rezervoval iny pouZivite

. PredZenie vypo#inej lehoty sa povaZuje za novi vypidi.



Clanok 11
Evidencia vypoZztiek

. Kniznica vedie evidenciu vypazanych knizntnych dokumentov tak, aby bola zéena
preukazaténog’ ich vypoztania konkrétnemtitate’ovi a zabezp#ena ochrana knizémého
fondu.

. Evidencia vypozianych knizntnych dokumentov sa vykonava:
— elektronicky v databaze automatizovaného vyfodio systému

. Prevzatie vypozky potvrdicitate’ svojim podpisom na vyttenu vypozinu potvrdenku
. KniZnica potvrdicitatelovi vratenie vypozianého knizniného dokumentu vytégnim
potvrdenky o navrate vypa@nych knizntnych dokumentov
Clanok 12
Rucéenieitatela za vypozéany dokument
. Citatel’ je povinny:

a) Privypoztani si kniznény dokument prezriea vSetky nedostatky ihdeohlast’

kniznici. Ak tak neurobi, nesie zodpovedtiaa vSetky neskor zistené poSkodenia a musi

uhradt’ kniznici naklady na opravu dokumentu.
b) Citate’ za vypozéany kniznény dokument prebera majetkovi zodpovednos
c) Citate’ nesmie vypoZiané knizniné dokumenty poziava’ inym osobam.
d) Vratit vypozicany kniznény dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoztiek

Ak citatel’ vrati kniznieny dokument po stanovenej vyp&iej lehote, je povinny zaplati
poplatok za oneskorenie bez'au na to¢i bolo vratenie knizriného dokumentu
upominané alebo nie. Kniznica vy&igatelovi o zaplateni poplatku doklad.
Kniznica posiel&itate’ovi sériu upomienokl, 2, Fovinnogou kniznice je zasielanie
len riaditd’'skej upomienky, po ktorych nasleduje pokus o zmied poslanim predsudnej
upomienky. Po zaslani prvej upomienky éitate’ az do vyrovnania si zavazkovdro
kniZnici poskytovaniel’alSich sluzieb pozastavené.
Ak citate’ nevrati kniznény dokument ani po pokuse o zmier, bude kniZnicadtya’ jeho
nahradu prostrednictvom sudu. Pri stdnom vymahawli kSetky nakladyitatel’, resp. jeho

z&konny zastupca.

Ak ¢citatel’ nevrétil knihy preto, Ze kniznica bola dlhodobévepaena, pokuty sa nevyberaju.



Clanok 14
Straty a ndhrady

. Citatef je povinny bezodkladne oznahkiniZnici poskodenie alebo stratu knigmého
dokumentu a do stanovenej lehoty naht&#iodu v zmysle prislusnych ustanoveniliaog
421 Z. z. Obianskeho zakonnika.

. O poskodeni, zieni alebo strate knizného dokumentu sa spisuje zaznamésnim,
dokedy a akym spdsobom &tatd’ zavazuje knizriiny dokument nahradico potvrdzuje
svojim podpisom.(pd cennika sluzieb)

. KniZnica poZaduje nahradenie Skody niektorou httydoriem:

a) dodanim vytléku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) nahradenim knizdhého dokumentu képiou strateného alebo poSkodeamd@tomentu.
Zhotovenie képie m6ze urabi kniZnica, préom citate’ hradi vSetky s tym spojené
néklady vratane nakladov na véazbu

¢) nahradenim knizgného dokumentu inym dokumentom fadozhodnutia kniZnice

d) financnou Uhradou za nevrateny kni@my dokument - uvedené v cenniku

. O sp6sobe nahrady nevrateného alebo poskodenéhucki@ho dokumentu rozhoduje

kniznica. Ak citate’ v stanovenej lehote nenahradi spdsobenu Skodinikaisi uplatuje
voci nemu svoje naroky na sude.

PORIADOK STUDOVNI A CITARNI
Clanok 15
Poriadok Studovni

1. Pristup do Studovne a multimedialnej Studovne jofBny len s platnynditate’'skym
preukazom.

2. Citatelia st povinni zachové¥gicho a poriadok a riatlisa pokynmi pracovnikov
Studovne.

3. V priestoroch Studovni nie je moZzné konzumbjeallo a napoje a pouzitzanobilny
telefon.



Clanok 16
Poriadok éitarne

1. Vstup docitarne je povoleny len s platny&itate’skym preukazom alebo jednorazovo po
zaplateni stanoveného poplatku.
2. Kazdy navstevnikitarne je povinny vyplini ndvstevny listok a vyzga’ nanom vSetky
tituly a paiet exemplarov Studovanych periodik alebo inych mkidizych dokumentov.
Pri odchode odovzda navstevny listok pracovnikonzhice.
3. Navstevnilgitarne sa svojim podpisom zavéazuje dodrZiekaiznicny a vypoziny
poriadok a zaobchadZa periodikami tak, aby ich neposkodil.
4. Periodika sa pogiavaju:
o prezerne - poslednéislo periodika
o absexine - starSie periodika najviac na dobu 1 mesiac.
5. Pri strate alebo poSkodetiiate’ uhradi plna cenu periodika.

Clanok 17
Prava a povinnosti pouzivat#a v Studovni a¢itarni
1. KniZnica poskytuje svoje sluzby v tychto Studovhiacitamach :
2. Pouzivaté ma v Studovni pravo vyuziva
- fond Studovne na prezéme Stadium

- vyuziva’ sluzby internetu

3. Pouzivaté je povinny pri prichode a odchode zo Studovnelp&itisluzbukonajucemu
pracovnikovi vlastné dokumenty a knizmé dokumenty prinesené z inych oddeleni kniznice.

4. Citatel ma pravo vyuzivdjedno pracovné miesto. Ak st vSetky miesta obs@dem
uvol’nené miesto pika vo vypozénych priestoroch kniznice.

5. Ak macitate’ prinesendu literaturu, ktoru chce v Studovni Staipwhlasi to pracovnikovi
Studovne.

6. Do kniznicnych dokumentov z fondu Studovne sa nesmt'rbibidne zasahy a nesmu sa
Ziadnym sposobom posSkodzavaAk je citate pristinnuty pri poskodzovani knizimého
dokumentu, musi nahradékodu potla rozsahu poSkodenia.

7. V priestoroch Studovne kniZnica sprisiue ¢itate’'om knizntné dokumenty wené len na
prezerné Studium.

8. Citatel’ si mdze dopredu rezervavpozadovany knizghy dokument na dohodnuéas. Pri
nedodrzani terminu sa objednavka rusi.

9. Citate mdZe podanavrh na doplnenie fondu Studovne alétv@rne o konkrétny dokument.

10.Pouzivaté je povinny pred odchodom zo Studovne odigiouzité knizniné dokumenty na
miesto, pripadne ich vrétsluzbukonajucemu pracovnikovi.



Zavereéné ustanovenia

. Prilohou Kniznéného a vypoZiného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, kigrgava
a upravuije riaditékniznice.

. Vynimky z KniZzniéného a vypoziného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povoli
riaditel’ kniznice alebo nim povereny pracovnik.

. Rusi sa predchadzajuci KniZniy a vypozény poriadok z 2. 1. 2009

. Tento Kniznény a vypoZzény poriadok nadobuda platrtoa (innog’ dna 14. 1. 2013

Riaditd’ MCK Malacky
Mgr. Jana Zetkova
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