Piilloha k Pokynu &. 07: Udélovdni souhlast se zpracovdnim OU (&l. 7, 8), Sdéleni a postupy pro
vykon prdv subjektu udajo (€l. 12, 13, 14)

Z&sady ochrany a zpracovdni OU - vefejnd listina

Ucel, cil a rozsah éinnosti

Timto dokumentem se organizace (spravce OU) zavazuje uplatnit a dodriovat nize vyjmenované
zasady s ohledem na nafizeni Evropského parlamentu a Rady &. 2016/679, obecné nafizeni o
ochrané osobnich Udajd (,Obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajl") vuéi subjektu Odaju (vUEi
zaméstnancum, dodavatelUm a zdkaznikum).

Popis zasad, které organizace dodrivje

Organizace [Ndzev organizace], zaloZzend a existujici podle prava Ceské republiky, se sidlem [Sidlo
organizace], IC [IC organizace], zapsand v obchodnim rejstiiku vedeném [Pfislusny soud], oddil
[Sekce oddilu], viozka [Cislo viozky], je pii zpracovdni osobnich Udaju vdazdna nasledujicimi
zasadami:

Transparentnost a férovost
e Zaqjistuieme, Ze viechny informace a viechna sdéleni, tykajici se zpracovdni téchto
osobnich Udajd, jsou snadno piistupné a srozumiteiné a poddvané za pouziti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostredkd

Omezeni GCelem
e OU shromazdujeme jen pro relevantni U&ely (konkrétni, jednozna&né, oprdvnéné -legitimni).
e OU nezpracovdavdme zpUsobem, ktery je s t&mito U&ely v rozporu.
e V pripadé zmény Ucelu:
. sledujeme vazbu mezi UCely a okolnosti, za nichz byly osobni Udaje
shromdzdény,
. sledujeme povahu osobnich Udajd (zda jsou zpracovavdny zvl&stni
kategorie),
. sleduieme a minimalizuieme moiné dusledky zamysleného dalsiho
zpracovani pro subjekty Udajo,
. zqijistujeme existenci vhodnych zaruk (napf. Sifrovdni nebo pseudonymizace).

Minimalizace 0daju po nezbytnou dobu
e Pfi zpracovani OU dodr7ujeme a uplatfivjeme: pfimé&fenost, relevantnost a omezeni na
nezbytny rozsah ve vztahu k U&elu, pro ktery OU zpracovavdme.
e Vidy posuzuijeme, zda zdsah do prdv subjektu Udajl, ke kterému v disledku zpracovani
dojde je:
. pfiméreny,
. legitimni vzhledem k U&elu zpracovdvani.
o UkdzZe-li se, Ze zpracovdvdni konkrétniho osobniho Udaje k urCitému Ucelu
je nadbytec¢né, nebo neni takové zpracovavani OU v souladu s GDPR, takové OU
nezpracovdavdme.

Presnost
e Ipracovdavané OU uchovdavdme vidy presné a dle potfeby aktualizované.
e Zabezpedujeme, 7e ty OU, které jsou nepresné, jsou bezodkladné& vymazdny nebo
opraveny:
. phiimdme  veskerd rozumnd opatfeni, aby OU, které jsou nepresné
s prihlédnutim k Ucellm, pro které je zpracovdvdme, byly bezodkladné
vymazdny nebo opraveny.
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Integrita a duvérnost
e Deklarujeme, 7e zpUsob zpracovani OU zaijisti ndleZité zabezpe&eni osobnich Udajl, véetné
jejich ochrany, pomoci vhodnych technickych nebo organizaénich opatfeni pred:
. neopravnénym Ci protipravnim zpracovdnim a pred
. ndhodnou ztrdtou, zniCenim nebo poskozenim (,integrita a ddvérnost*).

Odpovédnost spravce 0daju
e Jako spravce OU se prihlaiujeme k odpovédnosti za:
. zpracovavdani OU v souladu se zdsadami GDPR a jsme schopni tento soulad
také prokdzat.
e Pokud budeme (spravce OU) zpracovdvat osobni Udaje prostfednictvim tfeti osoby —
zpracovatele, je tento:
. oprdvnén zpracovavat osobni Udaje pouze na zdkladé pokynl nés (sprdvce
0U), s vyjimkou pfipady, kdy je to vyzadovdno uniinim prdvem nebo prdvem
Clenského statu (napt. Policie CR nebo OLAF).

Prava subjektd 0daju (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici)
e Pfiimdme (spravce OU) takovd vhodnd opatieni, aby subjektdm Udajd (zamé&stnancim,
dodavatellm, zdkaznikim):

. byly poskytnuty veskeré informace ziskané od subjektu Udajl,

. byla uc¢inéna veskerd sdéleni v souladu s pravy subjektd Udajo,

= ato:

o stru€énym, transparentnim, srozumitelnym a snadno pfistupnym
zpUsobem,
o za pouiziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostiedkd.
e Informace poskytneme pisemné nebo jinymi prostfedky — napriklad v elektronické formé (ve
vhodnych pripadech).
e Jako spréavce Udajl poskytneme subjektu Udajd na jeho Z&dost informace o prijatych
opatfenich, a to:

. bez zbytecného odkladu - do 1 mésice (IhUtu je moZné prodlouZit
o dalsi 2 mésice - po informovdni subjektu 0dajl s dUvody
o prodlouzeni).

e Informace a veskerd sdéleni poskytujeme bezplatné:

. jsou-li v3ak zddosti podané subjektem Udajl zievné nedivodné nebo
nepiimérené, &i se opakuji), mize spravce Udajl uloZit prfiméfeny poplatek
zohlednujici administrativni ndklady nelbbo odmitnout zddosti vyhovét (zievnou
neddvodnost nebo nepiimérenost zadosti doklddd spravee Udajo).

Pravo subjektu Gdaji na piistup k OU

e Subjekt Udajd (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici) md pravo zskat od spréavce OU
potvrzeni, zda osobni Udaje, které se ho tykdji, jsou &i nejsou zpracovdvdny, a pokud je
tomu tak, mé préavo ziskat piistup k t€mto osobnim Udajim a k ndsledujicim informacim:

= (Cely zpracovdni a kategorie dotcenych osobnich Udajd,

= piijemci nebo kategorie pfijemcu,

=  pldnovand doba, po kterou jsou osobni Udaje uloZzeny nebo kritéria
k urceni,

= informace o zdroji osobnich Udajl, pokud nejsou ziskdny od subjektu Udajd,

= informaci, zda dochdzi k automatizovanému rozhodovdani véetné profilovdni.

e Subjekt UdajU (zamé&stnanci, dodavatelé, zdkaznici) md pravo pozadovat od spravce OU
opravu nebo vymaz nebo omezeni jejich zpracovdani anebo vznést ndmitku proti tomuto
zpracovdni.

e Subjekt Udajd (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici) md prdvo podat stiznost
u dozorového Uradu.

e Zavazujeme se (sprdvce Udajd) poskytnout kopii zpracovévanych osobnich Udajd subjektu
Udajd (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici). Za dalsi kopie na Zddost poskytnuti Udajo
UCtujeme piiméreny poplatek na zdkladé administrativnich ndkladd.
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e Informace poskytujeme v takové formé, v jaké byla ucinéna zddost, pokud subjekt Udajl
nepozddd o jiny zpUsob.

e Pokud se osobni Udaje preddvaji do ftreti zemé& nebo mezindrodni organizaci,
ma& prdvo byt subjekt Udajd informovdn o vhodnych zdrukdch.

Pravo na opravu OU
e Jsme si védomi (sprdvce Udaju), Zze subjekt qujCJ (zaméstnanci, dodavatele, zdkaznici) ma
pravo (bez zbytecného odkladu) na opravu OU a doplnéni OU.

Pravo na vymaz OU
e Jsme si védomi (sprdvce Udaju), Ze subjekt Udajd (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici) mé
privo  (bez zbyteéného odkladu) na vymaz OU a sprdvce  UdajU
md& povinnost tak ucinit, pokud zejména:
. osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro Ucely, pro které byly shromd&zdény,
. subjekt 0dajl (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici) odvold souhlas
se zpracovdanim,
. subjekt Udaj0 vznese ndmitky proti zpracovani,
. osobni Udaje byly zpracovdny protiprdvné,
. Z prdavni povinnosti.

Pravo subjektu Gdajl na omezeni zpracovani OU
e Subjekt Udajd (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici) md prdvo na to, aby sprdvce Udajd
omerzil zpracovdni, v kterémkoli z t&chto pfipadu:

. subjekt Udajl popird presnost osobnich Uda;ju,

- zpracovani je protipravni a subjekt Udajl odmitd vymaz osobnich Udajd a
74dd misto toho 0 omezeni jejich pouiiti,

. sprdvce Udaoju jiZz osobni Udaje nepotfebuje pro Gcely zpracovani,
ale subjekt Udajl je pozaduje pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich
ndrokdy,

- subjekt Udaju vznesl ndmitku proti zpracovéni, dokud nebude ovéfeno, zda
opravnéné divody sprdvce Udaji prevazuji nad oprdvnénymi divody
subjektu Udajo,

e OU mohou byt jen ulozeny, ledaze:

. jsou zpracovdny pouze se souhlasem subjektu Udajl, nebo z divodu urcenti,
vykonu nebo obhajoby prdvnich ndrokd, z ddvodu ochrany prév jiné fyzické
nebo pravnické osoby nebo z divodd dilezitého vefejného zdjmu Unie nebo
nékterého clenského statu.

e Subjekt Udajl (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici), ktery dosdhl omezeni zpracovani, je
sprdvcem predem upozornén na to, ze bude omezeni zpracovdni zruseno.

Pravo na prenositelnost ou
e Subjekt Udajd (zaméstnanec, dodavatel, zdkaznik) md& pravo zskat  OU,
které se ho tykaji a jez poskytl sprévci Udajo, a to:
- ziskat ve strukturovaném, béiné pouzivaném a strojové Citelném formdatu,
. pravo predat tyto Udaje jinému sprdvci Udaju, a to v pfipadé, zZe:
o je zpracovdni zaloZzeno na souhlasu nebo na smlouvé a zdroven se
zpracovdani provddi automatizované,
o pravo na to, aby OU byly pfeddny pfimo jednim sprdvcem sprdvci
0dajl drunému, je-li to technicky proveditelné,
o vykonem prdva na prenositelnost neni dotceno prdvo byt zapomenut:
. toto prdvo se neuplatni na zpracovdni nezbytné
pro spinéni Ukolu provadéného ve verejném zdjmu nebo pfi
vykonu verejné moci, kterym je sprévce Udajl povéren.
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Pravo subjektu Gdaju vznést namitku
e Subjekt UdajU (zaméstnanec, dodavatel, zdkaznik) md z dOvodud tykajicich se jeho konkrétni
situace (a v pfipadé pfimého marketingu kdykoli) prédvo vznést ndmitku proti zpracovani
svych osobnich Udajl. Pokud nejsou ddny zavaziné opravnéné divody pro zpracovani:
. v oprdvnéném zdajmu,
. ve vefejném zdjmu,
. vykonu vefejné moci.

Pravo subjektu 0daju (zaméstnavatel, zakaznik, dodavatel) podat stiznost
e Kazdy subjekt Udaji md prdvo podat stiznost dozorovému Ufadu v Evropské unii, pokud se
domnivd, ze zpracovdnim jeho osobnich Udajl je porusen Zakon o ochrané osobnich Udajd
a/nebo obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajl. Mistné pfislusSnym dozorovym Ufadem v
Ceské republice je Ufad pro ochranu osobnich Udajd, se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00
Praha 7, www.uoou.cz.
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