MEKS TRAKONICE

Nase znacka: 4/2016 Vyftizuje: Petrikova Datum:
Tel: 723415390 17.06.2016

Vyzva k podini nabidky
na realizaci verejné zakazky malého rozsahu

JUCETNI SLUZBY PRO MESTSKE KULTURNI STREDISKO STRAKONICE

Méstské kulturni stiedisko Strakonice jako zadavatel, vyhlaSuje v souladu s Pravidly
pro zadivini vefejnych zakazek v podminkich mésta Strakonice a v souladu
s usnesenim Rady mésta Strakonice ¢. 2272/2016 ( 53/8a) ze dne 15. 06. 2016 vyzvu
k podini nabidky na realizaci veiejné zakazky malého rozsahu:

,UCETNI SLUZBY PRO MESTSKE KULTURNI STREDISKO STRAKONICE“

1. Zadavatel zakazky

Méstské kulturni stiedisko Strakonice

sidlo: Mirova 831, 386 01 Strakonice

zastoupeng: feditelem FrantiSkem Christelbauerem

IC 00367869, DIC CZ00367869

bankovni spojeni: CSOB a.s. pob. Strakonice ¢.1. 1768185/0300
tel: 383 311 530

kontaktni osoba

ve vécech technickych: Christelbauer Frantisek - 602 449 669

ve veécech organizacnich: Petiikova Somna— 723 415 390



2. Predmét zakazky /Vymezeni plnéni zakazky/

Pfedmétem plnéni vefejné zakézky jsou UCETNiI SLUZBY PRO MESTSKE
KULTURNI STREDISKO STRAKONICE

Kompletni vedeni finanéniho a mzdového ucetnictvi pro Méstské kulturni stiedisko
Strakonice

Popis pfedmétu zakazky :

KOMPLETNi VEDENi FINANCNIHO A MZDOVEHO UCETNICTVI, VCETNE
VSECH AGEND S TIMTO SPOJENYCH PRO MEKS STRAKONICE
(PODROBNY POPIS VIZ. NiZE)

- Vedeni uéetnictvi pfispévkové organizace (zpracovani Ucetni agendy podle platnych
pravnich pfedpist, zpracovani podkladi pro vykaznictvi pozadované zfizovatelem-
rozbory, spolupréci pfi sestavovani rozpoc¢tu organizace na dalsi obdobi,
zpracovani statistickych vykazu, odesilani Gcetnich vykazl zfizovateli)

- Odesilani ¢tvrtletnich vykaz do CSUIS

- Mésicni platce DPH (Casty kratici a pomérny koeficient)

- Priprava podkladi pro mési¢ni DPH pfiznani

- Zpracovani mzdové a personalni agendy (pocet vyplatnich pasek je 25-60 — z toho cca
40 DPP, prihlasovani a odhlasovani zaméstnancu na Gfadech, roéni ELDZ, mzdoveé listy
a ostatni zakonem dané vystupy)

- Kompletni vedeni agendy personalistiky (vypracovani pracovnich smluv, DPP a DPC,
platovych vymérd, ndplni prace a to vSe dle dodanych podkladi od feditele
organizace. Déle hlidani postupt v platovych stupnich na zakladé zapocitatelné praxe
a také zvyseni platt dle nafizeni vlady atd.)

- Odesilani statistickych vykazu

- Vystavovani vydanych faktur za najemné odbératelim

- Vystavovani platebnich a splatkovych kalendard odbératelim

- Vystavovani faktur vyplyvajicich z uzavirenych smluv

- Zpracovani agendy stalych ndjemniklG vbudovach MeEKS véetné fakturace a
vyuctovavani sluzeb souvisejicich s najmem

- PFitomnost povérené osoby nebo nahradni povéfené osoby k dispozici klientovi
v misté jeho sidla v rozsahu 40 hodin tydné

- Zédkaznicka podpora- poskytovani klientovi informace po telefonu

- Vypracovani danovych pfiznani tykajicich se veskeré ¢innosti

- Zastupovani pfi externich kontrolach ze strany spravce dané, 0SSZ, zdravotnich
pojistoven a dale pfi kontrolach zfizovatelem

- PFitomnost povéfené osoby pfi pfezkoumani hospodareni ze strany zfizovatele

- Vedeni a zajisténi evidence a inventarizace majetku, véetné odpist atd.

- Kompletni vedeni agendy poskytovanych dotaci, grantt a dar(i objednavatele

- Zajisténi bankovnich Géth prostfednictvim elektronického bankovnictvi- zadavani
platebnich prikaz( atd.



- Vedeni hlavni hotovostni pokladny
- Zajisténi dalsich tkond souvisejicich s agendou Ggetnictvi dle pokyni objednavatele

3. Doba a misto plnéni zakazky

Piedpoklad zah4jeni poskytovani uéetnich sluzeb: 20. 07. 2016
Piislugnd smlouva o poskytovani ucetnich sluzeb bude uzaviena na dobu neurtitou
s vypovedni dobou 3 mésice.

Misto plnéni: Méstské kulturni stfedisko Strakonice, Mirova 831, 38601 Strakonice

4. Podminky uéasti v zadavacim rizeni

Nabidka uchaze¢e musi obsahovat:

- vypis z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence ne starsi nez 90 dni, je-li v nich uchaze¢ zapsan
- doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpist v rozsahu

odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pifslusné zivnostenske
opravnéni ¢i licenci

- pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele: profesni kvalifikatni pfedpoklady- u
fyzickych osob Zivnostensky list v oboru .. Cinnost tcetnich poradeti, vedeni ugetnictvi,vedeni
dafiové evidence™, u pravnickych osob vypis z obchodniho rejstiiku se stejnym predmétem
podnikani nebo vypis z jiné evidence, mé — li byt uchaze¢ v ni zapsan dle zvIastnich predpisu,
rovnéz se stejnym piedmétem podnikani / nutno dolozit v ovéfené kopii /

- technické kvalifikaéni piedpoklady : - seznam minimaln¢ 3 vyznamnych dodéavek
obdobného charakteru provedenych uchaze¢em pro nékteré z nasledujicich typt pravnickych
osob : obec, rozpoétova organizace, prispévkova organizace, a to za posledni 3 roky,
s uvedenim jejich rozsahu v K¢, doby plnéni a mista plnéni a kontaktu na uvedené pravnické
osoby , popt. dalsi dokumenty osvédéujici kvalifikaci a praxi v daném oboru

- doklad o uzavieném podnikatelském profesnim pojisténi z vykonu Cinnosti ( pojiSténi
profesni odpovédnosti )

- uchaze¢ predlozi podepsané ¢estné prohlaseni, které je pfilohou této vyzvy.
- pisemny néavrh smlouvy o dilo se zpracovanymi pozadavky
podepsany statutdrnim zastupcem, resp. osobou, ktera je opravnéna jednat.

Nabidka uchaze¢e musi rovnéz obsahovat cenovou nabidku, tj. pozadovanou mési¢ni cenu
dila za plnéni pfedmétu zakazky, ktera bude zadavatelem hrazena jedenkrat mésicné. Uvedena
cenova nabidka bude nejvyse pripustnd, kone¢na a nepiekro€itelna ve vztahu k vymezenému
piedmétu zakazky a bude zahrnovat veskeré néklady spojené s plnénim vymezené zakazky.
Nabidkova cena bude uvedena v élenéni bez DPH za 1 mésic pinéni zakdzky a s DPH za 1
mésic plnéni zakazky.

5. Zpusob hodnoceni nabidek

Jedinym hodnoticim kritériem je vy$e nabidkové ceny bez DPH.

6. Zakladni pozadavky na obsah smlouvy




Uchaze¢ piedlozi pisemny navrh smlouvy podepsany statutarnim organem, resp. osobou,
ktera je opravnéna jednat.

Navrh smlouvy musi pln¢ akceptovat pozadavky stanovené ve vyzve - predmét plnéni dle
¢l. 2 vyzvy. cena musi obsahovat veskeré naklady nutné k plnéni predmétu zakazky. V
piipadé prodleni plnéni ze strany uchazece je zadavatel opravnén uplatnit smluvni pokutu ve
vys$i 0,1% celkové ceny predmétu smlouvy za kazdy i zapocaty den prodleni. Smluvni pokutu
muze zadavatel jednostrann¢ zapoc¢ist vuci cené predmétu smlouvy.

Zakladni poZzadavky na platebni podminky:
- cena za plnéni pfedmétu smlouvy bude uchaze¢i hrazena 1x meési¢né. Uchaze¢ vystavi
piislusnou fakturu na dohodnutou mési¢ni ¢astku vzdy po skonéeni kalendainiho mésice, za
ktery se plati, faktura musi mit nalezitosti ucetniho a dainového dokladu se splatnosti 21 dni
ode dne doruceni faktury objednateli. Stejny termin splatnosti plati pro smluvni strany i pii
placeni jinych plateb (napt. urokt z prodleni, smluvnich pokut, nahrady Skody)

7. Misto a zpusob pro podani nabidek

Zavazné nabidky v pisemné formé v jednom vyhotoveni a podepsané statutarnim zastupcem
uchazec¢e mohou uchazec¢i dorucit osobné na sekretariat MéKS Strakonice, nebo poStou na
adresu zadavatele. Rozhodujici pro zatazeni nabidky do zadévaciho fizeni je piijmové razitko
MeKS Strakonice s uvedenim data, hodiny a minuty pfijeti nabidky.

Nabidky budou doruéeny zadavateli v uzavienych obélkach oznacenych jménem uchazece a

népisem: NABIDKA : ,,UCETNI SLUZBY PRO MESTSKE KULTURNI STREDISKO
STRAKONICE - NEOTVIRAT*

8. Lhuta pro podani nabidek:

Lhtta pro podani nabidek konci: 12. 07, 2016 v 10:00 hodin
Otevirani obalek s nabidkami bude zahajeno ihned po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

9. Vvhrady zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

- zrudit zadani vefejné zakazky / vyzvu/ bez udani divodia a nevratit zddnému z uchazeca
podanou nabidku,

- odmitnout viechny nabidky, nevybrat zadnou z predlozenych nabidek,

- pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit informace deklarované uchazeci
v nabidce,.

- neuzavfit piisluSnou smlouvu,

- dodate¢né upravit rozsah predmétu plnéni zakazky.

Zadavatel variantni feSeni nepfipousti.

10. Ostatni podminky a pozadavky




Pisemna nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce. Kompletni nabidka bude datovana,
opatfena podpisem opravnéné osoby, otiskem razitka a zabezpecena proti manipulaci seSitim
celé nabidky.

Pokud uchaze¢ nesplni podminky vyzvy, bude jeho nabidka vyfazena.

Tato vyzva podani nabidky na realizaci verejné zakazky malého rozsahu je zvefejnéna na
webovych strankach MEKS Strakonice — www.meks-st.cz , za ucelem moznosti podani
nabidky neomezenym poctem uchazecu.

Pripadné blizsi informace 1ze ziskat na MEKS Strakonice:
FrantiSek Christelbauer, feditel MeKS, tel: 602 449 669, meks@meks-st.cz

FrantiSek Cl;i*ri'
Reditel MEKS,



Kryeci list nabidky

na veiejnou zakazku malého rozsahu :

» XXILMEZINARODNi DUDACKY FESTIVAL STRAKONICE 2016 — DODAVKA
SLUZBY TECHNICKEHO ZAJISTENI A ZAJISTENI CATERINGU ZA
PODMINEK DANYCH PORADATELEM .,

Udaje o uchazeci

Obchodni firma nebo nazev

(jedna-li se o pravnickou osobu)

Obchodni firma nebo jméno a piijmeni
(jedna-li se o fyzickou osobu)

Sidlo

(jedné-li se o pravnickou osobu)

Misto podnikani popi. misto trvalého pobytu
(jedna-li se o fyzickou osobu)

Pravni forma

1C
Telefon

Fax

E-mail

Kontaktni osoba pro
jednani ve véci nabidky

Cenova nabidka

Nabidkova cena predmétu zakazky bez DPH K¢
DPH %

K¢
Celkova cena véetné DPH K¢

Kritéria hodnoceni

jméno a podpis
uchazeée (opravnéncho zastupce)



Cestné prohlaseni uchazece

Jako uchaze¢ o vefejnou zakazku ¢estné prohlasuji, Ze:
= veskeré informace uvadéné a obsazené v nabidce jsou pravdivé
= jsem se seznamil s podminkami vyzvy a zaddvaci dokumentaci

= jsem si pfed podénim nabidky vyjasnil viechna pfipadné sporna ustanovent, technické
nejasnosti a ze podminky vyzvy a zadavaci dokumentaci respektuji

jméno a podpis
uchazece (opravnéného zastupce)




