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90 06791 006150001 261 G160 39004, 00
soudet za doklag 30606, 00 G, 0%
90 18701 000LE00G2 261 0100 15000, G0
souder zs doklad 15000, 00 G, 00
06 26701 OU0IBN003 261 G106 40000, 39
soudes pa doklad AG0CD, 0O g,00
D6 06701 DODI6O00T 261 0ID0 50Q, 00
souler za dokiad 0,00 500,00
GO 06781 D00100002 29 Q10D 36,80
i soudet 28 doklad 0,08 36,00
00 0E/D1 00016000 261 CILO0 6%, 00
soudet ra dokiad %, 00 €8, 80
G0 0ES0L 00DLIEU00S 281 UL00 280,00
seudat za doklad 0, 00 280,00
06 DE/0I QULIE0E0S 261 Q100 460,00
souttet za doklad &89 460,99
T D6501 BROLEHO0E 261 0100 i161§,00
soudet i doklad 0,00 1616, 00
20 06/01 Q00L6DORY 2R G100 6427, 00
soudat za doklad 0,00 6457, G0
40 LI/01 0QUlsbone 261 Oipg 460,00
’ soudiet #a doklad 0,06 400,00
03 18701 000180009 2%Y 2100 1139,00
wouet za doklad G, 00 1119, 49
08 16701 0LO18001D 281 0I0C 5000, 09
aouadiet za dokiad 0,00 SO0, 03
GG 17701 000140011 281 0100 4524, 00
soufet za doklad 2,60 4524, 00
08 17791 900180812 261 0108 7616, 00
soudet ra doklad 0. 00 TGLE, 08
00 IR/Q1 GOOT6ODLY 281 0100 268, 40
soudet za doklad 8,00 260,00
00 1801 000160014 261 D100 230,08
soulet sa dokiad 0,08 230,40
G0 31%/03 0D0DIEODIE ZHL 0100 TELE, GO
’ soudet sa doklad 0,a8 7658, 00
o 20,01 G0U160D16 261 010D 4428,00
goudet zad dokiad O, 00 §428,00
D6 BIF03 DODLEOLLT 241 viod 139,00
sondet 2a doklad 0,00 135,80
07 24703 0GOLEO0LE 8L BioD 92,00
) soudet 28 dokiad 0,49 95, 00
18,00

9% E5/0% Q00T6Q0LY 261 QioQ
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B Datum €,dokl Su A OdPa Fel 23 Uz gej ey #HD Dal
suudet za doklod ¢, 00 15,60
00 25401 QOOIE0020 261 010D 95, 60
poudet za doklad @, 060 96, 50
a0 26761 GOS160021 261 0100 45,00
soudet zs dokiad ¢, 00 45,400
0p 28703 SOBI60022 241 0100 19951, 08
soudet za doklad 3, 00 10%51,00
00 .26/41 900T60023 261 LLOD 37,80
soudet za duklad 8. 04 37,60
DG FH/0% 000160024 281 0100 2968, 4D
soudel ra dokiad 0,00 Z9EE,00
B 31701 RODIE00H2S 261 Qlo0 4750,00
sbudet zm doklad 6,60 4750, 00

soudet za mésic £8000, 00 59716, 00
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B0 28/02 OLOQIO0RY 261 Glpg

00 2BAOZ DLDLT7D001 261 (100
scufer 2z doklad G, 80 G, 00

0% G702 000LSG004 261 0190 40080, 00
’ goudet g doklad 0000, 0% 0,00

o LIAGR G0RLS0005 261 100 5G4, 00
soufet za dokilsd 504, 08 0,08

OO 29702 GORLSDO0E 241 DLOD 486G, 09
soudat sa doklad 480,00 Oy G

00 2UGT Q0150007 261 oloc 483,00
seudet ra doklad 480, G0 N, 08

50 28702 C0D150008 261 G100 483,00
soufet za doklag 452,00 a,40
00 G0 QO0IG00RE 261 0100 4414,00
goudat za Soklaed 4,00 G514, 00
U8 L2702 GDOLEDU2T 261 0100 1315,00
soulet 2a doklad 4,00 1315, 00
00 03/02 BOLLECORE 281 HLO0 46,08
soudet za doklad 4,060 46,00
00 03/02 Q00180024 261 0100 580,00
souter o doklad 050 B0, L
o0 DEARR COOLEDUBH 26T QG0 612,00
soudiet £& doklad &, 40 612,04
40 0BF02 O0B16003L 261 BL0D 44,940
soudet za dokiad 0,00 44,00
a4 86202 GLOLE0032 261 L4100 2LL6, 00
soudtet za doklad G, 00 F116,.00
GO 07/02 O001E0D033 241 0100 7,900
soudet a4 dokiad 0,00 37,80
GO 071702 ODOLENRI4 ¥61 G100 450, G0
soulet za doklad 0,00 453, 00
09 DBA0E OUD1ED035 261 DINY 15254, 00
00 08702 O0015003% 261 0100 748,00
) ' guafet pa doklad G, 09 16304, 40
G0 16/02 0C0IE003§ 261 0100 44, 80
soudet zi dokiad 4,00 40,80
o8 10702 000160037 241 0100 758, 00
soudet za doklad &, 00 6, G0
60 13702 o80LE0038 241 DIDO. _ 37,00
soudiet za dokisd 0,00 31,00
00 #H702 000160039 251 03100 135,00
woudet s doklad GO0 135,00
00 0702 00DLEOMM0 28% BI0G. 174,80
syudet za sokliag 0,60 188,00
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00 207500 GOULE0E4L 261 0100 129,00

supdel za doklad 0,00 125,00

00 E0/02 GUOIEO04Z 261 0IDO 244,00

soufet za dekliad 9,00 BEG, 00

00 2702 0001600643 261 D100 28,00

soudet za doklad ¢,00 2%, 00

D RRA0E GOUIE0044 261 0100 387,00

soudet ra doklad 0,00 13877, 00

00 24702 0GOIE0045 261 GlO0 780,00

’ soudet za doklad 3,00 TRO, 00

00 24/02 000160046 261 0100 1408, 40

saudat za doklad G, 80 1406, 06

00 Z4/07 A00160047 2EL 4190 906, 40

souliet za dokled a,40 H06, 50

souder pa mSalo 41556,00 46739, 00
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Au Ggpa Pol 23 Uz

doklad

dakliad

daklad

dokiad

avklad

dokiad

dokiad

tiskiad

doklag

doklad

doklad

doklad

doklag

deklad

doklad

doklad

doklad

deklad

doklad

dakiag

MD

1310, 00
1314,00

16385, 00
15355, 00

126240, 00
12624, 00

3886, 00
380,00

12400, 88
9379, 00
ThED, 00

48858, 00
FRE0, G0

200,00
F4E0, 00
4,00

13180, 00
12180, 00

12020, 00
10028, 00

14700, 00
2BYG, 00
19580, 00

2,00
15450, 00

54089, 00
28538, 00

G, G0

4,00

0,40

9.09

0, 0%

0,80

Q.60

o, 00

Dal

4,00

G, 00

G, 00

G, 060

2,80

&, 00
59475, 00
58475, 00

H,00

0,60

G,80

1780,00
417eG, 86

G, 00

318,09
345,04

38, 00
38,00

139, 00
134,00

25,00
815,00

37,00
37,00

645, 00
625,20

45,00
45,50

18, Gi}
18,00
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H Patum $odokl Su HAe OdPa Pol 23 Uz ory Org M oal
G0 16/D3 000150058 261 Hi0D TE 00
souttet za dokiad 0,06 5,00
O3 16703 40G1ED057 261 010D 54, 00
’ sbulet za dokiad 0,00 56, G0
G0 16703 DORIE0REE 241 0100 414,00
souter za dokiad 0,008 414,00
O¢ 1¥/03 0LOI60CE9 281 0100 8,00
souder za doklad .00 38,60
08 17433 (06160060 261 4100 43,00
souey za doklad G, 00 93, 00
00 20403 GROTBI0SL 281 0100 816,06
soulet za doklsd 0,80 915,00
D& 2303 000160062 261 0100 60, DO
soulet ra doklad g,00 G, 00
B0 24703 DOOLENGET 261 0106 168, 00
125,00

U0 24703 000180063 2B1 0100
soulet za doklad 0,40 833,00

b

00 2E703 600160064 261 0100 ) 90,00
soulet za dokisd 2,00 80,80

00 28/63 D08L60065 261 OL0D 1000, 00
' ’ soudet za doklad 0,40 1040, 00

08 28703 CDOISBUGE 261 0100 ) 53€6, 50
soutet za doklad 2,00 3366, 00

00 30703 0BOLE0DET 261 0100 37,00
soudet fa dokid 5,00 37,00

G0 30/03 GODIEnOsE 241 0lpg 24,00
goutet za dokliad &, 00 4,00

00 3L/GT DODIG0DES 263 D100 48984,00
suudet wa doklag 4,00 4864, 00

sopdst za minic 130785, 00 1155%4, 0
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H Datum £.dokl Su Mg Odba Pol 33 U=z Ord Org MD Dal
Gh Bi/04 pOGLEODIY 21 0101 14180, G0
soufet za doklsd 10180, 00 Q4,00
o G2/04 QUGCRGDLS 261 D103 13810, 00
goufet =3 doklad 138190, 00 9,00
g8 03704 GOGOBOOLE 281 0101 380,460
soufet za deklad 390,80 0,68
08 04704 DODOBOOIT I8l 0101 48645, 00
sovdet za daklagd 44E0,00 0,00
GG 06704 JOGDRO0IS 261 1Ol FBLG, 00
soulet za dokled 510,006 ¢, 60
40 01404 GO008001D 261 8103 8640, 00
soulst za doklad 8600, 00 0,00
Gl §TAD4 OD00RDGED 261 DI JEED, OO0
roudint za doklad 3644, 00 G, 00
06 DRSDY 0ODCHONRL 281 0101 2998, 00 :
suudet ¥a doklad 9359, 00 6,00
B0 09/04 0000BGDZZ 261 0101 12650, 80 :
soudat 23 doklad 128654, 40 a,00
48 05/04 0000BOD2Y 261 0191 115170, 00
Boudet za doklad G, 00 115370, 50
G0 10404 GO0D8R0RY 261 9101 110,00
sutiat za doklad 1168,060 5,00
OG 11734 O00D800BES 241 QibDY 8360, 08 |
90 11704 0DOGEROIS 261 o101 H950, 00
soufer ta wokiad 1333%,90 0,006 !
G0 E2S04 0DOUSOUZE 261 0101 LUDBG, 20 §
soudet za doklasd 10080, 64 3,00 ]
00 13/84 000020037 261 0101 26800, 00 3
soudet za duedlad 26809,00 0,00
o 14704 GOO08002ZE 262 0101 ATL48,00
gouded z2a dokiad ITIAS, 00 G, 00
OO 15704 DOLDBGDIY: 281 0101 35720, 00
soudet za dokisd ISTEC.HD 0,00
08 16704 H0O0B0030 261 B101 26430, 80 i
soudet za dekiad 26430, 00 0,08 :
0O TI/04 DOODBNDEL 261 G163 1140, G0
soudet za doklad 1820, 6o G,00 :
H
0 38/04 OOCOROO3Z 241 0101 TIBUT, 0L i
06 187048 D0O0BOGI2 261 0161 . 5554, 00 é
suadet zg dokiad 37158, 00 o,08 !
G0 19/84 GH0E0D3E 261 0ol 6300, P9
GF 19754 G000BD0IT 261 Cl02 1560, 00 ;
zoudelt za doklad H160, 80 o, a0 :
170385, 00 '

40 19/04 000090034 241 0101
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soulet za doklad 0,889 110365, 00
4 20704 BO00eRE3S 261 0143 IVES, A0

soutet =3 dokiad 1760, 040 G, 00
00 247061 GOODEODIT 261 D103 2320,08

soudet za dokiad 2120,00 0,00
GO 24704 DOGOLOO3E 261 £ 720,00

' soudet za doklad 710,00 0,00

60 25704 0O0GBOORT 261 8191 82138, 400

goudel ra doklad o, 60 SaL35,00
00 XE/04 000080040 261 Gi 5380, 00

saufet za doklad 5994, 00 4,08
G 26704 DGOOBOULL 261 DIUL 1255,00

’ zoudet za doklsd 1255, 00 0,08

86 2704 000380042 AL BLOL £330, 00

soudet za doklad 8330, 00 0,80
00 28204 DOODERDAS 263 0101 1RELL, 00
00 28704 GOUGER04Y 281 U101 10758, 00

rouffet za doklad 23360, 00 G, 08
00 T0/04 000080642 261 DI0L ) 21685, 40

sonlfet za dokiag F1685, 00 2,00
o8 35704 DOUOROOLE 2851 0101 L4BED, U0

goulat ze doklad TERELG, 00 Q, 60
00 24404 DO0GO000L 261 0192 244,00
G0 24704 DRGOIOUGL 261 0OLO2 2200,00
00 24704 QODLYOLRL 281 D102 1580, 00
20 24704 LOGD2V00L 241 4102 180,00
40 ZE£09 HOODR000T 261 D102 2728, 80

soutiet za doklad 8128, 00 e,
GO 28704 OD0OSO0DZ 261 £102 00, 04

soulet za doklad 507, 00 o, 0
80 BW/04 GROLI50809 251 0100 30000, o0

woudat za doklad 30400, 00 3,00
00 1904 JODLS0810 261 G100 %16,00

soudat za doklag 818,00 4,00
G GE/U4 00DIGO0TE 26 0100 1054, 00

souliet 28 deoklisd 0,80 1054,990
00 D704 GO0IE007TL 361 OlET 40,00
o0 9F/04 GDO150071 281 QLG0 56,00

smudet za dokled &,00 B, U5
G B1/04 oODIEDOYE 261 010G 13%9, 60

soufet za sfaklad 0,88 i, 00
S 7704 GO0TR00TS 281 0100 ] 859,00

soulet za doklad 0,80 859, &4

5&5,80

00 10/04 OUO16GDTE 261 O100
gouGet za doklad g, 00 556,00
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3¢, 80
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A Lotus &.dekl Sy An OdPs Pol 23 Uz ord Oryg MD Dal
G0 22/05 OOUOO0SS 261 0360

soufet za doklad 0,60 6,00
0G GL/55 DOGUR0046 261 (31031 1600,00

soulfel za doklasd 1600, 80 0,00
00 DX/05. GOOOE0D47T 281 (D1 1060, 80

st za doklad 080,00 0,00
80, 3705 DO00O0S4E 241 0101 1489,00

soudet za dokiad 149%30,00 O, L0
00 04405 OOODUHG49 261 OIQ0L FITHE, 00

soular i tokled 0,00 I2755, 10
G $4705 O0QOBOOS0 241 0102 ENES, G0

soglet w3 dakied 65,60 2,00
80 Uh405 000080051 261 8101 15304, 00

souEet za dokladg 15300,00 G, 00
a0 L£50% 800080052 261 Ui01 LE140,00

suplet 23 doklad I614%,00 6,008
GO 0708 GOOGBOOR3 261 G101 275180, 00

soudies sk odokled #7160, 00 0,60
20 GBZ05 DOCOEON0NS4 263 0103 THE3, 60

goulst za doklad TI60,00 G, 00
0G 05705 (BUDSODES FED 010 F330.40

soudet 2a doklad 2330, %0 C, 00
oD 10705 DOBOBOOSS 261 0101 1243,00

soufet za doklad 12484,00 a,00
G0 13705 000GBL05T 281 0101 77485, 00

ssoudet za doklad Q.00 TI4EE, G0
o0 11705 QQOOROQSR 2£1 Q101 1840,09
00 1is85 O000EDOSE 261 DI0L 1160, 860

soudel. ze doklad 3988, 00 0,80
GO 1EF0% DoODRGDSS 261 DIO) 645G, 80

B L2555 GOOBEH0ES 261 0161 BEEE, 00
soudet za doklad 13540,00 3,00

0O 13705 DOGOBO0EG 261 Qi ) L4650, 00

soudst za doklad 1455086 &, 09
D0 34705 DODOAGOSI 261 0101 2630, 00

goubet za doklad ®630, 00 i, 50
90 1570% BODOF00ER 263 OlO 1740,40

soutel 2a dowlad 1740, 00 .00
Gy 3670% O00COBLGEY 261 L1l 3000, 00

soudel ga dokind 3006, 00 0,00
00 17495 GOODEOOSY 261 0101 1H20,00

aoulet za doklad 182G, 00 4,60
006 18705 00GUADNOES 2431 D161 5680, 8¢

soulst zi doeklad L€00,50 G, 00
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00 19705 200080066 251 Ui03 102%%, 00
soudet aa doklad LURSE, GG 4,00

00 26705 000080067 261 0103 14570, 06
soudel za doklagd 14570, 00 G, 00

00 21/0% DOBOORO0EE 261 G101 13350,.00
soufet ra dokliad 19356, 00 Q, 006

80 22,05 GOOOB00EY 261 0101 5330, B0
souder za doking 5334, U0 G, 80
00 23705 000080070 261 0301 12675, 05
soudet za doklad 0,080 102678, 00

00 2370% 00DOUDGTI 241 0101 818G, 00
soader za dokliad 5180, 00 0,00

GO 24755 QO0DSB0077 261 a0l 5540,00
souder za doklad S540, 00 g,90

06 25705 OUODBOOLTI 261 $101 24520, 00
souder o dokley 20510, 00 9,80

G 28705 DAOOUBSOTY 361 DI 25984, 00
soudet za dokiad ZGQED, 0D 0,00

Of 17705 ODOGBUOTE 261 0101 EB5FE, 00
: goder za doklag Z5535,00 ¢,00

G0 28705 BLOUEOOYE 61 D102 14830,00
soudat 2z gdoklag L4836, 00 0,00
00 29705 Q0008807 261 0101 102588, 00
zoudet za dokiad {4, 58 102595,60

0o 2B/05 DO00BOOTR 261 {0 3500, 00
soulet 28 sdekisd 35440, 50 G, 00

80 20405 500080079 261 0101 13210, 00
soufet #a doklad 13218,00 2,00

G0 31705 GOOOHDDEY 261 0101 21158, 40
soulel 2g doklad R13590,06 2,00

60 05745 UD0GOUGLT 261 0102 820,00
soudet za doklad £245,00 &, 00

40 G505 000030004 281 S102 BED, GO
soudat za dokiad 464,00 0,60

@0 0T/05 60002GN0S 261 TLoZ 1640, 80
soulet 23 doklagd TE4G,00 o, a0

G2 13/0% DOORIOLOS 281 D102 2RO, 00
sondet ze dokiad 250G, 00 G, 08

O 13705 GOOOUOLGT 251 0142 820,00
: soulet ys doklad 526,00 0,08

Of 14708 DOUGD0008 261 Gi02 26,50
Boufel 2a deklad 30,00 0,80

00 19405 QUDORH00S 261 U102 40,00
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soudek za doklad 240,00 G, G

40 20408 DO0OS0O10 261 D102 980,00
goufet za dokiag FE, 00 2,00

o 21405 000090011 241 Jig2 B&G, O
soudat 23 doklagd B50, 60 G, 00

08 26705 DOR0S0GL2 261 4102 1160, 00
soufer ra doklad 1166, 00 2,00

60 2T/05 COQOSHOLY 28l 0102 1580, 00
’ soudet za doklad 1569, 00 0,006

00 28705 0OODSO01L 251 9102 290,00
soudet o doklad 540,00 G, a0

30 03/05 DDRLIBO0LT 261 02389 132,80
sopufer za doklad 3972, 00 0,00

#3705 GOOISQ0IX 261 D100 GG, 80
soudet & dokian G, 00 i, 08

c0 02705 000150013 281 DIOO 168,00
soudfet i3 doklad 168,00 0,08

o 63§€§5 GOULEa014 261 0100 284,60
soudet sa doklad 284,00 G, 00

GO 25708 HO01S0015 281 Q1L 180,00
soudul 2 floklad 180,00 O, 80

08 35705 GOOLS00LE 261 0100 ZE0, 00
soutet za doklad 40,00 G, 00

B0 25508 000154017 281 4100 204,40
goulet za doklag 4, 09 0,00

QG ERA05 DODITONOTE 281 0100 142,06
soudet 2a doklad 192, G0 0,00
00 G705 0GD160DES 261 G160 137,00
suistet za doklad 4,00 197,80
90 G3/0% GDOISRDET 261 6100 387,00
soudet ra dekiad G,00 I3EY, 50
00 §370% 080180069 261 0100 138,00
soadat ra doklad 0,00 138,800
00 L0765 ORO1E006% 261 Q100 2958, 00
soulet ra doklad g, 00 988,00
00 11705 GDAL600R0 J51 HIOO 15,00
soultet zs doklsd G, 060 15,08
f 11405 000168091 281 0106 315,00
soufiet s dokiad 3,006 324, 4%
00 12405 JUQLIE0092 261 0100 ] 158,66
sopdet 28 doklad 4,88 190,50
G0 15/0% OGOLECGDY3 281 G100 230,00
soudet za doklad G, 60 230,00
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2160, 00
zoufes za doklad 8, %0 2100, 86
BOg, &0
soudet za doklad G, 00 BOG, 00
1684, 00
scutet ta dokiad G, 0% 1604, 248
575,00
245,00
sondet za doklad 4,00 22G, 00
137,00
soudet za dokiad 9,600 13,00
) 11%,00
soudiet za dokled 0,00 113, 00
W, 00
soudal za doklad 0,00 70,00
40,00
soufet za doklagd G, 45 5%, 00
TH1, 04
soudet za duklad 0,00 183,00
soufet wa mesic 341085, Hd 38T432,50
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FHRE0, 00

soudet za dekiad 5,00 ATBLG, L

18064, 00

soudet za dekliad 4,00 19066, 00
5500, 00

soalet za doklad 5064, 00 4,00
271G, B0

soudet za dokiad T8, 00 0,80
11820,00

soufiet 2a doklag 1I828,00 0,40
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dokument &, 8

KINO METRO 70 Prost¥jov, pFispévkova organizace
Skolni 369471, 796 01 Prostjov
Zapsand v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Brng, spisové znatka Pr 2005

1C: 05592178

Smérnice pro vedeni pokladen v KINE METRO 70 Prostéjov

Organizace vede tfi pokiadny: hlavni pokladnu (tzv. provozni}, pokladnu na prodej vstupného
(ddle jen ,pokladna na vstupné”) a pokladnu na prodej popcornu (DC).

Vedenim hlavni pokladny je povéiena ekonomka organizace, vedenim pokiadny na vstupné
pokladni a vedenim pokladny na prodej popcornu zamdstnanci zafi3tujici tento prodej na
z8kladé dohody o provedeni prace nebo o pracovni Einnosti. Pro spravovani pokladni
hotovosti uzavird feditelka organizace se viemi vyse uvedenymi povéfenymi zameéstnanci,
kveff maji vedeni pokladni agendy uvedené v népini price, pisemné dohody o odpovédnosti

b4

k ochrang hodnot svéfenych zamastnanci k vydétovani,

Hiavni pokladna se vede v software - Pokladna firmy Gordic s.r.o. Jihlava, pokladny na
vstupné a na prodej popcornu v pokladnim systému Cinemaware.

Ekonomka i pokiadni vedou vegkerou evidenc pFijm0 a wydajii v pokladné, déle vedou
evidenci pendz v hotovosti a cenin, tj. v den pohybu zapisuji do pokladny vydej a pfijem
hotowych penéz a ke konci pracovniho dne provadi dennf uzavérku pokladny.

Po ukondeni pracovn! doby a uzavieni pokladny povifeni zaméstnanci uschovaji pokladnf
hotovost do trezoru

Pokladnf a zaméstnanct zajifujici prodej popcornu odvadf penéini hotovost do hlavnf
pokladny a provédi wyiittovani pHijmt a vydajt pokiadny na vstupné a pokiadny na prodej
popcornu ekonomcee organizace pracovni den nasledujicl po provedené denni uzdvérce
pokladny.

Pokladni limity jsou stanoveny pro jednotiivé pokladny takto:

- pro hlavni pokladnu a pokladnu na vstupné je 150 000 K¢,

- pro pokiadnu na prodej popcornu je 50 000 KE.

Pokladni fimity jsou stanoveny vsouladu s pojistnou smiouvou & 0014246465 - Maésto
Prostéjov ze dne 29, 12. 2011 o pojisténi bankovek a K&.

Pro pfepravu pen&inf hotovosti z hlavn! pokiadny do banky nebo obracend platf pravidla,

ktera jsou stanovena podle podminek pojistné smiouwy, tj.:

+ gastky do vySe 100000 K& miZe pfepravovat feditelkou pisemné povéfend osoba
{zaméstnanec organizace) sama v uzaviené tadce nebo kufffku vybavend obrannym
sprejem,

o {&astky v limitu 100 001 K& aZ 300 000 K& jsou pFepravoviny dvéma Feditelkou pisemné
povéfenymi osobhami (zaméstnanci organizace) v uzavfené taice nebo kufftky, ztoho
jedna z osob musi byt vybavena obrannym prostfedkem {spreiem, el. paralyzérem).




I. Hlavni pokiadna

Pokladna je urfena na provozni pifjmy a vydaje a pro piijem dennf triby z pokladny na
vstupné a pokladny na prodej popcornu

Pokladni operace smi provddét jen pfisludny hmotné odpovédny pracovnik - ekonomka
organizace.

Ekonomka vede pokladni knihu a vystavuje pifimové a vydajové pokiadni doklady.

Je odpovédnd za formdln{ néleZitosti Géetnich doklad( dle § 11 zdkona £. 563/1991 Sb.,
o Uéetnictvi, ve znéni pozdéjdich pfedpist - tj. zabezpetuje, provéfuje a odpovidé za to, aby
pokiadni doklady k vyplaté nebo pfijeti mély stanovené ndlefitosti, tj. oznafeni a ¢islo
uletniho dokladu, nazev Ofetni jednotky, okamiik vyhotoveni, jméno platce nebo piijemce,
¢astku a Glel platby a podpisy opravnénych osob,

Ekonomka vede chronoclogicky zdznamy v pokladni knize v den uskutetnéni ufetntho
pfipadu.

Limit pro. provozni vydaje hrazené v hotovosti je 10 000 K<, V pfipadé wyisich dhrad jsou
provozni vydaje hrazeny hezhotovostné,

Mésitni uzdvérka se provadi k posiednimu dni kalenddfntho mésice a jeji souldst! je pokladn(
denik a protokol mésiéni uzdvérky, ktery je zaloZen u pokiadnich dokladd.

Vystavené pokiadni doklady podepisuje Feditelka kina jako p¥ikazce operace a ekonomka
jako spravce rozpoétu a hlavni tcetni,

Ekonomka je opravnéna pokladni organizace vydat provozni zdichu do vySe 5.000 K&
z divodu moZnosti rozméiovani hotovosti v pokladné na vstupné. Tato zaloha je pokladni
vydana na zaklad® pokiadniho vydajoveho dokladu a zaGltovdna jako provozni zéloha.
Vyiétovani poskytnuté z8lohy se provadi minimédiné 2 x roéné - k datu 30.6. a 31.12, kdy je
provadéna také pravidelnd inventura pokiadny.

Mimo tento termin je Feditelka organizace oprdvnéna kdvkoliv provést neplidnovanou
kontrolu stavu pokladni hotovosti v ndvaznosti na pokladni evidenci.

H. Pokladna na vstupné

Pokladni pfijima za prodané vstupné hotovost, platby platebni kartou, kulturni poukdzky
{Sodexo, Edenred, Le Cheque Dejeuner ).

Pokladni denné tiskne pfed ukoncenim pracovni doby denni uzdvérku z pokladnfho systému
Cinemaware, ktera zaznamendvd tribu vhotovosti, vyletku bezhotovostnich plateb
prevedenych na platebnim terminélu, vytetku pFijatych kulturnich poukazek a on-line platby
pres internet,

Diéle tiskne denni uzdvérku z platebniho termindlu, prostfednictvim kterého se proddvaji
vstupenky on-line. Provadi kontrolu pfijatych hotovostnich plateb a kulturnich poukdzek.
Pokladni hotovost a kulturni poukdzky jsou uloZeny vidy v uzamieném frezoru. Ndsledujici
pracovni den jsou pfeddny ekonomce, kterd je zkontroluje, zaeviduje, zadtuje do hlavni
pokladny {denni trzba z pétku, soboty a nedéle je samostatné zaevidovdna nasledujici

pracovni den a to v pondéli).




i, Pokladna na prodej popcornu ( provoz - pitek, sobota, nedéle )
Povéfeni zaméstnanci denné tisknou pfed ukonéenim pracovni doby denni uzdvérku

z pokladniho systému Cinemaware, kterd zaznamenéva pfijatou tribu v hotovosti.
Pokladni hotovost je po ukondeni pracovni doby ulofena do trezoru a ndsledujici pracovni
den soutasné s denni pokladni zavérkou a evidencf trfeb pfedéna ekonomce organizace do

hiavni pokladny.

Tato smérnice nabyva Glinnosti dne 1. 6, 2017 a nahrazuje smérnici ze dne 2.1.2017.

V Prostéjové dne 1. 6. 2017

. Barbora Pragerov,
feditelka
KINO METRO 70 Prostéjov




