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MCK Malacky

Mestské centrum kultury Malacky - Kniznica

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

CAST I. KNIZNICNY PORIADOK

1. VsSeobecné ustanovenia

Clanok 1
P6sobnost Knizniéného poriadku

KniZni¢ny poriadok MCK - KniZnice v Malackach (dalej kniznica), ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov a pouzivatelov.

KniZnica zabezpedi zverejnenie Knizniéného a vypoziéného poriadku na viditelnom mieste na
vSetkych svojich pracoviskach a webovej stranke kniznice.

MCK Malacky - Kniznica v Malackach je univerzalnou mestskou verejnou kniznicou.
Jej zriadovatelom je Mestské centrum kultury Malacky. KniZnica je sucastou: Mestského
centra kultary Malacky.

Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (dalej
sluZieb) a informacnych technoldgii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam Sirenym
na vsetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto v ramci
kniZzni¢ného systému regidénu koordinovat, budovat, ochranovat a spristupriovat univerzalny
kniZzni¢ny fond a organizovat kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zavaznost Knizniéného poriadku

Knizni¢ny poriadok je zavazny pre vSetky pracoviska kniznice. KniZznica poskytuje vypozi¢né,
informacné, bibliografické, internetové a reprografické sluzby na tychto pracoviskach: MCK -
KniZnica , Zdhoracka 1919, 901 01 Malacky v oddeleniach:

e oddelenie beletrie a spolo¢ensko-vednej literatury
e oddelenie pre deti a mladez

e Ludova Citaren a Studovna

e internetova Studovna + wifi sluzba

¢ regionalne oddelenie Zahoracky kut
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Clanok 3
Kniznicny fond

Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodikd, regiondlne dokumenty, audiovizualne dokumenty
a elektronické dokumenty

b) Sekunddarny fond: kataldgy, on-line kataldg, bibliografie, databazy v elektronickej
forme

Fondy, kataldgy a zariadenia kniznice si majetkom MCK Malacky.
Kazdy Citatel a pouzivatel kniZnice je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 4
Sluzby kniznice

1. KniZznica poskytuje zakladné a Specialne sluzby (dalej len ,,sluzby”). Niektoré Specialne sluzby
sa poskytuju za uhradu. Cennik sluZieb je prilohou Knizni¢ného poriadku:

Zakladné sluzby kniznice su:

vypozicné sluzby prezencné (v kniznici),

vypozicné sluzby absencné (mimo priestorov kniznice),

predlzovanie (prolongacia) vypozi¢nej lehoty vypozicanych knizni¢nych dokumentov,
objednavanie a rezervovanie knih cez online katalég.

Specidlne sluzby kniZnice su:

rezervovanie pozadovanych dokumentov,

medziknizniénd vypoZzicna sluzba,

zabezpecenie pristupu k externym informacnym zdrojom / internet/,

reprografické sluzby (tla¢ vlastnych dokumentov z pocitaca, kopirovanie a skenovanie
dokumentov z fondu kniznice).

Dalsie sluzby:

vystavy a vystavky,

exkurzie a prednasky,

kultdrno-vychovné a vzdelavacie podujatia,
kultirno-spolocenské podujatie.

2. KniZnica poskytuje sluzby na zaklade osobnych , pisomnych alebo telefonickych poZiadaviek
Citatelov a pouzivatelov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

3. Kniznica moze diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie ¢itatelov a pouzivatelov
podla veku, vzdelania a profesného zamerania.



Clanok 5
Pristupnost kniZnice

KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zdsad vSeobecného pristupu Citatelov a pouZzivatelov ku
kniznicnym dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politickd, ndrodnostnaq,
naboZensku a rasovu prislusnost.

Pouzivatelom sluZieb kniznice mdze byt kazdy obc¢an Slovenskej republiky alebo prislusnik
iného $tatu, ktory nie je registrovanym citatelom kniZnice, a ktory osobne, pisomne,
telefonicky, alebo elektronickou postou poZiada kniZnicu o niektoru zo sluzieb
nevyzadujucich predloZenie Citatel'ského preukazu.

Navstevnikom kniZnice moze byt kazdy obc¢an Slovenskej republiky alebo prislusnik iného
Statu, ktory sa zucastni kulturno-vzdelavacieho podujatia, exkurzie, prehliadky priestorov
kniznice.

Registrovanym Citatelom kniznice, ktory ma pravo vyuZivat vsetky jej sluzby, méze byt:
a) fyzickd osoba - kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik iného Statu,
b) pravnicka osoba — institucia, firma, podnik atd".

Vstup do kniznice je povoleny pouzivatelom, navstevnikom i registrovanym citatelom.

Registrovany Citatel s platnym Citatelskym preukazom mdze vyuzivat sluzby kniznice v
plnom rozsahu.

Kazdy neregistrovany pouzivatel a navstevnik je povinny preukazat sa predlozenim platného
obcianskeho preukazu alebo cestovného pasu, identifikacného preukazu, povolenia k
pobytu v SR (hodnovernym sp6sobom preukaZe svoju totoznost a Statnu prislusnost).
Sluzbukonajuci zamestnanec ma pravo individudlneho posudenia situacie aj individualneho
pristupu k poZiadavkam neregistrovanych pouzivatelov a navstevnikov:

a) neregistrovany pouZzivatel a navstevnik kniznice bez platného citatel'ského preukazu moze
vyuzivat len tie sluzby kniZnice, ktoré nevyZaduju jeho predloZenie (konzultaéné,
informacné) alebo mdze navstivit knizniéné podujatie ¢i exkurziu po kniznici — prehliadnutie
priestorov kniZnice bez vyuZitia knizni¢nej sluzby. Uéel navitevy je povinny nahlasit
sluzbukonajucemu zamestnancovi,

b) neregistrovany pouZivatel a navstevnik bez platného Citatelského preukazu za prislusny
manipulaény poplatok podla platného Cennika sluzieb méze po predloZeni svojho preukazu
totoznosti s fotografiou vyuZit sluzby Studovni na dobu jedného dna (vratane vyuZitia sluzby
verejného pristupu na internet podla platnych Pokynov na vyuzZivanie elektronickych
sluzieb).

Pre zdravotne znevyhodnenych &itatelov a pouzivatelov (TZP, TZP/S) su sluzby kniznice
pristupné na vsetkych oddeleniach kniznice. Realizuju sa primeranym sp6sobom s ohladom
na ich zdravotné postihnutie.
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Pouzivatelia, navstevnici a Citatelia nemaju volny pristup do sluzobnych priestorov kniznice a
do knizni¢nych skladov.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti Citatela kniznice

Zakladnym pravom cCitatela je v neobmedzenej miere navstevovat kniznicu a vyuzivat
sluzby, ktoré poskytuje v stlade s ustanoveniami Knizni¢ného poriadku a v zmysle zdkona ¢.
126/2015 Z. z. o knizniciach v zneni neskorsich predpisov. Poskytovanie sluZieb je
zdvazkovym pravnym vztahom (§ 488 Obcianskeho zakonnika).

Citatel' md na zéklade platného &itatelského preukazu pravo vyuzivat sluzby vietkych
oddeleni knizZnice.

Zakladnou povinnostou Citatela je dodrzZiavat Knizni¢ny poriadok kniznice a pokyny jej
zamestnancov

Citatel moZe do priestorov kniZnice vstupit len po odlozeni vrchného odevu (kabat,
vetrovka, plast), tasky, dazdnika, aktovky, ruksaku a podobne v Satriovej skrinke. Za veci
odlozené mimo vyhradeného miesta a cenné predmety uloZené v kabatoch, taskach a
podobne, kniZnica nezodpoveda. Vo vsetkych priestoroch je povinny zachovavat ticho,
poriadok a Cistotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny Citatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat jedlo, alkohol a fajcit.

V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. PouZivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po suhlase sluzbukonajiceho pracovnika.

Z prava vyuZzivat sluzby kniznice je vyluceny Citatel, ktory trpi nakazlivou chorobou a Citatel,
ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moéze byt ostatnym cCitatelom na obtiaz.

Ak pouzivatel tieto ustanovenia nedodrziava, mdze byt doc¢asne alebo Uplne zbaveny
prava pouzivat sluzby kniznice. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit kniZnici
sposobenu skodu.

Citatel ma pravo podavat Ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci
kniZnice. Staznosti vybavuje riaditel Mestského centra kultiry Malacky v stlade so zakonom
¢.152/1998 Z.z. o staznostiach.



Clanok 7
Registracia Citatela

Citatelom kniZnice sa mé7e stat:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moze kniznicu osobne navstevovat.

b) Prislusnik iného $tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo Uzemnej
pdsobnosti kniZnice.

Obcan sa stane Citatelom kniZnice vydanim Citatelského preukazu. Podpisanim Citatelskej
prihlasky Ccitatel vyjadruje suhlas s pouZzitim svojich osobnych Udajov a zdroven sa zavazuje,
Ze bude plnit ustanovenia tohto Knizni¢éného a vypoZicného poriadku.

Pouzivatelom kniznice sa mozZe stat obcan, ktory nie je registrovanym citatefom kniznice a
poziada o niektoru zo sluzieb, ktoré nevyzaduju predlozenie Citatelského preukazu:

- telefonické poskytovanie informdcii,

- navsteva kulturno-spoloc¢enského podujatia, vystavy a kultirno-vychovnych a
vzdeldvacich podujati.

KniZnica sa zavazuje dodrziavat zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tUdajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, ako aj s ,,Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady
EU 2016/679, o ochrane fyzickych oséb pri spractivani osobnych tdajov a o volnom pohybe
takychto udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES”, tiez znamym pod skratkou GDPR
(vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

KniZnica oboznami Citatela pri registracii s ustanoveniami Knizni¢ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim citatela,

b) neobnovenim ¢lenstva,

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej ndhrady za
sposobenu skodu v uréenom termine.

Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju — vystupujicim élenom nevznika narok
na vratenie ¢lenskych poplatkov a prispevkov ani na c¢ast kniznicného majetku.

Clanok 8
Citatel'sky preukaz

Citatelsky preukaz je doklad, ktory opraviiuje €itatela vyuZivat sluzby kniZnice na vietkych
jej oddeleniach. Vystavuje sa:

a) ob¢anom Slovenskej republiky po predlozZeni platného obcianskeho preukazu
(evidovanému pouzivatelovi, ktory sa zaregistroval za Citatela po predloZeni obcianskeho
preukazu, resp. iného dokladu, v ktorom nie je obsiahnuta kompletna adresa /chyba ulica
alebo popisné Cislo/ sa poskytuju vylucne prezencné vypozicné sluzby).



b) detom do 15 rokov po predloZeni prihlasky podpisanej zakonnym zdstupcom a po
porovnani Udajov s obc¢ianskym preukazom zakonného zastupcu,

c) obéanom iného $tatu po predloZeni platného cestovného pasu alebo identifikacného
preukazu spolu s preukazom, v ktorom je obsiahnutd kompletnd adresa prechodného pobytu
na Slovensku (v pripade absencie tejto adresy sa ob¢anom iného $tatu poskytuju vylucne
prezencné vypozi¢né sluzby),

d) ob¢anom Slovenskej republiky a obéanom iného $tatu, ktori maju trvaly alebo prechodny
pobyt v zahrani¢i — im kniZnica nie je povinna posielat pisomné upomienky postou, tymto
Citatelom budu odosielané upomienky na uvedenu e-mailovu adresu,

e) pravnickym osobdm na zaklade vyplnenej prihlasky podpisanej Statutarnym zastupcom
organizacie s peciatkou pravnickej osoby a po predlozeni obdianskeho preukazu konkrétneho
zamestnanca povereného komunikovat s kniznicou.

. Platnost Citatelského preukazu sa obnovuje minimalne po 365 drioch odo diia zapisu na
zaklade predlozenia dokladov uvedenych v bode 1.

. Za vystavenie a obnovenie Citatelského preukazu plati Citatel registracny poplatok, ktorého
vysku ur€uje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.
Ziak strednej gkoly po predloZeni potvrdenia o $tudiu, $tudent vysokej $koly po predlozeni
ISIC karty, tazko zdravotne postihnuty po predloZeni preukazu TZP a starobny déchodca po
predloZeni platnych dokladov plati zvyhodneny manipulacny poplatok v zmysle platného
Cennika sluzieb.

. Citatelsky preukaz je neprenosny doklad — mdZe ho pouZivat len osoba, na meno ktorej bol
vystaveny. Knihovnik ma pravo kedykolvek si overit totoZnost Citatela. Za vedomé zneuzitie
preukazu (vyuzivanie preukazu na meno inej osoby) je Citatelovi automaticky pozastavené
poskytovanie vsetkych sluzieb kniZnice na jeden rok, po zvazeni vsetkych okolnosti moze byt
Citatel zbaveny c¢lenstva v kniZnic

. Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniZnice pre hrubé porusenie
Knizniéného a vypoZicného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci kniznici v stanovenom
termine, sa nemoze stat znovu jej Citatelom. Pravo vyuZivat sluzby kniznice moze byt
Citatelovi odobraté na urcity ¢as i z hygienickych dévodov.

. Citatel je povinny oznamit kazdi zmenu v osobnych Gdajoch, ku ktorej dojde po vydani
Citatel'ského preukazu, pri najblizSej navsteve kniznice. Ak tak neurobi, je povinny nahradit
kniZnici vSetky naklady, ktoré jej vznikli zistovanim zmenenych Gdajov. Pravnicka osoba je
povinna oznamit kniznici zmenu svojho nazvu, sidla, zmenu mena, pripadne bydliska
zamestnanca povereného stykom s kniZnicou. Za neoznamenie uvedenych zmien zodpoveda
pravny subjekt, ktory poveril zamestnanca stykom s kniznicou.

. Za zneutzitie Citatelského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatelského preukazu je
Citatel povinny ihned oznamit kniznici. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje po predlozeni
dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového citatel'ského preukazu zaplati Citatel
stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto Knizni¢ného a vypozi¢cného
poriadku.



8. Kniznica modze vystavit Cestny preukaz Citatela, ktory ho opravnuje bezplatne vyuzivat vsetky
jej sluzby.

Clanok 9
Ochrana osobnych udajov Citatela

1. Osobné udaje su spracované vlastnymi zamestnancami kniznice manualnym a
automatizovanym spdsobom. KniZnica spracovava iba pravdivé a presné osobné tdaje, ktoré za
tymto ucelom overuje.

2. Ucel spracovania osobnych Udajov &itatela:
a) poskytovanie sluzieb,
b) vedenie presnej evidencie o vsetkych transakciach realizovanych vo vztahu k ¢itatelovi,

c¢) ochrana majetku kniznice, najma knizni¢ného fondu uréeného k absenénému zapoziciavaniu
mimo priestorov kniznice,

d) naplnenie povinnosti vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych predpisov, najma zo zakona ¢.
126/2015 Z. z. o knizniciach, zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gc¢tovnictve, zakona ¢. 185/2015 Z. z. NR
SR/ Autorského zakona a v Uplnom sulade s novym zakonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov.

3. KniZnica spracovava nasledovné osobné udaje Citatela:

a) zakladné identifikacné udaje Citatela: titul, meno, priezvisko, ddtum narodenia, adresa
trvalého pobytu, adresa prechodného pobytu, Cislo obcCianskeho preukazu, status osoby
(Student, dochodca, iné). Tieto Udaje je Citatel povinny uviest pri spracovani
v evidencii kniZnice, pokial chce vyuZivat sluzby kniZznice v plnom rozsahu. Obcan, ktory
neda suhlas k spracovaniu zakladnych identifikaénych Gdajov, nemdze vyuzivat sluzby
kniZnice. Zakladné identifika¢né udaje Citatela overuje kniznica pri registracii, pri kazdom
predizeni platnosti ¢itatelského preukazu a pri kazdej zmene ktoréhokolvek z uvedenych
udajov,

b) kontaktné uUdaje Citatela: telefénne Cislo, e-mailova adresa,

c) sluzobné Udaje: pozndmky, Udaje o poslanych upomienkach, priestupkoch a zdkazoch
¢itatela, ktoré ovplyviiuju podmienky prediZenia alebo zruienia ¢itatelského preukazu.

4. Spbsob spracovania a uloZenia osobnych Udajov Citatela:

a) naoriginalnom tlacive: prihlaska citatela. Toto tlacivo sa uklada v sluzobnych priestoroch,
kde maju pristup len zamestnanci kniznice, ktori s uvedenym tlacivom pracuji v ramci
svojich pracovnych povinnosti. Pri zmene akéhokolvek osobného udaja Citatel vyplni novu
prihlasku,



b) v pocitaCovej databdze: databaza Citatelov obsahuje vsetky identifikacné Udaje z
evidenc¢nych tlaciv, vratane sluzobnych udajov a informacii o vypoZzi¢kach Citatela. Pristup
do tejto databazy je chraneny heslami a pristupovymi pravami stanovenymi v rozsahu
potrebnom na plnenie uloh jednotlivych zamestnancov kniZnice.

5. Zamestnanec je povinny:

a) spracovavat osobné udaje vyhradne v ramci svojej pracovnej naplne a uloh, ktoré mu boli
stanovené riadiacim pracovnikom,

b) dbat na spravnost spracovavanych osobnych tdajov a overovat ich podla dokladov na to
uréenych,

c) vystrihat sa akéhokolvek spravania, ktoré by mohlo viest k neopravnenému pristupu tretej
osoby k osobnym udajom pouzivatelov kniznice,

d) bezprostredne hlasit riaditelovi kazdu staznost, ktoru Citatel poda Ustne alebo pisomne v
suvislosti s ochranou svojich osobnych udajov,

e) zachovavat mlcanlivost o osobnych idajoch a bezpec¢nostnych opatreniach aj po skonceni
pracovného pomeru v kniznici,

f) preukazat sa, na poZiadanie Citatela, poverenim riaditela na spracovanie osobnych Gdajov.

6. Zamestnancovi nie je dovolené:

a) oznamovat komukolvek svoje pristupové informacie do knizni¢no-informacéného systému

kniznice,

b) oznamovat nepovolanym osobam informacie o bezpec¢nostnych opatreniach na ochranu
fondu,

c) dovolit pohyb nepovolanym osobam v priestore, kde s osobné Udaje spracovavané a
ukladané,

d) nahlas oznamovat osobné Udaje vo verejnych priestoroch kniznice, ak si to dotknuta osoba
vyslovne neZiada,

e) umoznit nahliadnutie nepovolanym osobam do pisomnosti a databazy, ak obsahuju osobné
Udaje pouZivatelov.

7. KniZnica spracovdva osobné Udaje €itatela po podpisani prihlasky ¢itatela. Citatel svojim
podpisom prejavi sthlas so spracovanim osobnych Udajov. Osobné tdaje Citatela kniznica
uchovava, pokial ¢itatel nepoZiada o ich zrusenie. Ak Citatel poZiada o ukonéenie
spracovania svojich osobnych udajov, kniznica povazuje zmluvny vztah za ukonceny a
osobné udaje zlikviduje:

a) skartaciou origindlneho tlaciva (prihlasky Citatela) v sulade s Registratirnym poriadkom
Mestského centra kultdry Malacky

b) vymazanim zaznamu o Citatelovi v kniZzni¢no-informacénom systéme kniznice.
8. Ak Citatel zisti, Ze doslo k poruseniu povinnosti zo strany kniznice, ma pravo ziadat okamzitu

napravu, pripadne sa obratit na Urad pre ochranu osobnych tdajov so ziadostou o
zabezpecdenie opatreni k naprave.



CAST I1: VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 1
Poziciavanie dokumentov

1. KniZnica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov (dalej len ,dokumentov”) v sulade so
svojim poslanim a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, a zasadami
ochrany knizni¢ného fondu.

2. Knizni¢né dokumenty sa poziciavaju:
a) absencne (mimo budovy kniznice),
b) prezenéne (v Citdrni a v Studovniach),
¢) medziknizniénou vypoZi¢nou sluzbou - sprostredkovanie vypozicky knizni¢nych
dokumentov vo forme originalu z inej kniznice v Slovenskej republike a fyzickym a
pravnickym osobam mimo sidla kniZnice za dodrzZiavania podmienok poskytovania
medzikniZnicnej vypozi¢nej sluzby medzi kniznicami v Slovenskej republike.

3. Vypoiitiavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

4. O pozic¢iavani jednotlivych knizni¢nych dokumentov rozhoduje knizZnica v sulade s poslanim
kniZnice, zo zasadami ochrany knizni¢nych fondov a s prihliadnutim na vek Citatela. Preto
mobZe obmedzit poZiciavanie niektorych ¢asti kniznicného fondu.

5. Absencne sa nepoZiciavaju tieto knizniéné dokumenty:

— kniZni¢ny dokumenty potrebné pre dennu prevadzku kniznice (zaradené do priruckovych
fondov)

— knizni¢né dokumenty zaradené do fondov studovni a Citarni

— knizni¢né dokumenty, ktorych poziciavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (fasisticka, rasisticka a pod.)

— aktudlne Cisla novin a ¢asopisov mesiaca v aktualnom roku

6. Prezencne sa poziciavaju:

— knihy zaradené do prirucnej knizZnice

— knizni¢né dokumenty zaradené do fondov Studovni
— posledné ¢isla novin a ¢asopisov

7. Na pozi¢iavanie knizniénych dokumentov sa vztahuju prislusné ustanovenia Obcianskeho
zakonnika o pozi¢iavani veci.

Clanok 2
Zasady vypoiZic¢iavania

=

KniZnica poziciava Citatelovi kniznicny dokument iba po predloZeni platného citatelského
preukazu.



Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom a Citatel je
povinny chranit fondy a majetok kniznice pred poskodenim. Za poskodenie sa povaZuje aj
vystrihovanie, podciarkovanie textu a inym spésobom znehodnotenie vypozi¢anych
dokumentov.

Citatel si moZe naraz absenéne vypozicat najviac 7 knizniénych dokumentov a z toho 2 novo
zakupené knihy.

Vypozi¢nd lehota knizniéného dokumentu pri absenc¢nom poziciavani je 30 kalendarnych dni.
Vypozi¢nd doba elektronického dokumentu je 31 kalenddrnych dni. Kniznica méze v pripade
potreby poZiadat o vratenie kniznicného dokumentu pred uplynutim vypozZi¢nej lehoty.

Vypozi¢nu lehotu mozno predizit, ak o to ¢itatel poziada pred jej uplynutim. Predizenie
vypozicnej doby nie je mozné, ak ma Citatel priestupky (nezaplatené upomienky, nacas
nevratené dokumenty) alebo ak si dokument rezervoval iny Citatel. Za prekrocenie
vypozicnej lehoty si kniZnica narokuje od Citatela sankéné poplatky podla platného Cennika
sluZieb. Citatelom, ktori nevratia literatdru véas, nebude kniznica do vyrie3enia celej
zalezitosti poskytovat Ziadne kniZni¢né sluzby. Predizenie vypoZi¢nej lehoty sa povazuje za
novu vypozicku.

Ak je pozadovany dokument vypoZi¢any, méze si ho Citatel rezervovat. Kniznica dohodnutou
formou (e-mailom alebo telefonicky) upovedomi ¢itatela o pripravenosti rezervovaného
dokumentu. Rezervovany dokument sa odkladd na 7 pracovnych dni. Ak rovnaky dokument
Ziada viac Citatelov, automatizovany systém stanovuje poradie podla datumu a ¢asu
rezervacie.

Pocas vypozicky ¢itatel chrani dokument pred poskodenim. Citatel osobne zodpoveda za
vypozicané dokumenty.

Citatel vracia vypozi¢any dokument osobne a priamo knihovnikovi v na pracovisku kniznice,
kde si ho vypozical. Mimo vypozi¢nych hodin kniZnice je na vratenie knih vypoZzi¢anych

z MCK Kniznice k dispozicii schradnka na vratenie knih umiestnena na terase budovy kniznice
na Zihorackej ulici 1919, 90101 Malacky. Knihy su zo systému od¢itané nasledujuci pracovny
den. KniZnica o takomto vrateni knih nevydava potvrdenie a neprebera zodpovednost za
spravne odéitanie vypozi€anych knih zo systému ich evidencie. Citatel si vratenie vypozicky
moze overit sdm v online kataldgu po prihlaseni sa do svojho konta alebo telefonicky ¢i
mailom. V mimoriadnych pripadoch, po dohode s knihovnikom, méze Citatel vratit
vypozi¢ané dokumenty postou. Je povinny riadne ich zabalit a zasielku poslat doporucene.
Citatel nesie zodpovednost za pripadnu stratu zasielky. V tomto pripade nezanika povinnost
zaplatit poplatok z omeskania.

Clanok 3
Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypoZicanych knizni¢nych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost ich vypoZi¢ania konkrétnemu Citatelovi a zabezpecena ochrana knizniéného
fondu.
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2. Evidencia vypoZicanych knizni¢nych dokumentov sa realizuje elektronicky v databdaze
automatizovaného vypoZzi¢ného systému.

Clanok 4
Rucenie Citatela za vypozicany dokument

1. Citatel je povinny vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho v kniZnici prevzal.

2. Citatel si pri vypozi¢ani dokument prezrie a nedostatky ihned oznami zodpovednému
zamestnancovi. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za zistené poskodenia. Hradi vsetky
naklady, ktoré kniznici v suvislosti s poskodenim dokumentu vznikli. Manipulaény poplatok
sa hradi aj za poSkodenie alebo zniéenie Ciarového kédu.

3. Ak kniZnica pozi¢iava poskodeny dokument, urobi o tom zaznam pri vypozicke.
4. Citatel za vypoZi¢any knizniény dokument preberd majetkovi zodpovednost.

5. Citatel nesmie vypozi¢ané knizniéné dokumenty poZiciavat inym osobam.

Clanok 5
Vymadhanie nevratenych vypoziciek

1. KniZnica nie je povinna Citatela upominat.

2. Citatel je povinny sledovat si dizku vypozi¢nej doby dokumentov. Overenie vypoZi¢nej doby
dokumentov je mozné prostrednictvom online katalégu po prihlaseni sa do konta Citatela,
telefonicky, alebo mailom.

3. Ak citatel vrati knizni¢ny dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit
poplatok za oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie knizni¢éného dokumentu
upominané alebo nie. Kniznica vyda ¢itatelovi o zaplateni poplatku doklad.

4. KniZnica posiela Citatelovi sériu upomienok1, 2, 3. Povinnostou kniZnice je zasielanie
len riaditel'skej upomienky, po ktorych nasleduje pokus o zmier pred poslanim predsudnej
upomienky. Po zaslani prvej upomienky ma Citatel az do vyrovnania si zavazkov voci kniznici
poskytovanie dalsSich sluzieb pozastavené.

5. Ak Citatel nevrati knizniény dokument ani po pokuse o zmier, bude kniznica vymahat jeho
nahradu prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky naklady citatel, resp.
jeho zakonny zastupca.

4. Neprijatie upomienky nie je dovodom na odpustenie poplatku z omeskania, jedine ak bude
dlhodobo kniznica zatvorend, dlh za omeskanie sa nevybera.
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Clanok 6
Straty a nahrady

Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniZnici poskodenie alebo stratu knizniéného
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni podla §
421 Z. z. Obcianskeho zdkonnika.

O poskodeni, zni¢eni alebo strate kniznicného dokumentu sa spisuje zdznam s urcenim,
dokedy a akym spOGsobom sa Citatel zavazuje knizniény dokument nahradit, ¢o potvrdzuje
svojim podpisom.(podla cennika sluZieb)

KniZnica pozaduje nahradenie skody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim neporusené¢ho vytlatku v rovnakom vydani a vo vdzbe rovnakej kvality,

b) dodanie in¢ho (v zdsade novsieho) vydania toho ist¢ho dokumentu,

c) inym dokumentom, ktory ur¢i kniznica,

d) finan¢nou nédhradou — uhradenim poplatkov za kazdy poskodeny/strateny dokument
osobitne podl'a platného Cennika sluzieb.

O sposobe nahrady nevrateného alebo poskodeného knizni¢ného dokumentu rozhoduje
kniZnica. V pripade detského citatela zodpovednost nesie rodi¢ alebo iny zakonny zastupca.

Do vyrieSenia sp6sobu nahrady Skody a uhradenia pohladavky si kniznica vyhradzuje pravo
pozastavit Citatelovi vSetky sluzby.

Stratu alebo poskodenie dokumentu zapoZi¢aného z inej knizZnice SR prostrednictvom
medzikniznicnej vypozicnej sluzby musi Citatel nahradit spésobom poZzadovanym prislusnou
kniznicou SR.

Clanok 7
Medziknizni¢na vypozicna sluzba

. Ak Citatel potrebuje dokument, ktory nie je vo fonde kniznice, mbze poZiadat o
sprostredkovanie vypozicky z inej kniZnice v Slovenskej republike prostrednictvom
medziknizni¢nej vypozicnej sluzby (dalej len ,,MVS“). Kniznica ju spristupni za podmienok
stanovenych poZiciavajuicou kniznicou, vac¢Sinou na prezenéné stadium. O pripadné
predizenie vypozi¢nej lehoty treba poziadat aspori tyzderi pred jej uplynutim.

. KniZnica poskytne vypozicku inej kniznici v Slovenskej republike alebo prostrednictvom nej jej
Citatelovi, pricom si vyhradzuje ako podmienku vypozicky jej prezenéné studium. MVS sa
poziciava najviac 5 knih na 30 dni.

. Vypozicky MVS st bezplatné. Citatel viak hradi postovné a balné a za nedodrzanie vypoZi¢nej

lehoty dokumentu vypozicaného prostrednictvom MVS sankény poplatok (pozri Cennik
sluzieb
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Clanok 8
Zasady vyuzivania e — knih prostrednictvom sluzby eReading

PoZiCiavanie je bezplatné pre vSetkych registrovanych Citatelov MCK KniZnice v Malackach
Dizka vypoZicky je 31 dni, po uplynuti tejto doby sa vypoZitka automaticky zablokuje.
Knihu nie je mozné predcasne vratit.

Citatel mdze mat zaroven poZicané 3 tituly.

E-knihy su dostupné v online katalégu na stranke kniznice.

Postup vypozi¢ania e-knih je zverejneny na webovej stranke kniznice.

CAST I11l. PORIADOK STUDOVNE A CITARNE

Clanok 1
Poriadok studovne

Pristup do Studovne je povoleny po predloZeni platného preukazu citatela.

Citatel je v $tudovni povinny zachovavat ticho a poriadok, riadit sa pokynmi zamestnanca
kniZnice a spravat sa ohladuplne k ostatnym Citatefom a navstevnikom.

Specidlnu tasku na prenosny pocitac si moze Citatel vziat so sebou, len ak sthlasi s jej
kontrolou sluzbukonajicimi zamestnancami pri odchode zo Studovne.

Studoviia sltZia na prezenéné $tidium dokumentov. Navitevnik studovne ma pravo pri
Studiu vyuZzit na prezenéné stadium: dokumenty z knizniéného fondu, dokumenty urcené na
prezenéné studium, fond regiondlnej literatury, dokumenty objednané prostrednictvom
medzikniZni¢nej vypoZicnej sluzby

Citatel nesmie poskodzovat zariadenie $tudovne a vypoZi¢ané dokumenty.

Citatel moze vyniest dokumenty zo $tudovne len so suhlasom sluzbukonajiceho
zamestnanca.

Z dokumentov kniZnice si ¢itatel moze dat vyhotovit kdpie za predpokladu respektovania
zakona o autorskych pravach (pozri Cennik sluzieb).

Dokumenty v priru¢nom fonde Studovne su urcené len na prezencéné studium. Vo
vynimoc¢nych pripadoch, v drioch pracovného pokoja a pocas sviatkov mdze povolit ich
absenc¢nu vypozicku riaditel kniZznice alebo nim povereny zamestnanec. Ak Citatel nevrati
vypozicany dokument zo Studovne v stanovenom termine, bude toto porusenie
sankcionované poplatkami vo vyske riaditelskej upomienky

V priestoroch Studovni nie je mozné konzumovat jedlo a napoje a pouzivat mobilny telefén.
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Clanok 2
Poriadok citarne

Vstup do citarne je povoleny po predloZeni platného preukazu Citatela.

Citatel ma volny pristup k priruénému fondu a vyloZzenym &asopisom a novinam. Citatel je
povinny respektovat poZiadavky inych Citatelov. Ma pravo poZzicat si najviac 2 tituly dennej
tlace alebo ¢asopisov naraz. Ked'ich po precitani vrati sluzbukonajicemu zamestnancovi,
moZe si pozi¢at dalsie 2 tituly.

Pracovnici kniZnice s povinni zaznamenat prezencne poZzi¢ané dokumenty z fondu
Studovne do prislusnej evidencie prezencnych vypoziciek.

Periodika sa poziciavaju:
o prezencne - posledné Cislo periodika
o absencne - starSie periodikd najviac na dobu 1 mesiac.

Pri absencnych vypoZi¢kach periodik sa Citatel svojim podpisom zavazuje dodrZiavat
KniZnicny a vypoZi¢ny poriadok a zaobchadzat s periodikami tak, aby ich neposkodil.

Pri strate alebo poSkodeni ¢itatel uhradi pInd cenu periodika.

Clanok 3
Prava a povinnosti pouzivatela v Studovni a citarni

Pouzivatel ma v studovni pravo vyuzivat:

- dokumenty z knizni¢ného fondu urcené na prezencéné studium, fond regionalnej
literatdry,

- dokumenty objednané prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby,

- pocitace, internet, sluzbu WiFi s pouzitim vlastného prenosného pocitaca typu
notebook, skener, tladiaren, kopirovacie zariadenie.

Pouzivatel je povinny pri prichode a odchode zo studovne predlozit sluzbukonajicemu
pracovnikovi vlastné dokumenty a knizni¢né dokumenty prinesené z inych oddeleni kniznice.

. Navstevnik Studovne a ¢itdrne ma pravo pouzivat len jedno miesto. Ak su vsetky miesta
obsadené, na uvolnené miesto pocka v priestoroch Citarne.

. Ak ma Citatel prinesend literaturu, ktoru chce v $studovni studovat, ohlasi to pracovnikovi
Studovne.

. Do knizni¢nych dokumentov z fondu Studovne sa nesmu robit Ziadne zasahy a nesmu sa
Ziadnym spbsobom poskodzovat. Ak je Citatel pristihnuty pri poskodzovani kniznicného

dokumentu, musi nahradit skodu podla rozsahu poskodenia.

. Citatel mdéZe podat navrh na doplnenie fondu $tudovne alebo ¢itarne o konkrétny dokument.
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7. Pouzivatel je povinny pred odchodom zo studovne odlozZit pouzité kniznicné dokumenty na
miesto, pripadne ich vratit sluzbukonajucemu pracovnikovi.

CAST IV. ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Vynimky z Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit
riaditel kniZnice alebo nim povereny pracovnik.

2. Ak citatel kniznice porusi ustanovenia Knizni¢ného poriadku zavaznym sp6sobom,
zamestnanec kniznice ho na to upozorni a spiSe o udalosti zaznam. V pripade
opatovného porusenia rozhodne riaditel kniZznice na navrh veduceho Useku o zbaveni
Citatela docasného alebo trvalého ¢lenstva v kniznici (odobratie Citatel'ského preukazu) a
o zdkaze jeho vstupu do vsetkych usekov kniznice. Podobne sa postupuje v pripade
pouzivatelov a navstevnikov kniznice. V pripade potreby je kniznica opravnena riesit
spravanie Citatela, pouZivatela ¢i navstevnika v sicinnosti s Mestskou policiou Malacky
alebo s Policajnym zborom Slovenskej republiky.

3. Rusi sa predchadzajuci Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok zo 1. 7. 2016
4. Tento Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost a Ucinnost dna 1. 4. 2021
Prilohy:

1. Pokyny pre pouZivatelov elektronickych sluzieb
2. Cennik sluzieb

Mgr. Jana Zetkova
riaditel MCK Malacky
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PRILOHA 1

POKYNY
PRE POUZIVATELOV ELEKTRONICKYCH SLUZIEB
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POKYNY PRE POUZIVATELOV ELEKTRONICKYCH SLUZIEB

Pokyny pre pouzivatelov elektronickych sluzieb (dalej len ,pokyny“) upravuju poskytovanie
elektronickych sluzieb (pocitacové a internetové sluzby) pouzivatelom knizni¢nych sluzieb
(dalej len ,,pouzivatel”) MCK Malacky - Kniznice (dalej len, kniznica®)

Kniznica poskytuje elektronické sluzby vratane verejného pristupu na internet na
knizniénych pocitacoch bezplatne vSetkym Citatelom s platnym cCitatelskym preukazom.
Kazdy neregistrovany navstevnik s hodinovym vstupom je povinny predlozit
sluzbukonajucemu zamestnancovi svoj preukaz totoznosti s fotografiou — za prislusny
manipulaény poplatok podla platného Cennika sluzieb. Tento navstevnik moze po
predloZeni svojho preukazu totoznosti s fotografiou vyuZit sluzby internetovej Studovne na
dobu jednej hodiny, vratane vyuZitia sluzby verejného pristupu na internet.

U zdujemcov pouzivatelov o elektronické sluzby sa predpokladaju zakladné znalosti prace s
pocitatom a internetom, ako aj s pamatovymi nosi¢mi sliziacimi na ukladanie dat (USB
klice, CD, CD-ROM-y). PouZivatel je zodpovedny za svoj pamatovy nosic a prislusenstvo, za
jeho obsah i data, s ktorymi pracuje. Za akékolvek poSkodenie dat alebo nosicov kniznica
neruci.

Pouzivatel ma narok na vyuzZitie pocitaca a internetu na 60 minut denne. Sluzbukonajuci
zamestnanec méze tuto dobu za priaznivych podmienok predizit. Kazdé predizenie sa
povazuje za dalSiu ndvstevu. V pripade zvySeného zaujmu o elektronické sluzby méze tuto
dobu skratit. Skratit ju mdze aj z dovodu nevhodného spravania pri pocitadi (prezeranie
nevhodnych webovych strdnok, jedenie pri pocitaci ) aj z hygienickych dévodov, ktoré
zneprijemnuju uzivatelské prostredie dalsim pouzivatelom. SluZzbukonajuici zamestnanec
ma pravo takéhoto pouzivatela vykazat z kniznice.

Pouzivatel ma moznost vyuzivat nasledovné elektronické sluzby:

a) elektronické zdroje kniznice (CD, CD-ROM-y, databazy),

b) prehliadanie webovych stranok,

c) elektronickd postu,

d) textovy a tabulkovy editor, editor na tvorbu prezentacii (Microsoft Office - Word, Excel,
PowerPoint, Open Office Writter, Open Office Calc, Open Office Impress).

Pouzivatel je povinny:

a) dodrziavat Knizni¢ny poriadok MCK Malacky - Kniznice a dalSie pokyny zamestnancov
kniZnice

b) neodkladne nahlasit pripadné zistené poruchy na technickom, programovom,
inStala¢nom a elektrickom vybaveni pocitacov, prislusenstva a zariadeni (pocitac.)

c) dodrziavat zasady Bezpecnosti prace a ochrany zdravia pri praci, dodrziavat vsetky
bezpecnostné predpisy, opatrenia a riadit sa pokynmi zamestnanca kniznice, ihned’ hlasit
kazdé poranenie alebo uraz,

d) Setrne a ohladuplne zaobchéadzat s inventarom,

e) dodrziavat pri praci zakladné hygienické pravidld, dbat o svoju Cistotu a Cistotu
prostredia, po ukonceni prace pozatvarat otvorené aplikacie, upravit priestor okolo
pocitaca do povodného stavu. Pocita¢ a monitor nevypinat.
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7.

10.

11.

12.

Pri pouzivani pocitaca a internetu je v kniznici dérazne zakdzané:

a) prezeranie webovych stranok, ktoré propaguju nasilie, rasovu a naboZzensku
neznasanlivost, pornografiu, pedofiliu, fasizmus a podobné stranky s nevhodnym obsahom,
b) pouzivanie pocitaCového vybavenia na prezeranie, vytvaranie, zobrazovanie, zasielanie e-
mailov a materialov s vulgarnym alebo urazajucim obsahom, pornografiou, pedofiliou,
obsahom propagujucim nasilie, rasovu a ndboZensku neznasanlivost, obsahom
propagujlucim pouZzivanie a prechovdvanie omamnych a psychotropnych latok,

c) stahovanie velkych suborov z internetu (hudba, video, filmy, a i.),

d) stahovanie suborov a programov z internetu na vlastné pamatové nosice,

e) kopirovanie a distribuovanie ¢asti operacného systému, aplikacii a programov
nainstalovanych v pocitacoch kniznice,

f) premiestiiovanie, preinStalovavanie a zasahovanie do technického vybavenia a
prislusenstva pocitacov kniznice, elektrickej instalacie, zasahovanie do programového
vybavenia, inStaldcia alebo kopirovanie hier a akéhokolvek softvéru do pocitacov kniznice,
zmeny nastaveni pocitacov, zmeny nastavenia pracovnej plochy, narusovanie pocitacovej
siete,

g) fajéenie, jedenie, hluéné a neslusné spravanie sa, vulgarne vyjadrovanie, obtaZovanie a
rusenie prace ostatnych pouzivatelov.

Vysledky svojej prace na pocitaci a vyhladavania z internetu si pouzivatel méze:
a) nahrat na vlastny USB klu¢,
b) vytladit na tladiarni (pozri Cennik sluZieb),

c) odoslat cez internet prostrednictvom vlastnej emailovej schranky.

Vsetky ziskané informacie a Udaje sluzia vyhradne k osobnej potrebe pouzivatela, nie je
dovolené vyuzZivat ich na komercéné Ucely a ani ich dalej rozsirovat v zmysle Autorského
zdkona ¢. 185/ 2015 Z. z.

Pouzivatel je plne zodpovedny za Skody spdésobené neodbornou manipulaciou s pocitacom a
v zmysle Knizni¢ného poriadku MCK Malacky - KniZnice je povinny ich uhradit.

V pripade nedodrzania pokynov bude pouzivatel zbaveny prava vyuZivat elektronické sluzby
kniznice.

V studovni kniZnice, je vytvorena moznost WiFi pripojenia v sieti s ndzvom ap_kniznica.
Vyuzit ju mbze kazdy navstevnik kniznice s vlastnym prenosnym zariadenim (notebook s
moznostou pristupu na internet). KniZznica nezodpoveda za akékolvek skody, ktoré
pouZzivanim internetu cez WiFi pripojenie spdsobi uzivatel sebe alebo ostatnym obéanom.
Pokyny pre WiFi pripojenie:

Na svojom zariadeni je potrebné zapnut bezdrétovu sietovd kartu, (WiFi adaptér) podla
pokynov vyrobcu zariadenia a operacného systému.

V zozname dostupnych bezdrotovych sieti je potrebné vyhladat si siet s ndzvom
ap_kniznica a zvolit moZnost pripojit sa. Pre zadanie hesla treba pozoadat sluzbokonajtcu
pracovnicku kniznice

Po pripojeni mdZete zalat prezerat stranky na internete prostrednictvom internetového
prehliadaca zariadenia.
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d. V pripade, Ze sa postupuje podla tohto navodu a pokynov vyrobcu zariadenia a operacného
systému, ktory sa vyuziva v zariadeni, a napriek tomu sa nedari do bezdrotovej siete pripojit
alebo nefunguje pristup na internet, je potrebné kontaktovat zamestnancov kniznice, ktori
o problémoch upovedomia spravcu siete —administratora.

Zaverelné ustanovenia

a) Rusi sa platnost Internetového poriadku zo dna 1. februara 2013.

b) Tieto Pokyny pre poZivatelov elektronickych sluZzieb nadobudaju platnost driom podpisu
riaditela Mestského centra kultury Malacky s uc¢innostou dria 1. aprila 2021

V Malackach dna 1.4.2021 Mgr. Jana Zetkova
riaditel MCK Malacky
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PRILOHA 2
CENNIK SLUZIEB
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Cennik sluzieb kniznice

I. Registracné poplatky za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu

Dospely

Deti a mladez do 15 rokov

Student

Déchodci a ZTP

Pri vystaveni doCasného pouzivatelského preukazu na 1 den

I1. Citatel'sky preukaz

Vystavenie rocného Citatelského preukazu
Vystavenie duplikatu Citatel'ského preukazu pri jeho strate,
poskodeni alebo zni¢eni

lll. Vypozicné sluzby
Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba

MVS (ndklady spojené s postovym a balnym)
postovné
Ziadanka na objednanie dokumentu

5.00 €
2,50€
2.50€
2,50€
1,00 €

zdarma

2€

1.00€+

0.30 €

Medzindrodnd medziknizni¢nd vypozi¢na sluzba (MMVS) podla cennika poziadanej

kniznice

IV. Sank¢éné poplatky
poplatky za prekrocenie vypoZi¢nej lehoty (za kazdy jednu knihu):

po uplynuti 30 dni od terminu vratenia knih
po uplynuti 60 dni od terminu vratenia knih
po uplynuti 90 dni od terminu vratenia knih

1.00 €/ 1 kniha
2.00 €/ 1 kniha
3.00€/1 kniha

pisomna riaditel'ska vyzva po uplynuti 120 dni od terminu vratenia knih 5.00 € / 1 kniha

sudna upomienka

V. Poplatky za stratu a poskodenie kniznicného dokumentu

poplatok za poskodenie knihy

manipulacny polatok:

- kniha vydana pred rokom 1989
- kniha vydana po roku 1989

poskodenie alebo znicenie ¢iarového kodu

VI. Reprografické sluzby
xerografické kopie - 1 strana:

format A4 jednostranne (text)
format A4 obojstranne (text)

format A4 text s obrazkami

format A4 obrazky z knih a ¢asopisov
format A3 jednostranne (text)
format A3 obojstranne (text)

format A3 text s obrazkami

format A3 obrdazky z knih a ¢asopisov

8.30€
3.30€
0.50 €

0.10€
0.20 €
0.30€
0.50€
0.20€
0.30€
0.40 €
0.50 €

10.00 €/ 1 kniha

50% ceny knihy
poplatok za stratu dokumentu podla ndkupnej cenystrateného dokumentu +
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tla¢ z pocitaca — 1 strana:

o format A4 text 0.10€
o formdt A4 text + obrazky 0.20 €
o formdt A4 obrazky 1.00 €
o formdt A3 obrazky 2.00 €

VII. Pristup na internet
pre registrovanych citatelov zdarma
pre neregistrovanych Citatelov:
e 10 min. 0.40€

e za kazdych dalSich zacatych minut 0.40€

VIII. Specidlne sluzby
e \iazanie - hrebenova vazba: do 200 listov 1.50 €
nad 200 listov 0,01€/ 1 list

e Laminovanie :

A4 1€

A5 0.80 €
A6 0.50 €
A7 0.30€

e Scanovanie:
A4 0.30 €

A3 0.50€

XI. Skody spdsobené na zariadeni a vybaveni kniznice vratane pocitacovych programov
o v plnej vyske hradi cCitatel, ktory ich sp6sobil

Tento Cennik sluzieb nadobuda platnost diiom podpisu riaditela MCK Malacky - KniZnice a rusi
sa cennik poplatkov a sluZieb kniznice zo diia 24.6.2016.

V Malackach 1. 4. 2021 Mgr. Jana Zetkova
riaditel MCK Malacky
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