POKYNY PRE POUZIVATELOV ELEKTRONICKYCH SLUZIEB

Pokyny pre pouZivatelov elektronickych sluzieb (dalej len ,, pokyny“) upravuju
poskytovanie elektronickych sluZzieb (pocitacové a internetové sluzby) pouzivatelom
knizni¢nych sluZieb (dalej len ,pouZivatel”) MCK Malacky - Kniznice (dalejlen
,kniznica“)

KniZnica poskytuje elektronické sluzby vratane verejného pristupu na internet na
kniznic¢nych pocita¢och bezplatne vsetkym Citatefom s platnym citatelskym preukazom.
Kazdy neregistrovany navstevnik s hodinovym vstupom je povinny predlozit
sluzbukonajucemu zamestnancovi svoj preukaz totoznosti s fotografiou — za prislusny
manipulaény poplatok podla platného Cennika sluzieb. Tento navstevnik méze po
predloZeni svojho preukazu totoZnosti s fotografiou vyuZit sluzby internetovej Studovne
na dobu jednej hodiny, vratane vyuzitia sluzby verejného pristupu na internet.

U zdujemcov pouzivatelov o elektronické sluzby sa predpokladaju zakladné znalosti
prace s pocitaom a internetom, ako aj s pamatovymi nosi¢mi sliziacimi na ukladanie
dat (USB kluce, CD, CD-ROM-y). Pouzivatel je zodpovedny za svoj pamatovy nosic a
prislusenstvo, za jeho obsah i data, s ktorymi pracuje. Za akékolvek poskodenie dat
alebo nosicov kniznica nerucdi.

Pouzivatel ma narok na vyuzitie pocitaca a internetu na 60 minut denne. Sluzbukonajuci
zamestnanec mdze tuto dobu za priaznivych podmienok prediZit. Kazdé prediZenie sa
povazuje za dalSiu nadvstevu. V pripade zvySeného zaujmu o elektronické sluzby moze
tuto dobu skratit. Skratit ju méZe aj z dovodu nevhodného spravania pri pocitaci
(prezeranie nevhodnych webovych stranok, jedenie pri pocitaci ) aj z hygienickych
dovodov, ktoré zneprijemnuju uzivatelské prostredie dalsim pouzivatelom.
Sluzbukonajuci zamestnanec ma pravo takéhoto pouzivatela vykazat z kniznice.

Pouzivatel ma moznost vyuZivat nasledovné elektronické sluzby:

a) elektronické zdroje kniznice (CD, CD-ROM-y, databazy),

b) prehliadanie webovych stranok,

c) elektronicku postu,

d) textovy a tabulkovy editor, editor na tvorbu prezentacii (Microsoft Office - Word,
Excel, PowerPoint, Open Office Writter, Open Office Calc, Open Office Impress).

Pouzivatel je povinny:

a) dodrziavat Knizni¢ny poriadok MCK Malacky - KniZnice a dalSie pokyny zamestnancov
kniznice

b) neodkladne nahlasit pripadné zistené poruchy na technickom, programovom,
inStala¢nom a elektrickom vybaveni pocitacov, prislusenstva a zariadeni (pocitac.)

c) dodrZiavat zdsady Bezpecnosti prace a ochrany zdravia pri préci, dodrZiavat vsetky
bezpectnostné predpisy, opatrenia a riadit sa pokynmi zamestnanca kniznice, ihned
hlasit kazdé poranenie alebo uraz,

d) Setrne a ohladuplne zaobchéadzat s inventarom,
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e) dodrziavat pri praci zakladné hygienické pravidla, dbat o svoju Cistotu a Cistotu
prostredia, po ukonceni prace pozatvarat otvorené aplikacie, upravit priestor okolo
pocitaca do povodného stavu. Pocita¢ a monitor nevypinat.

Pri pouzivani pocitaca a internetu je v kniznici dérazne zakdzané:

a) prezeranie webovych stranok, ktoré propaguju nasilie, rasovu a nabozensku
neznasanlivost, pornografiu, pedofiliu, fasizmus a podobné stranky s nevhodnym
obsahom, b) pouzivanie pocitacového vybavenia na prezeranie, vytvaranie,
zobrazovanie, zasielanie e-mailov a materidlov s vulgarnym alebo urdzajicim obsahom,
pornografiou, pedofiliou, obsahom propagujicim nasilie, rasovi a nabozensku
neznasanlivost, obsahom propagujicim pouZivanie a prechovavanie omamnych a
psychotropnych latok,

c) stahovanie velkych suborov z internetu (hudba, video, filmy, a i.),

d) stahovanie suborov a programov z internetu na vlastné pamatové nosice,

e) kopirovanie a distribuovanie Casti operac¢ného systému, aplikacii a programov
nainstalovanych v pocitacoch kniznice,

f) premiestrfiovanie, preinstalovavanie a zasahovanie do technického vybavenia a
prislusenstva pocitacov kniznice, elektrickej inStalacie, zasahovanie do programového
vybavenia, inStaldcia alebo kopirovanie hier a akéhokolvek softvéru do pocitacov
kniZnice, zmeny nastaveni pocitaov, zmeny nastavenia pracovnej plochy, narusovanie
pocitacove;j siete,

g) fajCenie, jedenie, hlu¢né a neslusné spravanie sa, vulgarne vyjadrovanie, obtaZovanie a
rusenie prace ostatnych pouzivatelov.

Vysledky svojej prace na pocitaci a vyhladavania z internetu si pouzivatel méze:
a) nahrat na vlastny USB klu¢,
b) vytlacit na tlaciarni (pozri Cennik sluzieb),

c) odoslat cez internet prostrednictvom vlastnej emailovej schranky.

Vsetky ziskané informacie a Udaje sluzia vyhradne k osobnej potrebe pouZivatela, nie je
dovolené vyuzivat ich na komercéné Ucely a ani ich dalej rozsirovat v zmysle Autorského
zakona ¢. 185/ 2015 Z. z.

Pouzivatel je plne zodpovedny za Skody spdsobené neodbornou manipuldciou s
pocitacom a v zmysle Knizni¢ného poriadku MCK Malacky - Kniznice je povinny ich
uhradit.

V pripade nedodrzania pokynov bude pouzivatel zbaveny prava vyuZivat elektronické
sluzby kniznice.

V studovni kniZnice, je vytvorena moznost WiFi pripojenia v sieti s nazvom ap_kniznica.
Vyuzit ju mbze kazdy navstevnik kniznice s vlastnym prenosnym zariadenim (notebook s
moznostou pristupu na internet). Kniznica nezodpoveda za akékolvek Skody, ktoré
pouZzivanim internetu cez WiFi pripojenie sp6sobi uzivatel sebe alebo ostatnym
ob&anom.



Pokyny pre WiFi pripojenie:

Na svojom zariadeni je potrebné zapnut bezdrétovu sietovu kartu, (WiFi adaptér) podla
pokynov vyrobcu zariadenia a operaéného systému.

V zozname dostupnych bezdrotovych sieti je potrebné vyhladat si siet s ndazvom
ap_kniznica a zvolit moznost pripojit sa. Pre zadanie hesla treba poZoadat
sluzbokonajucu pracovnicku kniznice

Po pripojeni mdZete zacat prezerat stranky na internete prostrednictvom internetového
prehliadaca zariadenia.

V pripade, Ze sa postupuje podla tohto ndvodu a pokynov vyrobcu zariadenia a
operacného systému, ktory sa vyuziva v zariadeni, a napriek tomu sa nedari do
bezdrétovej siete pripojit alebo nefunguje pristup na internet, je potrebné kontaktovat
zamestnancov knizZnice, ktori o problémoch upovedomia sprdvcu siete — administratora.

ZavereCné ustanovenia
a) Rusi sa platnost Internetového poriadku zo dna 1. februara 2013.
b) Tieto Pokyny pre poZivatelov elektronickych sluZzieb nadobudaju platnost driom podpisu

riaditela Mestského centra kultury Malacky s uc¢innostou dria 1. aprila 2021

V Malackach dna 1.4.2021 Mgr. Jana

Zetkova
riaditel MCK Malacky



