Mestskeé kulturne stredisko
Rimavska Sobota

ORGANIZACNY PORIADOK



, Clanok |
Ugel a pdsobnost’ organizaéného poriadku

1/ Organizagny poriadok Mestského kultdrneho strediska so sidiom na Namesti 8.M.Daxnera v Rimavskej Sobote
je internym  predpisom organizacie, ktory stanovuje jej organizagné usporiadanie v stilade s jej poslanim a tlohami v zmysle
Zriadovacej listiny MsKS, zasady a pravidlé riadenia a postavenia jednotiivych organov a ttvarov.

2/ Tento organizadny poriadok je zavazny pre vetky riadiace orgény, vykonné odborné Useky organizécie a jej
zamestnancov.

Clanok Il
Postavenie, poslanie a predmet ¢innosti organizacie

1/ Mestské kultarme stredisko Rimavska Sobota so sidlom na Namesti § M.Daxnera Rimavska Sobota bolo
zriadené ako prispevkovd organizacia mesta na zaklade Zriadovacej listiny uznesenim MsZ ¢&. 2/90 zo diia
2 decembra 1990 na dobu neurditi. Zriadovatelom organizacie je MestoRimavska Sobota.

2/ Mestské kultirne stredisko sa zriadilo za U¢elom vykonavania tloh Mesta Rimavska Sobota v oblasti kultdrnej
a osvetove] &innosti a poskytovania z toho vyplyvajucich sluzieb pre ob&anov mesta a prifahlého regiénu zakon NR SR ¢.
61/2000 Z.z. o osvetovej &innosti/. Na zaklade dobrovornosti, zaujmu a tvorivej schopnosti fudi prispieva k rozvoju ich
oscbnosti a utvaraniu kultirneho spdsobu Zivota, k zvySovaniu ich kultirnej a vzdelanostnej Urovne. Prehlbuje vztah
k viastnému $tatu, ku kultimej identite naroda, narodnostnych mensin a etnickych skupin, vychovava umenim a k umeniu,
napomaha prevencii protispolocenskych javov.
Poslanima predmetom &innos tiorganizacie v zmysle Zriadovacej listiny je:
e  zvySovanie vieobecného a odborného vzdelavania obyvatefov formou kratkodobyjch a cyklickych kurzov, Skolent,
seminarov, prednasok, akreditovaného doSkofovania a ditanéného Stidia
¢ uspokojovat zaujmovo-umelecké poziadavky obyvatefov, vytvarat podmienky pre rozvoj ich tvorivych kultarnych
akfivit, zdruzovat ich do zaujmovych kolektivov a tvorivjch dielni
» sprostredkoval obZanom kultdre hodnoty amatérskeho aj profesionaineho umenia organizovanim koncertov
popularnej a vaznej hudby, divadiel, estrad, zabavnych show, filmovych predstaveni, vystav ainych foriem
spologenskej zabavy
zabezpetovat a organizovat klubov a krizkovt éinnost pre véetky vekové kategérie obyvatefov
usporaduvat sutaze, festivaly, prehliadky, vystavy roznorodého osvetového, kultirneho a umeleckého zamerania,
zabezpedovat' kultime, tradicné a historické oslavy mesta, uchovévat, vytvérat a sirit tradiénu fudovl a miestnu
kultdiru
vykonavat ediénu, informanu, inzertnd, publikaéndi a sprostredkovatelsku ¢innost
o pre iné subjekty prenajimat hnutefny majetok, nebytové priestory a poskytovat sluzby s tym spojené akn
i prileZitostne poskytovat prepravné sluzby
e vykonavat reklamno-propagacné prace pre vlastné potreby a potreby inych subjektov

Pri vykonavani svojej Cinnosti organizacia spolupracuje na zaklade dobrovofnych vztahov s:

o indtiticiami Statne] a verejnej spravy na roznom stupni riadenia
rezortom Ministerstva kultdry a &kolstva SR, popripade s inymi rezortami
ostatnymi organizaciami kultiry a zariadeniami $kolstva, s cirkvami a nabozenskymi spolognostami
roznymi ob&ianskymi zdruZeniami, nadaciami, spolkami, podnikatelskymi subjektami a jednotlivcami
zahrani¢im

Svoju &innost organizécia zabezpetuje v tychto zariadeniach:
e Dom kultury so sidiom na Namesti $.M.Daxnera
e KinoOrbisso sidlom na Ul Francisciho 3
e Amfiteater sosidlom na Ul Cukrovarskej10
e Mestska galéria sosidlom naHlavnom namesti 5



Clanok Ili
Pravomoc, kompetencie a organy organizéacie

1/ Mestské kultime stredisko v Rimavskej Sobote je prispevkova organizacia so samostatnou préavnou
subjektivitou, vo viastnom mene nadoblda préva a zavazuje sa. Platia pre fiu finangné vztahy uréené zriadovatefom v ramci
jeho rozpoGtu a zavazné ukazovatele urcené zriadovatelom. Organizacia hospodari a vykonava ginnost v zmysle zakona
NR SR &, 523/2004 Z.z. o rozpodtovych pravidiach v zneni neskorSich predpisov, v zmysle uzneseni MsZ a vnitornych
smernic organizacie. Hospodari podra svojho rozpottu nakladov, vjnosov a vysledku hospodarenia. Rozpoget organizacie
zahfia okrem prispevku od zriadovatefa aj prostriedky prijaté od inych subjektov.

2/ Na zabezpetenie svojej Ginnosti je organizécii zvereny do spravy nehnuteny a hnutelny majetok mesta, ktory je
vecne a finangne vymedzeny v Zriadovacej listine a aktualizovany v inventtimnych stpisoch na zaklade vykonanjych riadnych
inventarizacii majetku organizacie.

3Statutarnym organom organiziciejeriaditer. Riaditefa organizacie vymenovava do funkcie
a odvolava z funkcie Mestské zastupitelstvo v Rimavskej Sobote na navrh primétora mesta.
Riaditel zastupuje organizaciu navonok, kona vjej mene ariadi ju ako celok. Zodpoveda Mestskému zastupitelstvu
v Rimavskej Sobote za odbornt, hospodarsku, personalnu a kontrolnd &innost organizécie. Riaditel zabezpecuje najma:
¢  konanie v mene organizacie s organmi $tainej a verejnej spravy a samospravy, s obchodnymi partnermi
o pravidelny kontakt so zriadovatelom amestskym zastupitelstvom, informuje ich o innosti a vysledkoch
hospodarenia organizacie a zabezpeCuje vykonanie uzneseni mestského zastupitelstva a
e  personalne a pracovno-pravne vztahy
¢  uzatvaranie obchodnych a inych zmldv
«  zodpoveda za dodrziavanie platnjch zakonov, vieobecne z4vaznych nariadeni mesta a za majetok mesta, ktory je
organizacii zvereny do spravy

Riaditefa v jeho nepritomnosti zastupuji dvaja Statutarn i zastupcovia
e hlavna G¢tovnicka - ekonomka
o  odborna pracovnicka ZUC pre mensinovy kultdru

Riadite! podla potreby zriaduje poradné organy organizacie:
o pracovné komisie, zbory a kolektivy, pre potreby MsG galerijn(i radu
e kruhy priatefov rézneho umeleckého zamerania a pod.

Clanok IV
Organizaéna $truktira organizécie

Vnltorny chod organizacie zabezpeuie riaditel MsKS prostrednictvom vykonnych zamestnancov .
V jeho pravomoci st 4 objekty :Dom kultury/, Mestska gaiéria, Kino Orbis a amfiteater.

MsKS pozostava z tichto crganizacnych celkov:

¢ Dom kultiry, ktery sa organizatne Cleni na:

1. Oddelenie vnitornej prevadzky a spravy objektov Iprevadzkovy, administrativny a servisny

pracovnici/

- zabezpeduje prvy kontakt s verejnostou a poskytuje informacie a sluzby s tym spojene

- komplexne zabezpecuje personainu a mzdov( agendu

- zabezpeduje a¢ministrativnu agencu riaditela a jednotlivych Usekov

- zabezpetuje predaj vstupeniek na kuiturne podujatia

- zabezpe&uje informaéni sluzbu na vratnici Domu kultdry

- kemplexne zabezpecuje kratkodoby prendjom nebytovych priestorov organizécie po stranke organizagnej,
materiainej, persenéinej a financnej



- zabezpetuje obstaranie dihodobého majetku, opravy a tdrzbu majetku, rekonstrukcie objektov a zariadeni,
upratovacie ¢innosti

- pravideiné revizie v zmysle platnych predpisov

- zabezpetuje prevadzku motorovych vozidiel

- zabezpe&uje a vykonava poZiamu ochranu v objektoch a bezpetnost a ochranu zdravia zamestnancov pri préci

- zabezpetuje prace pri obsluhe vietkych reprodukénych a zvukovych zéznamovych zariadeniach, obsluhuje

vietky elektro-pristroje, javiskovl techniku, svetelny park v objektoch MsKS, vykonava audiovizualne nahravky

kultarnych poduijati, zabezpeguje digitélnu technick( priprava kultdrnych podujati ’

- pripravuje podklady a pomaha odbornym pracovnikom pri reklamno-propagacnej ¢innosti a zabezpeduje fyzicku

distribticiu propagacnych materialov.

2. Oddelenie ekonomické / hlavna Gétovnicka ~ ekonémka/

- komplexne vypracovéava vecne a finanéne rozpotty, rozbery hospodarenia a pinenia ukazovatelov, ekonomické
spravy a vykazy podla poziadaviek zriadovatefa a inych instittici

- komplexne vykonava Uctovné prace v organizacil, zostavenie Uctovnych uzavierok a vykazov

- vykonava ekonomické analyzy, kontrolu hospodarenia organizacie a jej Gisekov, navrhuje opatrenia, vypracovava
vnitorné smernice z oblasti hospodarenia, mzdovej oblasti, pracovno-pravnych vztahov

- zabezpeguje finanény vztah so zriadovatefom a s bankovymi institticiami

- vypracovava plany obstarania dihodobého majetku, Udrzby a oprav majetku

- vecne a finanéne eviduje majetok mesta zvereny do spravy organizacie, vykonava jeho inventarizaciu v zmysle
predpisov, zabezpetuje vymahanie pohtadavok.

3. Oddelenie zaujmovej a umeleckej ginnosti ZUC Jodborny pracovnici ZUC -permanentné
vzdelavanie, kluby, kurzy, kriZky, zaujmové zoskupenia, zabavné a relaxacné programy/
- priprava projektov v oblasti kultury- spracovanie Ziadosti, spolupraca na realizacii projektov a podujati hradenych
z grantovych prostriedkov
- zabezpe&enie vzdelavania ob&anov formou kurzov, Skoleni, seminarov, prednadck akreditovaného vzdelavania
- organizaéne a umelecky vedie zaujmové skupiny a ochotnicke divadelné, hudobné, tanecné, epevacke sibory a
kolektivy : :
- organizuje koncerty vaznej hudby, vystav umenia a remesla v GalériiGanevia
- zabezpeduje a organizuje tvorivé dielne, festivaly, sutaze, prehliadky a iné zaujmoveé projekty na Grovni miestnej,
regionalnej, celostatnej a zahranicnej
- vykonava dramaturgiu vlastnjch programov, vratane Dni mesta a Gemersko-malohotnskéhojarmoka
- zodpoveda za medialnu komunikéciu a publikaénu ¢innost organizacie, reklamnil a propagaén &innosti, spravuje
webove stranky MsKS a sociéine siete.
- organizatne aodborne zabezpeluje zaujmové a vzdelavacie aktivity -pre deti,mladez a dospelych formou
krizkov, klubov, kurzov a skupinovych stretnuti
- zabezpeduje organizatne. a umelecky viastné kultirno-sttazné programy, sprostredkuje a zabezpecuje
profesionalne koncerty, divadla, miestne festivaly, slavnost, prehliadky
- organizuje a .zabezpeCuje podujatia spologenskeého, zébavného, relaxatného a iného charakteru
- zabezpetuje realizaciu vyssie uvedenych ginnosti vo vztahu k mensinovej kulttre /zanrovo aj nérodnostne/.

¢ Kino Orbis
- komplexne zabezpetuje &innost' a prevadzku kina Orbis, Juratane fimového kiubu as on‘adom na technické
podmienky aj letného kina/
- organizuje predstavenia pre Skolskd mladeZ, filmove a divadelné predstavenia pre nérednostné a etnické
mensiny, filmové festivaly
- zabezpetuje kratkocoby prenajom priestorov v objekte kina Orbis
- spravuje webové stranky Kina Orbis a aj MskS a socialne siete, zabezpeduje reklamno-propagaéné cinnosti.
- spolupracuje so slovenskymi i medzinarodnymi filmovymi asociaciami

o Mestska galéria
- zabezpetuje organizadne a umelecky vystavni ¢innost v Mestskej galérii
- odborne spravuje a buduje zbierkovy fend galérie, realizuje prieskum a prezentaciu vytvarného umenia Gemer-
Malohontu, Slovenska ako i s(i¢asného a historického zahrani¢ného umenia
- organizuje vychovné a edukacné programy formou prednasok, lektorského sprievodcu, odborného poradenstva,
$pecialnych programov v oblasti umenia a tvorivych dielni, vykonava publikaénu Cinnost



Okrem kmefiovjch zamestnancov MsKS organizécia podla petrieb zabezpetuje svoju ¢innost a prevadzku zariadeni
pomocou externych zamestnancov a tiez prostrednictvom dobrovolnych aa aktivaénych pracovnkov' / Urad préce,
TsM/.Cinnosti oddelenia zaujmovej a umeleckej éinnosti zabezpeujd traja pracovnici.

Clanok V
Zavereéné ustanovenie

1/ Prava apovinnosti organizicie azamestnancov aich pracovno-pravne vztahy upravuje Zékonnik prace,
Kolektivna zmluva a Pracovny poriadok organizacie. Platové podmienky zamestnancov upravuje Odmefiovaci poriadok

organizacie.
2/ Zruduje sa doteraz platny Organizacny poriadok Mestskeho kultdrmeho strediska v Rimavskej Sohote zo dia

02.01.2017.
3/ Tento Organizaény poriadok Mestského kultdrneho strediska Rimavska Sobota nahradza vsetky doterajsie

formy a nadobuda G&innost dfia 1. septembra 2023.

/

V Rimavskej Sobote diia 11.05.2023 Be. Silvia Habanova
poverena riadenim MsKS

Vypracoval: Be. Silvia Habanova



