Dom kultiury SERED

Vyhlasuje vyberové konanie

na funkciu - ekonomicky pracovnik

Kvalifikacné predpoklady na vykonavanie funkcie:

Stredoskolské vzdelanie s maturitou — ekonomického zamerania
Prax - u¢tovnictvo a mzdy min. 3 roky

Znalostné a iné predpoklady na vykonavanie funkcie:

Znalost v oblasti obchodného prava (Obchodny zakonnik), Obciansky zakonnik,
Zakonnik prace

Znalost prace s PC — Microsoft Office, excel, Internet, ekonomické programy, internet
banking

Cisty register trestov

Uchadzaci k Ziadosti o zaradenie do vyberového konania dolozia:

Ziadost o zaradenie do vyberového konania na poziciu

Kopie dokladov o splneni kvalifikaénych predpokladov

Pisomny suhlas s pouZitim osobnych Udajov v zmysle zédkona ¢. 122/2013 Z.z.
v platnom zneni

Profesijny zivotopis

Iné vyhody uchadzaca:

Znalost zakona o slobodnom pristupe k informaciam
Znalost rozpoctového Uctovnictva

Skusenosti z verejnej spravy

Vodicsky preukaz typu B

Pracovna napln :

Kompletné vedenie Gétovnictva a rozpoctovnictva; Stvrtroéné a ro¢né uzavierky
Tvorba rozpoctu

Spracovanie miezd

Vedenie pokladne a stravnych listkov — Gétovanie a evidencia

Prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov — SP, zdravotné poistovne

Kontrola dochadzky — prezencné listy

Evidencia jazd a PHM sluzobnych vozdiel

Uhrady faktur

Priprava, evidencia a zverejiiovanie zmluv, faktur a objedndavok

Zuc¢tovanie dotdacii — UPSVaR, AVF a iné

Priprava materialov na MsZ

Uéast na podujatiach celomestského charakteru : Jarmok, Viano¢né trhy, Florafest,
Seredské slavnosti

Evidencia a sprava hnutelného majetku

Archiv



Platové podmienky: pliny pracovny uvazok, dohodou podla zakona 553/2003 Z. z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme

Termin a sposob odovzdania Ziadosti:
Uchadzaci na funkciu dorucia Ziadost o zaradenie do vyberového konania spolu s
pozadovanymi dokladmi v zalepenej obalke oznacenej:

,Vyberové konanie — ekonomicky pracovnik DK Sered — NEOTVARAT“

na adresu: Dom kultury Sered, Skolska 118/1, 926 01 Sered najneskor do 16. 3. 2018 do
12.00 hod.

Predpokladany termin nastupu do funkcie: maj 2018, s moznostou nastupu ihned’

Termin a miesto vyberového konania bude uchadzacom, ktori splnili podmienky, oznamené
pisomnou formou v zakonnej lehote.

Kontaktna osoba : Mgr. Franti$ek Cavojsky, riaditeldk@sered.sk, 0911 424 083

V Seredi, dna 6. 3. 2018

Mgr. Frantisek Cavojsky
riaditel DK Sered’
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