Mestské kulturne stredisko Galanta

prijme pracovnika/-cku na obsadenie pozicie
uctovnik — pokladnik
Napl prdce, prévomocia zodpovednasti

vedenie komplexného podvojného Uctovnictva pre prispevkové organizacie, vystavovanie faktur, Uétovanie vystavenych a doslych faktur, kontrola
pohladavok a zavazkov

- zostavovanie suhrnnych vykazov, priprava a zostavenie riadnej uctovnej zavierky

- vedenie pokladni¢nej agendy, realizacie hotovostnych operacii

- zabezpecovanie styku s bankou, u¢tovanie bankovych vypisov, realizacia thrad

PoZiadavky na zamestnanca:
PoZadované vzdelanie: stredoskolské s maturitou, odbor: ekonomika, financie, uc¢tovnictvo
Znalosti: administrativne a ekonomické — podvojné uctovnictvo — pokrocily
hospodarska koreSpondencia — pokrocily
pocitacové znalosti — pouzivatel: Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Word — pokrocily
Microsoft Outlook — pokrocily

PoZadovana prax: min. 2 roky
Osobnostné predpoklady: ekonomicka a financna gramotnost, flexibilita, ochota pracovat — aj vo vecernych hodinach, v diioch prac. pokoja alebo vo sviatok
(predaj vstupeniek a vyplata honorarov na kultirnych podujatiach), komunikativnost, samostatnost, zodpovednost, déslednost

Informdcie pre uchddzaéa:

Pracovny pomer: hlavny

Miesto vykonu prdce: Mestské kultirne stredisko, Mierové nam. 942/3, Galanta, pracovna doba od 7.00 do 15.00 hod.

Platové podmienky: Podla zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a Nariadenia vlady SR ¢. 388/2018 Z. z., ktorym sa ustanovuju zvysené stupnice platovych tarif zamestnancov
pri vykone prdace vo verejnom zaujme podla prilohy €. 3.

Organizdcia pouziva ekonomicky softvér WinIBEU

Ndstup mozny ihned, skiiSobna doba 2 mesiace

Informécie: osobne v pracovnych diioch od 8.00 do 14.00 hod., Il. poschodie €. dv. 81 - sekretariat (vchod z boku budovy)
Svoj Zivotopis modZete zasielat na email: sekretariat@domkulturyga.sk




