Mestské kultirne stredisko, Stary trh 46, 060 01 Kezmarok

Titl.
Jednotlivym uchadzacom, resp. zaujemcom
vo verejnej sutazi

Vas list cislo/zo dia Nase cislo Vybavuje/linka KeZmarok

Ing. Stefan Zima
2/ME55/2020, 0905407941, 0905 903 019 010720

Vec: Vyzva na predloZenie ponuky.

Mestské kultdrne stredisko, Stary trh 46, Kezmarok si Vas dovoluje poZiadat’ o vypracovanie ponuky
pre zakazku v stlade s § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplnen(
niektorych zakonov (d‘alej len zakon). Predmetom zakazky je poskytnutie sluZieb v predmete zékazky
,Sluzby Kezmarskej informacnej agentlry a Prevadzky vystavnej siene”.

1. Identifikacia obstaravatel'a

Nazov: Mestské kultlrne stredisko Kezmarok
1Co: 00352179

DIC: 2020697415

Sidlo: Stary trh 46,PSC: 060 01 KeZzmarok
Telefon: 0904 493 650

E - mail: riaditelka@mskskezmarok.sk

Kontaktna osoba: Ing. Stefan Zima, osoba poverend verejnym obstaravanim, &.tel. 0905 407941,
0905 903019, e-mail : ste.zima@gmail.com

2. Druh a predmet zakazky
a. Poskytnutie sluzby
b. Spolocny slovnik obstaravania: 92500000-6.
¢. Podrobné vymedzenie predmetu zakazky :
Predmetom zakazky je dodavka sluZieb pre KeZmarskl informaénl agentlru v priestoroch
KeZmarskej informacnej agentlry a dodavka sluzieb pre prevadzku vystavnej siene, na adrese
Hlavné ndmestie ¢.64, KeZmarok (priestory Mestskej kniznice, poskytne ich na svoje naklady
verejny obstaravatel, vratane sluZieb spojenych s dodavkou tepla, el. energie a vody),
v nasledovnom rozsahu :
a) Bezplatné poskytovanie informacii navstevnikom mesta a obéanom v dohodnutom &ase
v pracovnych diioch, v diioch pracovného pokoja — osobne, telefonicky, beznou ¢&i elektronickou
postou, prostrednictvom internetu a inymi prostriedkami komunikacie a to minimélne v 2 cudzich
jazykoch (nemeckom a anglickom), o podujatiach usporiadanych na (zemi mesta, vratane
predaja vstupeniek na tieto podujatia a o turistickych atrakcidch, prirodnych a kultdrnych
pamiatkach regidnu.
b) Pravidelnd aktualizécia informacnych tabdl' (max. 15) vmeste raz tyZdenne (zahffia
umiestfiovanie informacii o kultdrnych, Sportovych a spolofenskych akcidchv meste a okoli,
prednostne pre podujatia objednavatela. Zabezpecovanie Udrzby tabil' na zéklade poZiadaviek
objednévatela.
c) Kontrola a (drzba (Cistenie) tabul' : 5x Historicka cesta, 1x tabula Mapa Tatier a 1 x tabula
Mapa mesta na zaklade poziadaviek objednavatela.
d) Spolupraca pri organizovani Ucasti na veltrhoch a prezentdcidch mesta KeZmarok
a zastupovanie mesta KeZmarok minimalne na 2 vybranych veltrhoch a podujatiach cestovného
ruchu bez narokuna uhradu osobnych vydavkov (mzda, strava).Dodavatel’ o zastupovani mesta
KeZmarok na tychto podujatiach predlozi MskS poverenie od MsU vopred.
e) Bezplatné sprevadzanie oficidlnych hosti mesta KeZmarok minimalne v 2 svetovych
jazykoch,zabezpeCovanie ich ubytovania a programu — sthrne najviac 10 dni v kalendarnom roku.
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f) Spolupraca sMsU KeZmarok pri vydavani informaénych a propagainych materidlov,
predovSetkym v oblasti sumarizécie (dajov a kompletizicie informéaci, napr. priprava
jednoduchych mapiek, informaénej brozury o meste Kezmarok a pod.

g) Spolupraca s MsU Kezmarok pri priprave a realizacii projektov na Uzemi mesta KeZmarok
v oblasti propagécie a spoluprace sosubjektmi cestovného ruchu mesta KeZmarok.
h) Vedenie databaz o podnikoch, podnikatel'och, instituciach, $kolach, kluboch mesta Kezmarok,
podla aktualnych poZiadaviek mesta a aktualizacia databaz 2x rocne. Pod ,databazou" sa rozumie
presny nazov evidovaného subjektu, uvedenie sidla vratane postovej adresy, zodpovedna osoba,
telefony kontakt, e-mailovy kontakt (ak existuje), webova stranka (ak existuje).
i) Ziskavanie a rozsirovanie informacii z oblasti cestovného ruchu prostrednictvom tlade
a internetu.
j) Spracovavanie podkladov k materidlom a spravam tykajlcich sa Statistickych Udajov
o cestovnom ruchu v meste Kezmarok na zaklade poZiadaviek mesta Kezmarok — sumarizacia
Udajov ozimnej aletnej sezdne a navstevnosti mesta KeZmarok v ¢leneni na ubytovacie
a stravovacie zariadenia, muzea, galérie a pod.
k) Objednavanie tovaru v komisionalnom predaiji v spolupraci s poverenym zamestnancom MsKS.
I) Dodavatel' v spolupraci s poverenym zamestnancom MsKS uskuto&fiuje prijem a zapis tovaru
do programu skladoveho hospodarstva, pripravuje predajné ceny a oznacenie tovaru.
m) Proaktivny predaj suvenirov.
n) Dodavatel prebera pInd zodpovednost' za zvereny tovar a prijaté hotovosti, ktorych denny
limit nesmie presiahnut’ 800€. Trzby v slvislosti s tymto limitom musia byt’ pravidelne
odvadzané do banky.
0) Dodavatel' zabezpeci, aby nakipeny/predany komisny tovar bol fakturovany MsKS &tvrtrocne
v st¢innosti s poverenym zamestnancom MsKS. (marec, jin, september, december)
p) Inventarizacia zasob v spolupraci s poverenym zastupcom MsKS sa uskutoéni minimélne 1x
rocne.
r) Priprava podkladov pre ekonomicky tsek MsKS.
s) Uskutocriovanie prieskumov, najmé o spokojnosti a ofakavani navétevnikov mesta Kezmarok
a jeho vyhodnotenie — 1 x rocne, celkovo min. 250 respondentov.
t) Bezplatna distriblicia letdkov a broZdr sdvisiacich s cestovnym ruchom a kultrnymi,
spoloCenskymi a Sportovymi udalostami v mieste sidla poskytovatela sluZieb a prostrednictvom
informacnych tabul’,
u) Zabezpecenie prevadzky vystavnej siene na adrese Hlavné ndmestie 64, Ke¥marok, pocas
pracovnych dni v rozsahu :
od 09.00 hod. do 12.00 hod. - spristupnenie priestorov na poziadanie v KIA, priom pocas tohto
¢asu sa pozaduje sledovanie priestoru prostrednictvom kamerového systému.
od 12.00 hod. do 17.00 hod. stala sluzba.
v) Administracia www.mskskezmarok.sk.
Vytvaranie prezentécii v ramci cestovného ruchu, marketingu a propagécie mesta Kezmarok.
x) Bezplatné prevadzkovanie Citdrne v priestoroch Mestskej kniZnice. Starostlivost’ o knizné tituly
a priestory.
y) V pripade zasahu vy3Sej moci sa plnenie zmluvy v jednotlivych bodoch posiiva o dobu, kedy
z objektivnych pricin bude mozné v plneni pokracovat’. (Nariadenie zriad'ovatela, Zakaz udeleny
Krizovym &tabom SR, Uradom verejného zdravotnictva SR, pripady ,vyssej moci" a pod.)

Komplexnost’ dodavky
Uchadzac predloZi ponuku na cely predmet zékazky.

Zdroj financnych prostriedkov a predpokladana hodnota predmetu zakazky
a. Predmet obstaravania bude financovany z rozpoctovych prostriedkov obstaravatela.
b. Predpokladand hodnota predmetu zakazky je : 43 500,- Eur

Miesto a termin dodania predmetu zakazky

a. Miesto alebo miesta dodania predmetu obstaravania: Kezmarok,Hlavné namestie 64.

b. Predmet zakazky ma byt poskytovany v lehote 24 mesiacov odo dfia protokoldrneho
odovzdania priestoru na poskytovanie sluzieb.
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6. Variantné riesenie
NeumoZznuje sa predlozit’ variantné riesenie.

7. Platnost’ ponuky
Ponuky zostavajl platné pocas lehoty viazanosti pon(k do 30.09.2020.

8. Obsah ponuky

a.

Navrh na plnenie kritéria stanoveného na vyhodnotenie.

9. Mena a ceny, ostatné udaje uvadzané v ponuke

a.
b.

UchadzaCom navrhovana zmluvna cena bude vyjadrend v eurach.

Ak je uchadzac platcom dane z pridanej hodnoty (d‘alej len ,,DPH"), navrhovant zmluvn( cenu
uvedie v zloZeni:

- navrhovana zmluvna cena bez DPH,

—  sadzba DPH a vyska DPH,

- navrhovana zmluvna cena vratane DPH

Ak uchadzac nie je platcom DPH, uvedie navrhovanid zmluvn( cenu v skladbe tak, ako
jeuvedené vy3sie (na Urovni bez DPH) a na skuto¢nost, Ze nie je platcom DPH upozorni.

10. Vyhotovenie ponuky
Ponuka musi byt’ vyhotovena v pisomnej forme a to pisacim strojom alebo tlaciarfiou pocitaca,
perom s nezmazatelnym atramentom a pod. Ponuku je moZné poslat’ aj e-mailom na adresu
verejného obstaravatela uvedent v bode ¢. 1. V takomto pripade verejny obstaravatel’ garantuje
zachovanie micanlivosti o Gdajoch uvedenych v e-maile aZ do dfia zverejnenia ponuk v ramci
otvarania.

11. Oznacenie obalu ponuky

a.
b.

Uchadzac vloZi ponuku do samostatného obalu. Obal musi byt uzatvoreny.
Obal ponuky musi obsahovat’ nasledovné Udaje:

—  adresu obstaravatela

- adresu uchadzaca

- oznacenie ,sUtaZ - neotvarat™

- oznacenie heslom verejnej sitaze ,KIA".

12. Miesto a lehota na predkladanie ponuik

da.

b.

C.

Ponuku je potrebné dorucit’ (e-mailom, osobne alebo postou) v lehote do 09.07.2020 do 12,00
hod. na adresu verejného obstaravatela - t.j. Mestské kultirne stredisko Kezmarok, Stary trh
47 - kancelaria na prizemi, 060 01 KeZmarok, pripadne e-mail podla bodu 1
(ste.zima@gmail.com).

Ponuka predloZzend po uplynuti lehoty na predkladanie ponlk, sa vrati uchadzacovi
neotvorena.

VysSie uvedené neplati pri ponuke zaslanej e-mailom. NedodrZanie lehoty znamena, Ze
ponuka nebude vyhodnocovana.

13. Kritéria na hodnotenie ponuk

a.

b.

Kritéria na hodnotenie poniik : cena za dodanie predmetu zékazky na trovni s DPH,
u neplatcu DPH cena konecna.
Poradie sa urdi podla vysky navrhnutej ceny uvedenej v jednotlivych ponukéch. To znamena,

Ze (spedny bude uchéddzac, ktory navrhol za dodanie predmetu zékazky najnizdiu cenu na
Urovni s DPH, u neplatcu DPH cena konecna.

14. Obchodné a platobné podmienky
Obchodné a platobné podmienky st stcastou zmluvy o poskytnuti sluzieb.

15. DalSie informacie
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Otvaranie obalok s ponukami a nasledné vyhodnotenie pondk sa uskuto&ni diia 09.07.2020
0 13.15 hod. v miestnosti na prizemi budovy Mestského kultirneho strediska na adrese Stary
trh 47, 060 01 KeZzmarok.

Obhliadka miesta poskytovania sluzieb nie je potrebna.

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo na zruSenie sutaZze ak sa zmenia okolnosti za
ktorych bola vyhlasena. Ziadny z uchddzalov nemd pravo na Uhradu nakladov spojenych
s vypracovanim a odovzdanim ponuky.

Vysledkom sltaZe bude uzatvorenie zmluvy o poskytnuti sluzby, ktord tvori prilohu /je
stcast'ou/ vyzvy.

MESTSKE KULTORNE STREDISKO
Stary trh 46, 06001 KeZmarok
Tel.: 052/452 2165
Mob.: 0904 493 650

@927'73
Mgr. Barbora Képralova
riaditel'ka



Zmluva o poskytnuti sluzieb Kezmarskej informaénej agentary
a Prevadzky vystavnej siene

Objednavatel’: Mestské kultirne stredisko
Statutarny zastupca: Mgr. Barbora Kapralov4, riaditel'ka
Sidlo: Stary trh 47, 060 01 Kezmarok
1CO: 00352179

DIC: 2020697415

Bankové spojenie:  VUB KeZmarok

IBAN SK070200 0000 000017930562

(d’alej len ,,Objednavatel™)
a

Poskytovatel’ :

sidlo:

zastipeny:

ICO:

DIC:

IC DPH:

Bankové spojenie:

IBAN

(dalej len ,,Poskytovatel™)

I. Predmet zmluvy
Predmetom tejto zmluvy je poskytnutie sluZieb ,,KeZmarskej informaénej agentiry
a Prevadzky vystavnej siene® podl'a poziadaviek objednavatel’a v tomto rozsahu:
1. Bezplatné poskytovanie informécii navstevnikom mesta a obtanom v dohodnutom &ase
v pracovnych dfioch, v diioch pracovného pokoja — osobne, telefonicky, beznou ¢&i
elektronickou postou, prostrednictvom internetu ainymi prostriedkamikomunikdcie a to
minimdlne v 2 cudzich jazykoch (nemeckom a anglickom), o podujatiach usporiadanych na
Gzemi mesta, vratane predaja vstupeniek na tieto podujatia a o turistickych atrakciach,
prirodnych a kultarnych pamiatkach regiénu.
2. Pravidelnd aktualizicia informaénych tabdl’ (max. 15) vmeste raz tyZdenne (zahfiia
umiestfiovanie informacii o kultirnych, $portovych a spolodenskych akciachv meste a okoli,
prednostne pre podujatia objednavatela. Zabezpelovanie udrzby tabil' na zéklade
poZiadaviek objednavatel’a.
3. Kontrola a idrZba (Cistenie) tabuil’ : 5x Historicka cesta, 1x tabula Mapa Tatier a 1 x tabul’a
Mapa mesta na zaklade poziadaviek objednavatel’a.
4. Spoluprdca pri organizovani ucasti na veltrhoch a prezentaciach mesta KeZzmarok
a zastupovanie mesta KeZmarok miniméalne na 2 vybranych veltrhoch a podujatiach
cestovného ruchu bez narokuna thradu osobnych vydavkov (mzda, strava).Doddvatel
o zastupovani mesta KeZmarok na tychto podujatiach predlozi MsKS poverenie od MsU
vopred.
5. Bezplatné sprevadzanie oficidlnych hosti mesta KeZmarok minimalne v 2 svetovych
jazykoch,zabezpedovanie ich ubytovania a programu — sihrne najviac 10 dni v kalendarnom
roku.
6. Spolupraca s MsU Kezmarok pri vydévani informa¢nych a propaga¢nych materidlov,
predovietkym v oblasti sumarizicie Udajov akompletizacie informdcii, napr. priprava
jednoduchych mapiek, informaénej broziry o meste Kezmarok a pod.
7. Spolupraca s MsU KeZmarok pri priprave a realizacif projektov na uzemi mesta Kezmarok
v oblasti propagdcie a spoluprace so subjektmi cestovného ruchu mesta KeZmarok.



8. Vedenie databaz o podnikoch, podnikatel'och, institGcidch, $kolach, kluboch mesta
Kezmarok, podla aktudlnych poZiadaviek mesta a aktualizicia databiz 2x roéne. Pod
»databdzou sa rozumie presny nazov evidovaného subjektu, uvedenie sidla vratane postovej
adresy, zodpovedna osoba, telefony kontakt, e-mailovy kontakt (ak existuje), webova stranka
(ak existuje).

9. Ziskavanie arozSirovanie informacii z oblasti cestovného ruchu prostrednictvom tlade
a internetu.

10. Spracovéavanie podkladov k materidlom a spravam tykajlicich sa Statistickych udajov
o cestovnom ruchu v meste KeZmarok na zéklade poZiadaviek mesta Kezmarok — sumarizacia
udajov o zimnej aletnej sezone anavitevnosti mesta KeZmarok v &leneni na ubytovacie
a stravovacie zariadenia, muzea, galérie a pod.

1. Objednavanie tovaru vkomisnom predaji v spoluprci s poverenym zamestnancom
MsKS.

12. Poskytovatel’ sluzby v spolupréci s poverenym zamestnancom MsKS uskutoéfiuje prijem
azapis tovaru do programu skladového hospodarstva, pripravuje predajné ceny a oznatenie
tovaru.

13. Proaktivny predaj suvenirov.

14. Poskytovatel' sluzby preberd plni zodpovednost’ za zvereny tovar a prijaté hotovosti,
ktorych denny limit nesmie presiahnut’ 800€.Trzby v stvislosti s tymto limitom musia byt
pravidelne odvadzané do banky.

15. Poskytovatel' zabezpeci, aby nakipeny/predany komisny tovar bol fakturovany MsKS
Stvrtroéne v si€innosti s poverenym zamestnancom MsKS. (marec, jun, september,
december)

16. Inventarizdcia zasob v spolupraci s poverenym zastupcom MsKS sa uskutoéni minimalne
1x ro¢ne.

17. Priprava podkladov pre ekonomicky tisek MsKS.

18. Uskuto¢tiovanie prieskumov, najmi o spokojnosti a otakavani navitevnikov mesta
Kezmarok a jeho vyhodnotenie — 1 x ro¢ne, celkovo min. 250 respondentov.

19. Bezplatna distribucia letdkov a brozir savisiacich s cestovnym ruchom a kultirnymi,
spoloCenskymi  a Sportovymi  udalostami v mieste sidla poskytovatela  sluzieb
a prostrednictvom informa¢nych tabul’.

20. Zabezpe€enie prevadzky vystavnej siene na adrese Hlavné namestie 64, Kezmarok, potas
pracovnych dni v rozsahu podla ¢l. 11.

-0d 09.00 hod. do 12.00 hod. - spristupnenie priestorov na poziadanie v KIA, pri¢om pocas
tohto ¢asu sa pozaduje sledovanie priestoru prostrednictvom kamerového systému.

-0d 12.00 hod. do 17.00 hod. stdla sluzba.

21. Administracia www.mskskezmarok.sk.

Vytvaranie prezentdcii v rdmei cestovného ruchu, marketingu a propagacie mesta KeZmarok.
22. Bezplatné prevadzkovanie ¢itarne v priestoroch Mestskej kniZnice. Starostlivost’ o knizné
tituly a priestory.

11. Miesto poskytnutia sluzieb, termin a doba poskytnutia sluZieb, ostatné dojednania
1. Miesto dodania: Kezmarok, Objekt Mestskej kniznice, Hlavné namestie 64, KeZmarok,
(poskytne ich na svoje naklady objednavatel’, vratane sluZieb spojenych s dodavkou tepla,
el.energie a vody).

2. Zhotovitel sa zavizuje poskytovat’ sluzbu v dobe 24 mesiacov odo diia pisomného
odovzdania a prevzatia priestoru uréeného na poskytovanie sluzby uvedeného v bode 1 tohto
CLILV pripade zasahu vys3ej moci sa plnenie zmluvy postva o dobu, kedy z objektivnych
pri¢in bude mozné v plneni pokracovat’, (nariadenie zriad’ omtel a, zékaz udeleny Krizovym
stdbom SR, Uradom verejného zdravotnictva SR a iné pri¢iny "vysSej moci'")

3. Doba poskytnutia sluzby pre Kezmarsku informacn( agentiru sa stanovuje nasledovne :



V letnej sezone (15.6 - 15.9) - Po-Pi 9.00 - 17.00 hod.

So - Ne 9.00 - 17.00 hod.

Mimo sezény (16.9 - 14.6) - Po-Pi 9.00 - 12.00 hod.

So 9.00 - 13.00 hod.

4. Mimo sezonu mdzu byt priestory agentury uzatvorené z dovodu Eerpania dovolenky v
dizke maximalne 10 dni a to najviac 5 dni nepretrzite. Dalej v dase Statnych sviatkov (15.6 -
15.9.), 1. januara, pocas vel'kono¢ného pondelku, 1. novembra, 24., 25. a 26. decembra.

5. Zabezpec€enie prevadzky vystavnej siene na adrese Hlavné namestie 64, Kezmarok, pocas
pracovnych dni v nasledovnom rozsahu :

- 0d 09.00 hod. do 12.00 hod. - spristupnenie priestorov na poZiadanie v KIA, pricom po¢as
tohto ¢asu sa pozaduje sledovanie priestoru prostrednictvom kamerového systému.

-0d 12.00 hod. do 17.00 hod. stala sluzba.

III. Cena za poskytnutie sluzieb
I. Cena diela je stanovend dohodou zmluvnych stran nasledovne :
Cena za poskytnutie sluzieb za obdobie 1 mesiaca bez DPH :
DPH :
Cena za 1 mesiac vratane DPH :
Cena za poskytnutie sluzieb za obdobie 24 mesiacov bez DPH :
DPH
Cena za poskytnutie sluzieb za obdobie 24 mesiacov vratane DPH :
2. Zmluvné strany sa dohodli, Ze cena za poskytovanie sluzieb bude objednavatelom
uhradena
na zaklade faktar vystavenych poskytovatelom v mesa¢nych intervaloch.
3. Lehota splatnosti faktiry za poskytnuté sluzby je 10 dni odo dia ich dorutenia
objednavatelovi.
4. Poskytovatel' sluZieb zodpoveda za spravnost’ a plnost” dorucenej faktiry. Faktira musi
obsahovat” naleZitosti podla zakona & 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v platnom
zneni, ako aj naleZitosti dohodnuté touto zmluvou.
5.V pripade, zZe faktra nebude obsahovat’ poZadované naleZitosti, zistia sa vecné alebo
obsahové chyby ¢i nejasnosti, objednavatel' je opravneny vratit ju na doplnenie resp.
prepracovanie bez zaplatenia. V takom pripade zalina plynat nova lehota splatnosti
dorucenim opravenej faktury objednéavatel’ovi.
6. Za deii splnenia pefiazného zavizku sa povazuje defi odpisania dlZnej sumy z uétu
objednéavatela v prospech zhotovitela.

IV. Zmluvné podmienky plnenia
I.Poskytovatel’ sluZieb sa zavdzuje vykonavat ich podla podmienok uvedenych v tejto
zmluve, kvalitne a na odbornej Grovni.
2. Za bezpetnost’ a ochranu zdravia a bezpe¢nostné opatrenia na mieste poskytovania sluZieb
zodpoveda poskytovatel’ sluzby.

V. Ziverecné ustanovenia
I. Zmluvu je mozné menit’ len formou dodatkov k zmluve vyhotovenych pisomnou formou.
2. Poskytovatel’ a objednavatel si vyhradzujt pravo odstupenia od zmluvy v pripade
neplnenia dohodnutych zmluvnych podmienok tejto zmluvy.
3. Zmluvné strany prehlasuji, Ze tito zmluvu uzavreli na zéklade slobodnej a vaznej vole,
zmluva nebola podpisana v tiesni ani za napadne nevyhodnych podmienok, zmluvné
strany si zmluvu precitali, jej obsahu porozumeli, na znak ¢oho ju podpisuj.
4. Tato zmluva sa uzatvéra v 3 vyhotoveniach, z ktorych objednévatel’ obdrzi 2 vyhotovenia
a poskytovatel’ 1 vyhotovenie.



5. Tato zmluva nadobida platnost’ diiom podpisu obidvoch strén a Géinnost ditom
nasledujicim po dni jej zverejnenia na webovom sidle objednavatela.

V Kezmarkudiia ..ooooovvveeeeeenn, V KeZmarku dna

Objednavatel : Poskytovatel’ :

Mgr. Barbora Kapralova, riaditel’ka
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