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6.1 Priloha & 1: ZAKLADNI POJMY A ZKRATKY

Pro ucely tohoto Knihovniho fadu jsou nékteré pojmy a zkratky vysvétleny takto:

Absenéni vypiijéka = uskutecnéné a zaevidované ptjceni knihovni jednotky mimo prostory MKM.

Automatizovany knihovnicky systém (AKS) = pocitacovy systém, ktery umoziuje mj. zlepSeni a zrychleni
poskytovanych sluzeb, zlevnéni provozu knihovny, snadngjsi pristup ¢tenai k informacim apod.

Bibllobox = zafizeni, které umoziuje vraceni vypuj¢nich dokumentl bez nutnosti osobni navstévy knihovny
v oteviraci dob¢, zpravidla umisténé v blizkosti knihovny.

Cenik = Cenik sluzeb MKM (ptehled poplatkil uplatiovanych v MKM za vyjmenované sluzby uzivateltim).

Elektronické (on-line) sluzby = vSechny sluzby poskytované s vyuzitim informac¢nich a komunikac¢nich
technologii, napt. on-line vypUj¢ni sluzby, tj. objednavky, rezervace, prodluzovani vyptijcek, on-line informa¢ni
a referencni sluzby, webové stranky apod.

Jednorazové registrovany uzivatel = navstévnik (neregistrovany uzivatel), ktery zaplatil jednorazovy poplatek
za vyuziti nékteré ze zpoplatnénych sluzeb MKM.

Kauce = docasna finan¢ni zaloha, jejiz vratnost nastane splnénim podminky vraceni vypijcené véci dle smlouvy.

Knihobox = zafizeni, které umoziuje bezkontaktni vypujéni sluzbu bez nutnosti osobni navstévy knihovny
v oteviraci dob¢, zpravidla umisténé v blizkosti knihovny.

Knihovni fond = soubor evidovanych a odborné¢ zpracovanych dokumenti, uchovavanych v knihovné, ktery
MKM zpfistupiiuje uzivatelim.

Knihovni jednotka = zakladni jednotka evidence a statistiky knihovniho fondu zapsana v pfiristkovém seznamu
MKM.

Knihovni ¥4d (KR) = dokument, ktery upravuje smluvni vztah mezi MKM a uZivatelem, resp. upravuje
podminky poskytovani sluzeb MKM. Smlouva vznikd podpisem piihlasky na jedné strané a vydanim prikazu
uzivatele na strané druhé; KR je vydavan feditelem MKM. Pro MKM a uZivatele je tento dokument zavazny a obé&
strany jsou povinny jeho ustanoveni dodrzovat.

Knihovni zakon (KZ) = zakon, ktery upravuje systém knihoven poskytujicich vetejné knihovnické a informacni
sluzby a podminky jejich provozovani (zakon €. 257/2001 Sb. ze dne 29. ¢ervna 2001, o knihovnach a podminkéch
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb /knihovni zakon/).

Lhiita = Casovy interval, v némz musi byt néco vykonano, aby nenastal predpokladany — zpravidla sankéni —
nasledek. Napr. vypujcni lhita 30 dnii znamend, ze od okamziku vypiijceni dokumentu do okamziku jeho vrdaceni
muze uplynout max. 30 dmit, pokud lhiita nebyla prodlouzena.

Lokace = informace o dostupnosti knihovni jednotky v konkrétni knihovné nebo knihovnach, vyjadiena lokacnim
udajem (napf. signaturou, siglou a signaturou apod.).

MDT = ,Mezinarodni desetinné tiidéni = klasifika¢ni systém zahrnujici celé univerzum lidského poznani.
Mezinarodn¢ srozumitelny klasifikac¢ni jazyk, ktery slouzi k indexovani a vyhleddvani vécnych informaci
o dokumentech, jejich ¢astech, pfipadné k indexovani a vyhledavani jednotlivych informaci v dokumentech
obsazenych.

Meziknihovni vypiijéni sluzba (MVS) = vypujéni sluzba, ktera umoznuje kterékoliv knihovné vyzadat si a pujcit
pro svého uzivatele od jiné knihovny v ramci CR nebo ze zahraniéi (Mezindrodni meziknihovni vypiijéni sluzba,
MMYVS) dokumenty, které nema ve svém fondu, a naopak ptjcovat na vyzadani dokumenty z vlastnich fondi
jinym knihovnam. Muize byt realizovana vypujckou fyzického dokumentu, kopii nebo elektronickou formou.

Navstévnik knihovny = kazda osoba, ktera vstoupi do MKM za Gc¢elem vyuziti jejich sluzeb (fyzicky nebo
virtudIn¢).

Osobni udaj = jakakoliv informace tykajici se ur¢eného nebo urcitelného subjektu tdajid. Subjekt udaji se
povazuje za urceny nebo urcitelny, jestlize lze subjekt daji pfimo ¢i nepfimo identifikovat zejména na zakladé
¢isla, kodu nebo jednoho ¢i vice prvkd, specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou,
kulturni nebo socialni identitu.
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Oteviraci doba = doba, po kterou je MKM oteviena pro vetejnost. Mlize se ménit (napf. o prazdninach, z diivodu
provoznich, sanitarnich, stavebnich Giprav apod.).

Prezencni vypijcka = uskutecnéné a zaevidované pujceni knihovni jednotky pouze v prostorach MKM, k tomu
urcenych.

Prolongace vypiijcky = prodlouzeni fadné vypajéni lhity (pfed jejim uplynutim). Provadi se na vyzadani
uzivatele, v knihovné nebo on-line.

Pujcitel = v tomto ptipadé je MKM pujcitelem, ktery na zakladé smlouvy o vypujcce prenechava vypujciteli
dokument z knihovniho fondu a zavazuje se mu umoznit jeji docasné uzivani (obcansky zadkonik § 2193-2200).

Registrovany uzivatel = fyzicka osoba, ktera vstoupi do smluvniho vztahu s MKM, na zaklad¢ kterého mu MKM
umoziuje vyuzivat svych sluzeb. Vznik, trvani a zanik tohoto pravniho vztahu stanovi KR.

Registra¢ni obdobi = doba, béhem niz ma registrovany uZzivatel pravo na poskytovani sluzeb uréenych
registrovanému uzivateli.

Rezervace dokumentu = ukon, kterym si uzivatel zajistuje budouci vypijcku pravé vypijcené¢ho dokumentu.

Sigla = kombinace tfi abecednich a tii ¢iselnych znakl, umoznujici jednozna¢né ur¢enti instituci (napi. ULG001 =
Severoceska védecka knihovna v Usti nad Labem). Pouziva se napt. pii meziknihovni vypujéni sluzbé.

Signatura = ¢iselné nebo alfanumerické vyjadfeni mista ulozeni knihovni jednotky v knihovnim fondu.

UzZivatelské konto = aplikace automatizovaného knihovnického systému, ktera po piihlaseni umoziuje uzivateli
on-line (i z po¢itaci mimo knihovnu) odesilat objednavky a rezervace, prodluzovat vyptjcky, kontrolovat osobni
udaje, platnost registrace nebo zjistit stav jeho vyptjcek a poplatkd.

VKIS = vetejné knihovnické a informacni sluzby.
Volny vybér = knihovni fond, ktery je ptimo pfistupny uzivatelim bez zprostfedkovani pracovnikem MKM.

Vypijcitel = osoba, ktera nabyva na zdklad¢ smlouvy o vyptijcce pravo dokument (vyptjcku) uzivat ujednanym
zpusobem (obcansky zakonik § 2193-2200). V textu tohoto KR miize byt oznacovan téz jako uzivatel (pro ucely
vymahani zavazku téz jako dluznik, rucitel, tfeti osoba v postaveni dluznika nebo strana).

Vypujcka = knihovnou uskuteénéné a zacvidované ptijéeni jedné knihovni jednotky jednomu uZzivateli, prezenéné
nebo absenc¢né.

Vypujéni lhita = doba, po kterou smi uzivatel vypujéenou knihovni jednotku uzivat. Vypujéni lhitu stanovi
MKM pfti provedeni vypujcky.

Zpozdné = finan¢ni zavazek uzivatele vici knihovné, ktery vznika po piekroceni stanovené vypujcni lhity, jeho
vyse je uréena Cenikem.

Zvukové-obrazovy dokument = dokument se zvukové-obrazovym (audiovizudlnim) zdznamem, ktery
k umoznéni poslechu a k prohlizeni vyzaduje pouziti specidlniho zafizeni, napt. ozvucené videozaznamy, DVD-
video, Blue Ray disky, filmové zadznamy (nezahrnuje mikrografické a elektronické dokumenty).
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