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2. ZAKLADNIi USTANOVENI

V souladu s uplnym znénim zfizovaci listiny Méstské knihovny v Mosté, pfispévkové organizace (dale
jen MKM), vydané usnesenim Zastupitelstva mésta Mostu €. ZmM/0316/6/2019/18 ze dne 19. 9. 2019,
a podle § 4 odst. 6 zadkona &. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluZzeb (knihovni zakon, dale jen KZ), vydavam tento Knihovni fad (dale
jen KR), jehoz nedilnou soudasti jsou ptilohy &. 1-3.

KR upravuje podminky, za nichz MKM poskytuje vefejnosti knihovnické a informaéni sluzby. Reditel
MKM je opravnén tento KR, véetné jeho pfiloh, jednostranng ménit. Kazda zména KR je vzdy Fadné
ozndmena uzivatelim zvefejnénim informace o zménach KR v prostorach knihovny, na webovych
strankach MKM, pfipadné prostfednictvim dalSich informacnich prostfedku.

2.1 POSLANI A CINNOST KNIHOVNY

MKM podle § 4 odst. 5 KZ zajistuje pravo obCana na svobodny a rovny pfistup k informacim, ¢imz
naplfiuje ¢€l. 17 odst. 4 a odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod (Ustavni zakon €. 2/1993 Sb. ve znéni
ustavniho zakona €. 162/1998 Sb.) a zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

MKM je z&kladni knihovnou ve smyslu § 12 KZ, jejimz zfizovatelem je statutarni mésto Most. MKM jako
pFisp&vkova organizace (ICO 000807 13) ve smyslu zfizovaci listiny dale provozuje kino a planetarium.

MKM je vefejné pfistupnou univerzalni knihovnou, ktera svymi sluzbami pfispiva ke zvySovani odborné
urovné a k rozvoji vdeobecné vzdélanosti a kultury obyvatel Mostu i mosteckého regionu. MKM je dale
knihovnou, ktera je povéiena vykonem regionalnich funkci pro knihovny mosteckého regionu. MKM je
evidovana v evidenci knihoven Ministerstva kultury CR pod &. 462, sigla MOG 001. MKM poskytuje
sluzby pro vefejnost v budové Moskevska &. 12, 434 01 Most.

MKM plini zejména tyto ukoly:

a) ziskava, zpracovava, uchovava a zpfistupnuje tematicky univerzalni knihovni fond; dle
finan&nich moznosti shromazduje a zpfistupriuje monografie, serialy, kartografické dokumenty,
hudebniny, zvukové dokumenty, zvukové-obrazové dokumenty, stolni hry, elektronické
dokumenty a dalsi typy informacénich pramenu;

b) zprostfedkovava meziknihovni vypuijéni sluzby;

c) zajistuje regionalni funkce knihoven v ramci mosteckého regionu;

d) je pristupovym mistem ke zvefejnénym informacim ze statni spravy a samospravy;

e) je pristupovym mistem k informacim na internetu a do vybranych databazi;

f)  je kulturnim, vychovnym a vzdélavacim zafizenim.

2.2 SLUZBY MKM

Pro ugely tohoto KR jsou vymezeny zakladni pojmy a zkratky, jejichZ obsah je definovan v pfiloze &. 1.

MKM poskytuje v rozsahu pfiméfeném jejimu poslani uzivateldm verejné knihovnické a informacni
sluzby (dale jen VKIS) v souladu s pfislusnymi ustanovenimi KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jedna se
zejména o:

a) vypujcni sluzby z knihovniho fondu MKM (absencni &i prezencni) nebo prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb

b) z knihovniho fondu jinych knihoven;

c) informacni sluzby (bibliografického a faktografického charakteru);

d) moznost prace s vypocetni technikou;

e) pristup na internet;

f) kopirovaci sluzby.

Dale:

a) prezentuje své sluzby a Cinnost prostfednictvim svych webovych stranek a dalSimi vhodnymi
prostfedky;

b) porada prednasky, vystavy, besedy, soutéze a dalSi kulturni, vychovné a vzdélavaci akce pro
Sirokou verfejnost;
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c) vydava tematické publikace o knihovné, katalozich, fondech apod.;

d) provozuje naucnou vceli stezku (expozice o moznosti chovu véel ve mésté) a expozici
papousk;

e) nabizi pronajem uceben, salt a reklamnich ploch.

Uhrada sluzeb:

a) MKM poskytuje podle § 4 odst. 2 KZ zakladni sluzby bezplatng, placené sluzby pak podle § 4
odst. 2 pism. a) az c) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz;
b) MKM uctuje poplatky podle Ceniku.

3. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB
3.1 REGISTRACE UZIVATELE

MKM je pfistupna véem ob&anum, ktefi maji zajem o vyuziti jejich sluzeb. Jejim registrovanym
uzivatelem se muize stat:

a) kazdy ob&an Ceské republiky starsi 15 let;

b) déti amladez do 14 let (v€etné) s pisemnym souhlasem zakonného zastupce;

c) prisludnik statu Evropské unie a dale Norska, Islandu, Lichtenstejnska a Svycarska, ktery méa
platny cestovni pas nebo platny prikaz totoznosti a dosahl véku 18 let;

d) pfislusnik jiného statu, nez je uvedeno v &l. c), ktery ma platny cestovni pas a platné povoleni
k pobytu v CR a dosahl véku 18 let;

e) pravnicka osoba.

Registrovanym uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba (Zadatel) zaregistrovanim, tj. ulozenim
predepsanych zakladnich identifikacnich Udaju do databaze uzZivateld knihovny a vlastnoruénim
podpisem pfihlasky (smlouvy o poskytovani sluzeb), ovéfenim totoznosti uzivatele dle osobnich
dokladli a zaplacenim registracniho poplatku (mési¢niho, pulroéniho nebo ro¢niho). Podpisem
prihlasky uzivatel zapsané udaje potvrzuje, zavazuje se oznamit jejich zmény a plnit ustanoveni
platného Knihovniho Fadu MKM véetné vSech zavazku z toho vyplyvajicich. Podpis uzZivatele potvrzuje
téz skute¢nost, Ze byl seznamen s Poucenim o ochrané osobnich udaja (viz pfiloha ¢&. 4).

Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdaju a ovolném pohybu téchto Gdaju. Uzivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim
zakladnich identifikacnich udajl, muaze vyuzivat jen téch sluzeb MKM, které jsou poskytovany
prezencné.

Zakladni identifikacni udaje, které je uzivatel povinen uvést pfi registraci, jsou: osobni jméno a pfijmeni;
datum narozeni a adresa pobytu, kontakini adresa a v pfipadé cizincl adresa pfechodného pobytu.
Nepovinné udaje jsou zejména: e-mailova adresa a telefonni &islo (pro posilani e-mailovych zprav i
sms). U pravnické osoby se musi uvést: firma — jméno (nazev), sidlo (adresa), identifikacni Cislo, e-
mailova adresa, telefonni Cislo a Udaje o statutarnim zastupci.

U pfihlasky uzivateld do 14 let (vCetné) se vyzaduje pfi prvni navstévé osobni pfitomnost alespori
jednoho ze zakonnych zastupcu a jeho souhlas (podpis) s vyuzivanim sluzeb MKM ditétem, popf.
potvrzeni Skoly o spravnosti osobnich udaju. Za splnéni zavazk( uzivatele do 14 let (v€etné) vici MKM
ruCi jeho zakonny zastupce.
Pfi registraci pfedklada:

a) obé&an CR: ob&ansky prikaz;

b) cizi statni pfislusnik — dle &l. 1 pism. c): ob&ansky priikaz nebo cestovni pas;

c) cizi statni pfislusnik — dle ¢l. 1 pism. d): cestovni pas a platné povoleni k pobytu.
Uzivatel je povinen oznamit knihovné kazdou zménu poskytnutych identifikaCnich Udajd, zejména
zménu jména a adresy. Pokud neohlasi zménu udaje, ma se za to, Ze udaj zménén nebyl.

Registrace se provadi v oddéleni vypuj¢nich sluzeb.
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Po zaplaceni registracniho poplatku (v hotovosti nebo platebni kartou) mize uzivatel vyuzivat sluzeb
toho oddéleni, kde poplatek zaplatil.

Po uplynuti platnosti registrace je v pfipadé dalSiho zajmu o sluzby MKM nezbytné, aby uzivatel obnovil
jeji platnost tzv. preregistraci, pfi niz trvani nebo zménu svych osobnich Udaji prokaze urfednim
dokladem dle €l. 5, a to zaroven se zaplacenim registraCniho poplatku dle Ceniku.

Ve smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakon, a nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajt, je MKM spravcem
osobnich udaju. Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich Udaji podle zakona a dalSich obecné
zavaznych pravnich predpisu.

Pravnicka osoba se muze registrovat po pfedlozZeni pfihlasky opatfené podpisem statutarniho organu
a razitkem, platného dokladu totoZnosti povéifeného pracovnika a jeho pisemného povéreni, dokladu o
existenci pravnické osoby (napf. zfizovaci listiny, Zivnostenského listu, vypisu z vefejného rejstfiku
podle zakona &. 304/2013 Sb. v platném znéni apod.). Dale je nutno uvést e-mailovou adresu a
telefonni &islo, u pravnické osoby se sidlem mimo CR téZ kontaktni adresu v CR. Nositelem zavazkd

vuci MKM je pravnicka osoba, nikoli povéfeny pracovnik.

K registraci zdravotné znevyhodnénych uzivatell je potfeba vyplnit pfihlaSku a soucasné predlozit
prikaz ZTP/P. Tito uzivatelé jsou registrovani zdarma.

VSechny poplatky (platby) ve prospéch MKM je mozné uskute€hovat v hotovosti, pomoci terminalu
(platebni karta) nebo on-line platbou.

3.2 PRUKAZ UZIVATELE

Registrovany uzivatel prokazuje sva prava vyuzivat sluzeb MKM svym prikazem uzivatele. UzZivatel
prikaz obdrzi pfi prvni registraci (poplatek dle Ceniku).

Uzivatel odpovida za pfip. zneuziti svého prikazu. Ztratu prikazu, pfipadné jiné jeho zneuziti, je
povinen ihned ohlasit MKM. Jakmile je ztrata ohlaSena, MKM je povinna tomuto uzivateli zablokovat
jeho uzivatelska prava az do doby vystaveni duplikatu prikazu. MKM nenese odpovédnost za zneuzZiti
prikazu.

Pfi pochybnostech, zda osoba prokazujici se prikazem uzZivatele je totoZna s registrovanym
uzivatelem, je pracovnik MKM opravnén zadat ovéreni totoznosti uzivatele jeho osobnim prikazem.

Prikaz je nepfenosny. Prikaz osoby mladsi 14 let (v¢&.) slouzi pouze ditéti, kterému jsou poskytovany
sluzby a dokumenty odpovidajici jeho véku, pfipadné jeho $kolnim potfebam. V odlvodnénych
pfipadech (nemoc ditéte apod.) maze MKM poskytnout vypUjcku, uréenou pro dité, jeho zakonnému
zastupci.

Za vystaveni duplikatu nebo vyménu zni¢eného prikazu se uzivateli U¢tuje poplatek podle Ceniku.

3.3 ZAKLADNIi POVINNOSTI A PRAVA UZIVATELU KNIHOVNY

VSichni, kdo vyuzivaji sluzby MKM, maji béhem stanovené oteviraci doby volny pfistup do vSech
prostor MKM, uréenych pro poskytovani vefejnych sluzeb.

Kazdy uzivatel €i navstévnik je povinen zachovavat klid, pofadek a Cistotu ve vSech prostorach MKM,
chranit vybaveni MKM i knihovni fond a predchazet pfipadnym Skodam. Nahradu pfip. Skod je
navstévnik povinen uhradit podle pfislugnych ustanoveni OZ, souvisejicich predpisti a KR.

Kazdy navstévnik ¢i uzivatel je povinen pfed vstupem do vefejnych prostor MKM odloZit svrchni odév
a pfirucni zavazadlo do Satnich skfinék. MKM neodpovida za véci odlozené mimo skFifiky.

Uzivatelé a navétévnici jsou povinni fidit se KR a pokyny zaméstnancti MKM. Dale jsou povinni podFidit
se opatfenim, potfebnym k udrzeni pofadku a ochrané majetku MKM (napf. pouziti kamerového
systému, zakaz koufeni v prostorach MKM). Uzivatelé a navstévnici berou na védomi, Ze jejich pohyb
v MKM muze byt rdznym zplsobem monitorovan.

UZivatelé a navstévnici jsou povinni respektovat ve zvySené mife zasady slusného chovani,
neobtéZovat, neomezovat a neohroZovat ostatni uZivatele a navstévniky. V pfipadé poruseni tohoto
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nafizeni i dal$ich ustanoveni KR mlze byt uZivatel & navstévnik vykazan, pfi opakovanych nebo
uZivateli na dobu aZ péti let rozhoduje feditel MKM, zejména v pfipadech vy3e uvedenych, dale
v pfipadé nevraceni dokumentl v fadném terminu nebo v pfipadé neuhrazenych dluhd vuci MKM.
(Vyfizenim pohledavek vici MKM duvod restrikce zanika.)

Vstup do MKM a pobyt v MKM je zakazan osobam znecisténym, podnapilym nebo pod vlivem
omamnych nebo psychotropnich latek. V MKM neni dovoleno koufit a pouzivat vySe uvedené nebo jim
podobné latky.

Do MKM neni povolen vstup se zvifaty (s vyjimkou asistenc¢nich psu), s jizdnimi koly, in-line bruslemi
a objemnymi zavazadly.

Odnaseni knihovnich jednotek z prostor MKM bez jejich predlozeni k evidovani vypljcky je zakazano.
MKM oznacuje takové jednani jako jednani protipravni, se v8emi dlsledky z toho plynoucimi. V
prostorach MKM je zakazano provadét €innosti, které nesouviseji s poslanim MKM (napf¥. provadéni
soukromych komercnich €innosti, podnikatelskych aktivit, lektorské &i pedagogické &innosti, politické &i
nabozenské agitace apod.).

ZpUsob prace s vypodetni technikou se Fidi Pravidly pfistupu k internetu (pfiloha KR &. 3).

Podnéty a navrhy k ¢innosti MKM muze uzivatel podavat Ustné nebo pisemné vedoucimu oddéleni,
popf. pfimo fediteli MKM.

4. VYPUJCNI RAD
4.1 OBECNA USTANOVENI O VYPUJCNICH SLUZBACH

Pro pujc¢ovani dokumentl z knihovniho fondu se ve vztahu mezi MKM a uZivateli uplatfiuji pfislusné
pravni normy CR, zejména pak ustanoveni ob&anského zakoniku (smlouva o vyptijéce dle § 2193 a
nasl. ob&anského zakoniku) a tohoto KR.

Prava pavodct informaci obsazenych v knihovnim fondu MKM jsou chranéna zakonem ¢&. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakona
(autorsky zakon).

VeSkeré informace ziskané v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu jsou uréené pro osobni potfebu
uzivatele MKM. Uzivatelm neni dovoleno je Uplatné ¢i bezuplatné poskytovat dal$i osobé, napf.
rozmnozovat, kopirovat, pljcovat, sdilet, pfip. distribuovat.

Uzivatel je povinen vratit vypuljéenou knihovni jednotku ve stavu, v jakém si ji vypUjcil, a to v terminech
dle tohoto KR a v souladu s ob&anskym zakonikem. Kazdé jeji poskozeni, ztratu nebo znigeni je
uzivatel povinen bezodkladné ohlasit a vzniklou $kodu MKM nahradit. Za Skodu zplsobenou uzivatelem
je povazovano také provadéni jakychkoli zmén a zasahl do vypUlj¢ené knihovni jednotky (napf.
podtrhavani, viepovani listkd, vpisovani poznamek, vyfezavani stranek apod.).

Prava pujcitele (MKM) a vyptUjCitele (uzivatele) musi byt uplatnéna do Sesti mésicu od vraceni véci.
Registrovani i neregistrovani uzivatelé MKM mohou v prostorach MKM studovat volné pfistupné fondy.

Z priru€niho fondu si muze uzivatel vypujcit pravé jen potfebné dokumenty a po jejich prostudovani je
musi vratit pracovnikovi MKM. Je mozno udélit vyjimku pro zdravotné znevyhodnéné uzivatele
(moznost dokumenty z prezenéniho fondu pujcit i domu) dle rozhodnuti vedouciho oddéleni (pfipadné
feditele) MKM.

Uzivatel MKM muze vyuzivat pocitaCe s databazemi a internetem, kopirovaci a reprografické sluzby, a
to pfi dodrzeni autorského zakona za uhradu dle Ceniku.

Vnaset do MKM vlastni zafizeni (tablety, notebooky apod.) a pracovat na nich je povoleno.

Uzivatelé do 14 let véku (v€etné) vyuzivaji vyhradné sluzeb détské €asti oddéleni vypUjcnich sluzeb.
Pokud uzivatelé do 14 let véku Zadaji dokument z jiné &asti MKM, mohou o zprostfedkovani této
vypUjcky pozadat pracovnika oddéleni vypujcnich sluzeb.
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4.2 POSTUPY PRI PUJCOVANI

Uzivatelé si dokumenty samostatné vybiraji z volné pfistupného knihovniho fondu, vybrané dokumenty
si nasledné pujcuji u vypujénich pultd. K puajcovani, resp. vyzvednuti pfedem objednanych dokumentt
mohou rovnéz vyuzit sluzbu ,OdloZ do boxu“ tzv. Knihobox. (Pravidla jeho vyuZivani jsou uvedena v
pFiloze &. 6 tohoto KR).

VypUjcky dokumentl ulozenych ve skladech jsou vyfizovany na vyzadani uzivateld.

PFi pujéovani u vypujcnich pultt uzivatel vzdy pfedklada svUj prukaz uzivatele. MKM s uzivatelem ve
smyslu tohoto KR uzavie smlouvu o absenéni vypuijéce jim vybranych knihovnich jednotek tim, Ze je
pFi¢te v elektronické podobé na jeho uzivatelské konto tak, aby byla zaru¢ena prikaznost zapUjceni
jednotlivych knihovnich jednotek, a pfeda mu je. Pro zjisténi idaje o pfedanych a vracenych knihovnich
jednotkach je rozhoduijici (uréujici) udaj na uzivatelském kontu.

Pisemny vypis (seznam) vypUjcek se poskytuje na vyzadani uzivatele. MKM ma pravo pozadovat
podpis uzivatele na potvrzeni o vypujcce.

Uzivateli se doporucuje v okamziku vypujcky zkontrolovat knihovni jednotky a pFipadné poskozeni
oznamit pracovnikovi MKM. Poskozenim pfitom neni béZzné opotifebeni odpovidajici stafi a povaze
knihovni jednotky.

Knihovnam se puj¢uji dokumenty z knihovnich fondd MKM v ramci MVS podle vyhlasky Ministerstva
kultury CR &. 88/2002 Sb. a podle metodickych pokynt Narodni knihovny CR.

4.3 ROZHODNUTI O PUJCOVANI

O zapUjceni dokumentu rozhoduje MKM v souladu s autorskym zakonem.
Mimo budovu knihovny se zasadné nepujcuji dokumenty:

a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozenti;

b) ztzv. prezenéniho fondu nebo ty, které jsou zapotfebi k dennimu provozu knihovny;

c) jestlize byly vypujéeny z knihoven, jez jako podminku stanovily pouze prezenéni puljceni;
d) posledni &isla periodik.

MKM ma mj. pravo zménit délku vypuQjéni Ihaty urcitého dila, jde-li o dilo Zadané vice &tenafi nebo je
vzacneé z hlediska obsahového ¢&i finanéniho.

MKM mUze omezit celkovy pocet pljéovanych dokumentd na jednoho &tenare.

Od jednoho titulu stejného vydani Ize jednomu uzivateli pljcit pouze 1 exemplar.
4.4 VRACENi VYPUJCENYCH DOKUMENTU

Vypujcené dokumenty se vraci v oddéleni vypUjénich sluzeb. Vypujéeny dokument maze vratit i jina
osoba nez vypuijcitel, a to i postou. Za dokumenty ruci vypujcitel az do okamziku, kdy je MKM prevezme.
Pokud se zjisti poskozeni dokumentu, pracovnik MKM vyzve uZivatele k Ghradé $kody dle tohoto KR.
Knihy Ize vratit i prostfednictvim navratového knizniho boxu. (Pravidla jeho vyuzivani jsou uvedena
v ptiloze &. 5 tohoto KR.)

4.5 VYPUJCNIi LHUTY, FORMY VYPUJCEK, PROLONGACE
Zakladni vypujcéni Ihata je 30 dnd.
Vypujéni lhata absenénich vypujéek dokumentu:

a) zvukové nebo zvukové-obrazové dokumenty: 30 dni s moznosti prodlouzeni;

b) periodika: 30 dni s vyjimkou aktualniho Cisla, které se pljcuje pouze prezencné; (vypujcni Ihitu
u periodik nelze prodlouzit);

¢) knihy: 30 dni s moznosti prodlouzeni;

d) e-CteCky: 30 dni ode dne vypujceni.
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Absenéni vypujcky zvukovych dokumentl se uskuteCriuji dle zasad kolektivni licenéni smlouvy
uzaviené mezi Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci autorskych prav. Absenéné Ize pujgit
zvukové dokumenty az po uplynuti odkladné Ihity 9 mésicu, pokud byly vydany méné nez 9 mésicu
pfed jeho nabytim knihovnou. Toto omezeni se nevztahuje na pfipady:

a) smlouvy o vypUijcce s registrovanym uzivatelem, ktery je zdravotné postizen a vypUjcka
souvisi s jeho postiZzenim (napf. zvukové knihy apod.), viz ust. § 38 odst. 2 zakona €.
121/2000 Sb. (zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nekterych zakonu /autorsky zakon/);

b) pujcovani zvukovych zaznam, které spolu s tisténym dokumentem tvofi dohromady
nerozluény celek;

c) vypujcek registrovanych uZivatell — pedagogu (dle vySe uvedené licenéni smlouvy).

MKM ma pravo:
e  zkratit nebo neprodluzovat vypujéni Ihtitu u ¢asto Zadanych dokument;
e pujcovat ¢ast svého knihovniho fondu jen prezenéné;
e pro absenc¢ni vypujéku u nékterych dokumentl vyZzadovat pisemné doloZeni potfeb pro
studium;
e omezit pocet vypujcéek u vzacnych dokumentu.

Vypuijéni Ihatu Ize pred jejim uplynutim prodluzovat z uzivatelského konta, o jeji prodlouzeni Ize pozadat
také osobné nebo telefonicky na tel. &. 476 768 811 (dospéli) nebo 476 768 810 (déti), a Ize ji
prodlouzit max. dvakrat. Pokud je vypujéeny dokument rezervovan jinym uzivatelem, tato Ihita se miize
prodlouzit jen o 14 dnl. Po 90 dnech se uzivateli zablokuje moznost absenéniho pljéovani dalSich
dokumentd, které Ize obnovit pouze po fyzickém pfedloZeni pfedchozich vypuijcek.

Nelze prodluzovat uréenou kratsi vypujéni Ihatu.

Dokument, ktery je momentalné vypujcen, si mlze uzivatel rezervovat. UZivatel mlze rezervaci provést
ze svého uzivatelského konta nebo na pozadani u pracovnika MKM. Udaje o stavajicim vypuijgiteli
dokumentu se nikomu zasadné nesdéluji. Jakmile je knihovni jednotka k dispozici, MKM uvédomi
Zadatele (sms, e-mail), Ze si mze knihovni jednotku vyzvednout do 7 dnl ode dne odeslani oznameni.
Uplynutim této Ihlty rezervace zanika a knihovni jednotka bude postoupena do bézného vypuijéniho
procesu. Rezervuje-li si stejnou knihovni jednotku vice uzivatelll, pfednost ma ten, kdo zadal svou
rezervaci dfive. Pokud rezervovany dokument nebude uzivatelem vyzvednut, bude mu uc&tovan
poplatek dle Ceniku.

Knihy a dal$i dokumenty, které jsou momentalné v knihovné dostupné, si uzivatel mize ze svého
uzivatelského konta objednat cestou sluzby ,Odloz na poli¢ku®, a to podle obdobnych pravidel jako u
rezervaci. MUze rovnéz vyuzit sluzbu ,Odloz do boxu, tzv. Knihobox". (Pravidla jeho vyuzivani jsou
uvedena v pfiloze &. 6 tohoto KR.)

Ctegky elektronickych knih (dale &tecky) jsou k dispozici k absenénimu, pfip. i prezenénimu pdjéovani.
Cte¢ky si mohou pUljcovat pouze registrovani uzivatelé starsi 15 let, a to na zakladé potvrzeni o
vypUjcce a slozeni kauce. Vypujcni Ihita pfi vypuljcce ¢tecky je 30 dni.

MKM muze registrovanému uzivateli docasné upfit pravo na poskytovani sluzeb, a to zejména tehdy,
kdyz uzivatel nevratil vypujcku, jejiz vypuljcni Ihita uplynula.

Zablokovani uzivatelskych prav zanikne, jakmile pro to odpadne ddvod.

4.6 PRODLENIi S VRACENIM VYPUJCENYCH DOKUMENTU

V pfipadé prodleni s vracenim vypujcek je uzivatel povinen zaplatit smluvni pokutu. MKM pfitom neni
povinna uzivatelim zasilat zadné upozornéni o pfekroceni vypUjcni Ihdty, ¢imz neni zpochybnéno jeji
pravo na vybirani téchto pokut dle Ceniku. Povinnost uhradit pokutu nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypujcni Ihaty; pfipada-li posledni den stanovené lhity na den, kdy je knihovna
zavfena, posunuje se na nejblizsi dalSi vypujcni den.

UZivatel se zprosti povinnosti uhradit pokutu jen v pfipadé prokazani, Zze prodleni nezavinil. Za
nezavinéné prodleni se povaZuje Zivelni pohroma a obdobné dalSi objektivni prekazky, které uZivatel
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nemohl prekonat a které branily véasnému vraceni vypujcek. Uzivatele neomlouva zadna okolnost
branici vraceni vypUijcek, nastane-li az po uplynuti vyputjcni Ihlty.

MKM je opravnéna domahat se svych prav a narokl a vynucovat spinéni povinnosti uzivatell a tfetich
osob pravni cestou a dovolavat se i soudni ochrany. Naklady s tim spojené hradi dluznik (uZivatel,
rucitel, tfeti osoba v postaveni dluznika) podle obecné zavaznych predpisu.

U pfipadu, kdy je vypuijcka spojena s kauci, plati, Ze v pfipadé nedodrzeni ustanoveni KR nebo smlouvy
kauce propada v plné vysi ve prospéch MKM. Propadnutim kauce nezanika narok MKM na vyrovnani
zavazk( v souladu s KR.

4.7 NAHRADY ZA ZTRACENE, ZNICENE A POSKOZENE DOKUMENTY

O zpusobech nahrady za poskozenou, zni¢enou nebo ztracenou vypUjcku rozhoduje pracovnik MKM
podle tohoto KR a v souladu s ob&anskym zékonikem (zejména § 2951). Uzivatel je povinen MKM
uhradit veskeré naklady, které ji vzniknou v souvislosti s likvidaci $kody jim zpUsobené, coz jsou
zejména nahrady za nevracenou, ztracenou nebo zni€enou publikaci, naklady pravniho a soudniho
vymahani dokumentu, knihafskych praci, manipula¢nich poplatkt apod., a to ve vysi skuteéné vzniklé
Skody. Pfi ¢aste¢ném poskozeni dokumentu se vyZaduje poplatek dle procentualniho poskozeni, a to
z doporuc¢ené maloobchodni ceny dokumentu v dobé jeho pofizeni.

Nahradu $kody mize MKM pozadovat uvedenim do puvodniho stavu nebo penézni nahradou dle
Ceniku.

Nahradu Skody uvedenim v plivodni stav Ize resit:

e P¥i poskozeni zvukovych nosi¢l, které zpulsobi jejich nepouzitelnost, postupuje MKM vuéi
uzivateli jako pfi ztraté. Uzivatel je téz povinen nahradit poskozeny specialni obal zvukového
dokumentu dle Ceniku.

e V pfipadé ztraty nebo poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu (napf. svazany ro¢nik
¢asopisu, kniha s CD), mize MKM pozZadovat nahradu za cely komplet.

o P¥i ztraté ¢&i uplném poskozeni vypujéeného dokumentu je uZivatel povinen nahradit $kodu
uvedenim v puvodni stav obstaranim téhoz dokumentu a téhoz vydani nebo i jiného vydani
nebo finanéni nahradou v cené fotokopie, v&. vazby, nebo jinym titulem (dokumentem)
srovnatelné hodnoty podle potfeb MKM.

o Jestlize nahrada podle pfedchazejicich bodl neni mozna nebo ucéelna, mize MKM pozadovat
nahradu Skody penézni nahradou, a to zejména v pripadech, kdy pouziti vySe uvedenych
nahrad je obtizné, neumérné nakladné (neefektivni) nebo ¢asové nepfiméfené dlouhé. Vyse
nahrady se stanovuje dle Ceniku.

e Pokud uzivatel poSkodi nebo ztrati dokument zapUjéeny v ramci meziknihovni vypUjéni sluzby
jinou knihovnou, uhradi $kodu podle pravidel pljéujici knihovny.

4.8 MEZIKNIHOVNI VYPUJCNI SLUZBY (MVS)

Uzivatelé maji moznost vyzadat si ptjceni dokumentu, ktery nema MKM ve svém fondu, z jiné knihovny
v CR.

MVS je realizovana pouze mezi knihovnami a je poskytovana jen registrovanym uzivatelim na zakladé
vyhlagky MK CR &. 88/2002 Sb. a podle metodickych pokynt Narodni knihovny CR.

Pfi zadavani pozadavku uzivatel musi uvést, zda ma zajem o pfipadnou reprografickou kopii
dokumentu a dokdy je jeho pozadavek aktualni.

Vypujéni Ihdtu dokumentd zapljéenych v ramci MVS stanovuje pujcujici knihovna, ktera téz rozhoduje
o vysi poplatkll za pfipadné upominky. Uzivatelé, jimz se dokument pujcil, jsou povinni dodrzovat
vSechny podminky stanovené pujCujici knihovnou, vE€. postovnich, manipulacnich &i jinych poplatkd.

Sluzba je zpoplatnéna dle Ceniku.
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5. ZAVERECNA USTANOVEN:I
5.1 VYJIMKY Z KR

O vyjime¢ném poskytnuti sluzby pfesahujici narok uZivatele rozhoduje vedouci oddéleni nebo jiny k
tomu povéfeny zaméstnanec.

O ostatnich vyjimkach z KR rozhoduije feditel MKM.

Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.

5.2 UCINNOST KR, PRECHODNA A ZRUSOVACIi USTANOVENI
Rusi se Knihovni fad MKM ze dne 1. 5. 2022, v€etné v3ech pfiloh.

Tento KR vé&. pfiloh &. 1-6 nabyva uginnosti dnem 01. 01. 2023.

V Mosté, 16. prosince 2022

Bc. Petr Petrik,
feditel
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6. PRILOHY

PFiloha €. 1: Zakladni pojmy a zkratky (v abecednim poradi)
Pfiloha €. 2: Cenik sluzeb

Pfiloha €. 3: Pravidla pfistupu k internetu

PFiloha €. 4: Pouceni o ochrané osobnich Gdaju uzivateld MKM
Pfiloha &. 5: Pravidla pouZivani navratového kniZzniho boxu

PFiloha €. 6: Pravidla pouzivani bezkontaktni vypUj¢ni sluzby ,Knihobox*
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